18572

18 naviemhrs 1971

B. O del ¥ _Nuam. 276

1. Disposiciones generales

MINISTERIO
DE EDUCACION Y CIENCIA

ORDEN de 30 de octubre de 1971 por (u gque s¢
apruebo el Reglomenio del Instituia Biblisgralicn
Hispdnica.

Ilusirisimo sofior:

De conformidad con lo csiabiecide en ol articuis 87 del De
creto 64271970, de 26 de febrero, por el gus =e cron el Insiiiue
Bibiicgrafico Hispanico y obtenida la aprobacian e la Presi-
dencia del Gobierno, de acuerde con el articule 1302 de in
Ley do Procedimiento Adminisirativo,

Este Ministerio ha lenido a hien aprobar el adjunio Hoegha
mento de Reégimen Interior de dicho Instituto.

Lo digo a V. 1. para su conocimiente v demas cfectos.

Diogs guarde a V. I

Madrid, 20 de octubre de 197i.

VILLAK PALAS]

IImo. Sr. Director general de Archives v Bibiiotocas

REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR DEL INSTITUTO
BIBLIOGRAFICO HISPANICO

CAPITULD FRIMFRO
DisPOSICIONES GENMERALES

Articulo 1.2 Tor el presente Reglamento se reguia Ia orga-
nizacién y funcicnamienio del instituto Bibliografico Hispanico.

Ari. 2° Corresponde al Instituto:

a} Participar en Organismos internacionales bibliograticn:
representando & Espafia para actuar a dicho nivel ¥ al nacional.

b} Mantener relacidon con todas las Instituciones inieresadas
en iarcas bibliograficas, coiaborando con vistas a una elicar
difusion de nuestra biblicgrafia.

¢} Proponer a la Direccion General de Archivos y Bibliote-
cas la organizacion de Exposicionss, Asambleas, Conferencias
v demas actos cuiturales que contribuyan no solo al conoci-
miento de la Bibliografia, sino también a la recogida de ini-
ciativas en orden a un mejor desenvolvimiento de jos servicios
bibliograficos.

d} Mantener actualizado un fichero de personas y Entlida
des sujetas al cumplimiento del deposito legal,

¢} HRedaciar una Memoria anual, con ¢l detalle de la gos-
tion realizada en ess periodo de tiempo.

Ari. a° El Institeto Bibliografico Hizpauico radicard en
Madrid.
Art. 4° El instituto Bibliografico Hispanico se compondra

de las siguientes unidades:
A} Depdsito Legal.
Bi Bibliogralia Nacional.
C) Informacion Bibliografica.

CAPITULO U
DEPOSITO LEGAL

Art. 5° El Depésito Legai tiene como mision esencial reco
gor foda la produccion biblicgrafica nacional,

Art. 6.° Se compune de.

e} Oficina Ceniral,

b) Oficinas provinciales.

c}‘ Oficinas locales en aguelas ciudades que. por su impor-
f,apcza. en cuanto a produccién bibliografica se refiere, io acon-
sejen las necesidades del servicio.

Art. 7° 1a Oficina Central tendra a su cargo el Depdsito
Legal de Madrid ¥ su provincia.

icacion y Clencia
I Deposite fraal, Ablerto al poblico de . a

Art. 0 las Clicinas provinciales y locales tendran su seds
en el Cenirc dependiente de la Direccion General de Archives
y Bhbliotecas que eésia determine,

El horario del servicio al! publico se fijara cn una placs
colocada en la pueria de entrada y en el lugar mas faciimen
te visiblse.

Tu placa tendra la siguienie inscripeion. «Ministorio de Edu-
Diveccion Genersl de Archivos v Bibliotecas.
. horass.

Art. 8 Materins objeto de depdstte legal — Son objeto de
dopostie tegal tos escrilos  dstfampas, imagenes y composicionas
musizales. producidas en lerritoric nacienal, en ejempiares mul-
tiplos. con Tines e ditusion, hechos por procedimisnios moci-
nicus

PIREEE L TIARE

Comuprendera por tantlo:

w}  Libros. sea cualquicra la indol: de su conienido y ia
forms de impresion y oestén o no destipadeos o la veata,

hi Foilelos, o sea escrites cuyo uibmers de paginas sea ma-
vor de caniro y no exceda de 500 v con caradteristicas seme-
jantes o ias schaladas en el parvaln anterior, incluyéndase en
este concepio las separaias de articuios de roevista que feagan
in acoinda cxtensicn.

¢t Fojas impresas con fines de difusidn vy gue no constifu-
van propaganda esencialmenie comerciall

¥ Publicaciunes periddicas (revistas v diarios)

e} Partituras musicales.

3 Grabades: IGminas susltas,

Liminas de calendario. cstom-

puis, cremos, ochrismase., apuncios arissbicos.

3 Mapas y planos,

hl Carteles anunciadores de espectaculos, llestas y demas
actos piblicod, tanto religiosvs comdo profanas; anunciadores

de articulos comerciales, sismpre que leven grabados artisticos;
bandas vy edictos.

i1 Postales ijustradas.

i1 Naipes.

k) -Sldes» destinadas 4 difusion v venta.

D Impresiones o grabaciones sonoras rcalizadas por cual-
quier wrocedimicnio o sistema empleado en la actualidad o en
ol futuro,

m} Producciones cinematuvgraficas, taoto de tipo argumental
roma documental yo«filmletss,

Art. 10, Quedan excluidos de la obligacion de constituir el
deposito legal log siguientes impresos:

a) Sellos de correos.

b} Publicaciones llevadas a cabo por Ordenes Religiosas ¥
zin que rebasen el ambito de ta Comunidad.

¢} Jmpresos de cardcter social, como inviiaciones de boda
v bautizos, esquelas de delfuncian, larielas de visita, carnoets de
identidad, titulos, diplomas, etc.

d} Impresos de caracter comercial que 130 vayan acompafia-
dos de grabados artisticos ¥y texios explicaiivos de tipo {écnico
o litorario.

el Impresos de oficina.

Art. 11, En los casos de duda, el Director del Instituto de-
terminars fa obligatoriedad o no de constituir el depdsito de
ciertos imiprosos.

Art. 12 [} Instituto Biblografico Hispanico gqueda faculia-
do para la adquisicion de aguella documentacién sonora que
meryezoa Ser conservada por su destacada importancia cultural

El acopio de estos materiales, discursos de relevantes persa-
nalidades, fsstivales, concierios, recitales, efc., se realizarf, bien
por pelicion de copias hechas a las Entidades responsabies de
los citados actos, bien destacando a los lugares requeridos el
egquipo grabador necesario. Estos maieriales, recogidos en cin-
tas mugnetofonicas, seran grabados en discos y seguiran el
mismes proceso que ias demAs obras ingresadas por depdsito
legal.

Art. 13 Nimeros de depdsito legal --Las Oficinas ilevaran
{ihrueregistre con numeracion correlativa de deposito legal.

Ei formato y caracteristicas de estos libros se determinara
por la Direccidn del Instiiuto.
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Art. 14. Fl namero de un depdsito esiara constituido por los
elementos que se indican a continuacién:

a} Las palabras «depésito legails,

bl La sigla correspondiente a cada provincia o localidad,
segun relacidn anexa.

c) FEl numero de inscripcidén que corresponda al depdsiio,
teniende en cuenia que al finalizar cada afio se cerrard la nu-
meracién ¥ que ésta sera iniciada de nuevo al comenzar el
siguiente. .

d} F! afo de constitucién del depdsito, excepto en los car-
teles de propaganda editados por e! Ministerio de Informacion
y Turismo y en las felicitaciones de Navidad o impresos de
caracter analogo, cuande se alegue por los depositantes la exis-
tencia de perjuicio, en cuyo caso 59 reemplazara el ano por
un numero de orden en cifras romanas: -I, para 1858; 1I, para
1959; JII, para 1850, y asi sucesivamente.

Art. 15. Solicitud ¥ asignacion de numero de deposiio—La
obligacion, tanto de solicitar el namero de depdsito legal, como
de constituir posteriormente el depésito definitivo, recaera en
el impresor, cuando se trate de impresos, y en el productor,
tratandose de oira ciase de obras.

Art. 16. Cuando una obra esté préxima a su terminacion,
gl peticionario reilenard, firmard y presentara 1a solicitud con
arreglo al modelo que se le facilite en la Oficina respectiva,
solicitando la adjudicacion del namero de deposito.

Ari. 17. En el caso de que intervengan varios impresores 0
talleres productores en la realizacién de una obra sera el im-
presor o producior de la parte principal quien tendra la obli-
gacion de solicitar el nlmero y constituir el depodsito legal,
entendisndose por parie principal a este efecio ia impresion
de! iexio, cualquiera que sea su extension, sin que esto exima
de la responsabilidad suhsidiaria a los impresores de las par-
tes secundarias o accesorias.

Ari. 18. Las publicaciones periodicas (revistas y diarios), aun-
que sean de periodicidad variable, inscribirin su publicacién
una sola vez ¥ bajo un anico numero de depdsito, no obstante
la obligacion de efectuar la entrega o depdsito de tres ejem-
plares de cada namero que se pubiigue.

Art. 19. Por lo que se refiere a las series enmumeradas de
publicaciones, cada numero sera considerado, a todos !os efec-
tos de dep6sito lezal como obra independiente.

Att. 20. Examinada ia solicitud, el funcionario procurara
evitar ia duplicacién de numeros de depdsito legal a publicacio-
nes periédicas o & tomos sucesives de una misma obra y la
inscribira en el libro-registro y en la ficha correspondiente del
depositante, entregindose a éste el oportuno resguardo, en el
gue figurara el numero asignado a la obra y el plazo calcu-
iado para la terminacién de la obra, que no sera nunca su-
perior a dos meses. :

Art, 21. Para el debido control, la solicitud prescniada se
archivara por orden numérico deniro de cada afioc hasta su
resniucion definitiva.

Art. 22. Cuando ia obra no se realice o exista aiguna razén
justificativa gue impida Ia constitucion del depdsito en ei pla-
zo de dos meses, a partir de ia solicitud del namero, e! peti-
cionario debera presentar escrito razonado, rellenando el opor-
tuno impreso. a la vista del cual el funcionario podra conce-
der una segunda v definitiva prorroge de dos meses.

Esta salicitud, de ia que se entregara resguardo al peticio-
naric, se archivara con la anterior correspondiente,

Art. 23. Si transcurridos los plazosd concedidos, el interesa
do no constituvese el depdsito o no formulass su renuncia, se
le concedergs de oficio un plazo de ocho dfas para realizar
dicho deposito o alegar lo que proceda. Cuando, dentro de
este plazo, el interesado manifieste que lo obra no se publicara,
ser4 anulado el ndmero asignado a la misma.

Si al cabo de estos ochoe dias no se obtuviese contestacién
o existiern la certeza de que la obrR habia sido publicada, se
iniciara el expediente de sancién en la forma gue mas adelante
queda indicada.

Art. 24. Los numeros anulados no seran concedidos despuss
a oitras obras. A

Art. 25 Semanalmente, cade Oficina comunicara al Insti-
tuto Ias obras a las que haya sido asignado namero de depé-
sito, de acuerdo con las instrucciones que la Direccion del Ins-
tituto indique y mediente ia utilizacién del! impreso que a tal
efecto se les facilitara. )

Art. 26. E! numero de depésito legal asignade & una cobra
se imprimira con arreglo a las normas siguientes:

al En los libros y folletos, el nimero sera consignado en
el reverso de la portada o de la anteportada de la obra, de-
biendo evitarse su impresién en la cubierta y contracubierta.

b} En la prensa diaria y en las revisias con formato de
periédico, el nimero de depésito legal debera [igurar en la
cabecera de cada ejemplar. En las ravistas con portada y for-
meto de libro figurard en e! reverso de la portada o en la
anteportada. .

¢} Los restantes impresos ilevaran el mumero en lugar bien
visible.

d} En postales, cromos o estampas, el numero Se consigna-
14 en el reverso del grabado, asignandose un mimero para cada
ejemnplar, aunque vayan unidos en tira o formen varias series,
siempre que exista la posibilidad fisica de separarlos sin des-
truirios,

el Los discos gramofdnicos llevaran grabado el nmimero de
depdsito legal en la stiqueta central de la placa vy, si es posi-
ble, en la cubierta del disco.

f} Las cintas magnetofdénicas que tengan etiqueta llevaran
en ésia el nimero de depdsito legal. En los demds casos s
consignara en la cubierta.

g} Las peliculas habran de proyectarse haciende constar en
forma visibie los datos de depésito legal,

h} Los diferentes tomos o partes de una misma obra lleva-
ran todos idéntico ndmero de depdsito }egal, En el caso de que
dichos tomos no s6 impriman al mismo tiempo ni por una mis-
ma imprenta, corresponde al impresor de la parte que aparez-
ce con prioridad solicitar el numero de depdsito legal que debe
consignarse en la misma, cuidando seguidamente de dar cuen-
ta de dicho numero al editor, para que este Glimo pueda co-
municarlo, a su veZ, a los impresores, del tomo’ o tomos res-
tantes. En este sentido, 105 editores seran responsables de gua
las sucesivas partes o tomos de una obra lleven todos el mismo
rimero de deposito [egal. Los impresores de segundos @ pos-
tericres tomos de una misma obra afiadiran al nmimero de depé-
sito legal el ordinal en numeros romanos y entre paréntesis el
gue corresponda al tomo.

i} Las separatas de artfculos de revistas, con paginacidn
propia, Hevaran el mismo numero de depdsito legal gque corres-
ponrda a la publicacion donde apareciere el texto. Unicamente
se hara constar la abreviatura «Sep.» enire las siglas de la
ciudad donde se hizo el depdsito y el numero de depésito legal
que tiens la nbra en que aparecid.

4} TLas colecciones lepislativas que sucesivamenie publican
supiementos en hojas intercambiables, sujeias igualmente a de-
pdsito legal, mantendran el mismo nimero de depdsito legal
de la publicacién basica, debiendo figurar el namero en la
carpeta o faja que redna cada serie de hojas susitas.

k} las segundas y sucesivas ediciones de una obra, requie-
ren nuevos numeros de depdsito legal, asi como las reimpre-
siones gue tengan la mas ligera veriante. :

Art. 27. Constifucion del depésito.—Una vez terminada ia
obra, antes de procederse a su distribucién o venta, el solici-
tante deberd constituir el depésito de tres ejemplares, si se
trata de obras impresas: dos eiemplares, tratdndose de produc-
ciones sonoras, y un ejemplar, en el caso de las producciones
cinematograficas.

Art. 28. De los tres ejemplares de las obras entregadas, uno‘
serd por cuenta del impresor o productor de la obra, y dos, por
cuenta del editor.

Art. 29. Las grahaciones sonoras depositadas en doble ejem-
plar lo seran por cuenta del productor,

Ari, 30. Para el depésito de las cintas cinematograficas, ias
casas productoras entregaran un ejemplar uUnico, la ficha téc-
nica artistica, el guion literario y une fotografia por cada una
de las secuencias principales de la cinta presentada.

Art. 31. De las obras impresas por el sistema Braille sdlo .
se depositara un ejemplar, salvo que se trate de inscribir la
propiedad intelectual correspondienie, en que deberd efectuarse
el depdsito con arreglo a lo dispuesto en la legislacion especial.

Art. 32. La enirega de ias obras a que se refieren los ar-
{iculos anteriores irda acompafada de una declaracién por tri-
pticado del solicitante en impresos facilitados por la oficina
correspondienie. .

En tales impresos constard inexcusablemente el nombre ver-
dadero del autor, aunque éste se oculte bajo un seuddénimo,
datos que seran facilitados al impresor por el editor.

En el caso de los discos, a continuacién del nimero de estos
que forman la obra gramofinica, se.consignari el nitmero da
la matriz,
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Arit. 33, En las Oficinas de Depdsito Legal se comprobarén
las antedichas declaraciones y, hailadas conformes, se firmaran
por el Jefe correspondiente y se sellaran.

Uno de los ejemplares de Ia declaracion serda entregado al
interesado; otro, lo unira al expediente de ia obra depositada,
v el tercero lo enviara al Instituto em la Térma que se indicara

mas adelante, una vez inscritos.los datos en el libro-registro -

v en fa ficha del deposilants.

Art. 34. Las ocbras depositadas que no esién compleias o
tengan algun deiterioro seran devueltas a los deposilanies para
ser canjeadas por otras gue reanan las condiciones exigidas.

Art, 35. La prensn podrd ser eniregada niensualmente en
las Oficinas; pero si se entregase diariamente, la justilicacion
serd mensual por parte de la Delegacion. ) :

Los Jefes de las Oficinas ‘de Depasito Legal daran cuenia
a la Direccidn del Instituto de las revistas y diarios que:-cesen
en su publicacion,

Art. 38. Destino de Ins publicaciones ingresadas por depdsi
fo legal.—La Oficina que reciba el depésiin entrégara uno de
los ejemplares de la obra a la Biblioteca Fublica del Estado
de Ia localidad -respectiva y reniitira ios oifos dos al Enstifuino
Bibliografico Hispanico para su posterier envic a la Biblioteca
Nacional en la forma y condiciones que méas adelante se deter-
minan. )

Art. 37. El tercer ejemplar de cada . obra depositada en la
Oficina Central tendra el siguiente .destino:

al A la Biblioteca del Imstituio-iodos los libros, follelos ¥
publicaciones periddicas que. puedan servir de materidl de tra-
hajo para los fines de} Instituto,

W A la Bibliotecd Central Circulanie.del Servicic Nacional
de Lectura, los ‘libros y folletos no incluitdos -en el parrafo
anterior. ) ) :

¢} A las Biblictecas Populares de Madrid, las publicaciones
periodicas no incluidas en el apartade- a) de ‘este mismo ‘ar-
ticule. ' ; S ’

d) A la Bibliotéca del Real Cohservatorio de Musica de Ma-
drid, las partituras musicales.

e) A Ia Direccion General de Bellas Artes, las postales, dia
positivag v «slides ‘de caracier artistico. )

Art. 38. De las producciones sencras, depositadas en dable
ejemplar, uno de ellos se destinard & la Bihlioteca Nacional,
¥ otro, a Te Fonoteca Previncial de. Barcelona, dependiente de
la Direccién General de Archives.y Bibliotecds.

Art. 39. El dnico ejemplar depositado de las pr‘crduccibnes
cinematograficas serd dustinado a:la Bibhoteca Nacional

Art. 40. En el plazo méximo de cuarenta vy acho horas desde
su depodsito, las Oficinas provinciales .o locales enviarian al
Instituto dos ejemplares de cada una de Jas obegs ingresadas,
o el ejemplar Gnico de las producciohes vinematograficas; fra-
tandose deo esta clase de obras, uniéndolas &b ‘tercer ejemplar

diligenciado de las declaraciones-formuladas por &1 depositante. |
Los duplicados de -fos eiemplares. de cada obra se remdtiran-

juntos, cen el fin de que sea mas facil su control.

Art, 41, Las Oficinas que Teciban tomos o partes de obra
con giglas de otra provincia remifirdn de oficlo ‘los tfes ejem-
plares a la Oficine de Depdsito Legal en la provincia a gque
corresponda la sigla y, simultaneamente, comuniéaran a la. Di

roccion del Instituto la remisién précticada;

Art. 42. Las Oficinas gue reciban tomos o partes de obra
publicados en otras provincias bajo nimero de depdsito legal,
dado por la suya, enviardn al Instituto los dos ejemplares re-
glamentarios y. anotardn en  su libro-registrc la . ohservacién
periinente- el el ‘asiento que correspondiere ' n ia obra.

Art. 43. Dentro de los cinco primeres . dias de cada mes,
las Oficinas enviaran, en sobre independiente, a la Direccion
del Instituto una relacion por duplicade de fas obras,ingresa-
das por depésito legal y remitidas durants el mes’ anlerior. La

Direccion del Instituto, comprobadas. las relaciones, devoiverd |

una de elins con la conformidad o reparos -pertinenies, sienda
uno da éstos el hecho de que {iguren en la rélacion de un mes
las chras remitidas en los primeros ‘dias del mes sigiiente,

Art. 44, Recibidas las ohras en el Inst_ituﬂ), -8e cfectua'r_ém.

las oporiunas comprobaciones ¥ se hard una scleccion de ésos
materiales, con el fin de separar 1os que han de vtilizarse para
la redaccién de la bibliografia- nspafinia, ’ .
Las obras no incluibles. .en da  hibliografia seran enviadas
a la piblio%eca Nacional, acompanadas de una relacidn en ia
que figurard tnicamente el namero de depdsito legal de cada
una de lag obras remitidas. ' o

El material seleccionado para su incorporacion a la biblio-
grafia nacional experinientarda un proceso iécnico, cuyas fases
se indican mas adelante, anies de su envio a ia Biblioteca
Nacioaal.

Art, 45. En el caso de las publicaciones periodicas de ca-
racter cientifico o técnico procedentes de las Oficinas provin-
cinles o locales, de los dos ejemplares remitidos al Instituto
uno quedara. en e€ste para fines bibilograficos, ¥ el otro se
enviard a la Bibiioieca MNacional

Art. 46, Inspecciones.—La Inspeccidn del Depdsito Legal en
todo el territaorio nmaciomal corresponde al Director del Institu-
to, sin perjuicio de lu a#lta inspeccidn que compete a la Direc-
cién General de Archivos y Bibliotecas y al Ministerio de Edu-
cacign y Ciencia.

Art. 47, Los lefes provinciales o locales de Depdsito TLegal
ejerceran faculiad inspeciora en su respectiva demarcacion,
formalizando las acias carrespondientes en aquelios casos en
que s¢ compruebe fa exisiéencia de infracciones en materia de
depdsito legal.

Aslimtsmo tienen la obligdcidn de revisar periddicamente los
ficheros de depositantes y exigir a éstos el estricto cumpli-
miente del deposito légal.

Ayt 48, Los funcicnarios de los Cuerpos Facultativo ¥y Auxi-
Har de Archivos, Bibliotecas ¥y Museos guedan obligados a po-
ner en conecimienla de la oportuna Oficina toda infraccion
de! depdsito legal que lHegue a su conocimiento.

Art. 49, Expedienies v sanciones.—Comprobada la existencia
de infracciones del” depdsito legal;- los Jefes de las- Oficinas
notificaran & la Empresa correspondiente la iniciacion del expe-
diente” para determinar a responsabilidad en que haya podido
inourrir, a ¢uyo fin itilizarén el imipreso que se indique, unien-
do ai mismo el opertuno pliégo de cargos.

Art. 50. Transecurrido el plazo de ocho dias para formular
los deyzargos ccrrespondientes' sin que la Empresa haya cum-
plido” el tramite de referencia, o si, a pesar del pliego de des-
cargos ¥ do la prueba aportada por la Empresa expedientada,
no lograse é¢sta desvirtuar los cargns formulados, Ia Oficina
enviara, a la ciada Empresa la. propuesta de sancion, utili-
zando ¢l modelo que se determine,

Ari. 51, Al térming del piazo de ocho dias desde la notifi-
cacion de fa- propuesta-de sancion sin que la Empresa hava
formulado alegacion alguna o con las alegaciones gue formula-
se en defensa de su derecho, la Oficina remitira a la Direc-
cion dél Instituto la propuesta de sancion, juntamente con la
copia cdel pliego de cargos ¥ el original de descargos, si lo
hbubisre formulado por 1a Empresa expedientada.

Art. 52, A la vista de los releridos antecedentes, la Direc.
clon de! insiituto elevara a la Direccion General de Archives
y Bibiatecas, la prepuesta delinitiva de sancién.

Art. 53. La Diieccidn Gerneral de Archivos v Bibliotecas pro-

“pondrd, a su vez, al Gobernador civil que corresponda, la san-

cién gue ‘estime pertineste, dando trasiade el Instituto, a quien
notificaréd tamhbién cuantas comunigaciones reciba de los Gober-
nadores civiles en relacion con dichas- propuestas.

Art. 5. La responsabilidad recdera. igualmente en sl ven-

_dedor ¢ distribuidor cuando para la venta o distribucion posea

eiemplares de’ obrag. sujetas a depdsiio legal que carezcan del
nimerg correspondienté.

Art. 55. Toda declaracién falsa o incomipleta y, en general,
toda omisidn o infraccioh de cualquiera de los precepios esta-

i blgcidos en el presente Reglamento serd castigada con una

mulia. gue puede legar ‘al guintuplo del valor de venta &l
publice de ia obra de que se trate, pero en ningin caso sera
inleripr. a 250 pesetas y sin perjuicio de la responsabilidad pe-
pal exigible.

Art. 36. En caso de reincikdencia, }a multa serd elevada en
una proporcion normal a la gravedad de la [alta, pudiendo
exceder del doble de la primera saneion impuesta al infracior.

Art. 57. La imposicidon de sanéiones no eximira dc ia obli-
gacitn legal de constituir al deposito.

Art 58, Las multas, una vez firme el expediente ¢ impues-
tas por el Gobernador civil serdn irgresadas en la Delegacion
Provincial de Hacienda cosrespondiente por mandamiento cn
firme.

Art. 59. Conira la imposicion de las multas cabra enfablar
los recurses administratives establecidos por la legislacion vi-
gente,
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Art. 60. Del importe de Ilas multas, un tercio quedard a
beneficio del Tesoro Publico y los otros dos tercios ingresaran
en Ia Mutualidad de Prevision del Personal de Archivos, Bi-
bliotecas y Museos.

CAPITULO 1If

BipLioGRaFia Nacionan

Art. 61, Esta unidad tendra a su cargo:

a} Catalogar y clasificar todas las obras ingresadas por de-
pasito legal, a fin de confeccionar la bibliografia nacional.

b) Maniener al dia los correspondientes ficheros de las ci-
tadas obras. .

o} Elaborar la bibliografia espanocla.

d) Redaciar las fichas de publicaciones cartograficas, par-
tituras musicales ¥y discos. .

e} FHedactar las fichas para el «Index Translationume,

f} Reproducir las fichas que se esiimen precizas para el
cunmplimiento de los fines del Instituio.

Ari. 82, Seleccionadas las obras para la confeccion de la
bibtiograflia nacional se haran loles de aquéllas, agrupadas
con la mayor homogeneidad posible, unidos a una hoja de
conire! por cuadruplicado.

Art, 63, El Jefe de esta unidad devolveria firmado uno de
los ejemnnlares de la hoja de control para su conservacion en
la Secreiaria y retendra los oiros tres ejemplares hasta que
finalice el proceso tacnico de todas las obras reseiiadas on
dicha hoja R

Art, 64. Cuatalogociin.—Los catalogadores redactaran la fi-
cha principal de ias obras impresas de acuerdo con las «Ins-
irucciones para el Catalogo Alfahético de Auiores y Obras Ano-
nimas», determinando los encabezamientos que han de esteblz-
cerse, correspondienies a colaboradores, traductoros, prologuis-
tas, editoras, etc., asi como el numero de depdsito legal vy el
precio de ias obras, si constia esie dafo.

Art. 65. Asimismo se redaciarén las fichas de las publicacic-
nes cartogreficas, partituras musicales y discos, de acuerdo con
las instrucciones oficiales, y las de obras traducidas con des-
tino al «Index Translationums, siguiendo las recomendaciones
de Ia UNESCO.

Art. 66. Clasificacion.~Las obras catalogadas para su publi-
cacidn en la bibliografia nacional pasarian, con sus correspon-
dientes fichas, a cotros funcionarios encargados de consignar en
las fichas los simbolos de la clasificacién decimal wuniversal y
Ios encabezamienios de materia y titulo.

Art. 67. Reproduccién de fichas y distribucidon de publica-
ciones.—Catalogadas v clasificadas las obras, de Ia ficha com-
pleta se hard una copia mecanografica revisada, la cual servira
de copia maestra para reproducir tantos ejemplares como sean
necesarios, mediante la utilizacién de los métodos reprograficos
mas convenientes.

Art. 63, Finalizado este proceso, las obras, acompaniadas del
correspondiente juego de fichas y de dos ejemplares de la hoja
de conirol, seran devuelias a la unidad de Depdsito Legal para
que éste inmediatamente las remita a los Ceniros a gue van
destinadas.

Ar{, 88. Elaboracion de la bibliografic nacional.—Esta uni-
dad mantendra ficheros especiales de las obras catalogadas y
clasificadas, con el in de redactar perigdicamenie la bibliogra-
fin espafiola,

Ari. 70. La bibliografia sera de tipo acumulaiive y se aten-
derd a que su publicacién, efectuada con toda regularidad, sea
quincenal, mensual y anual, incluyéndose libros y folletos im-
presos en Espafia en cualquier idioma.

Art. 71. El primer boletin quincenal de cada mes sera me-
nos detaliado que los mensuales ¥y anuales y sa publicara por
orden aifabético, dentro de una clasificacion sistematica.

Ari. 72. Tanio la edicién mensual como ia anusl incluirin
indices alfabéticos de materias, autores, traductores, entidades
editoras, titulos, eic., asi como las publicaciones periddicas que
hayan aparecido en dichos periodos ds tiempo.

Art. 73. Las publicaciones cartogralicas, pariituras musica-
les v discos, cuyas fichas se conservaran en ficheros indepen-
dientes, serdan dadas a conocer en forma periédica, ya semestral,
ya anualmente,

Art. 74. Las fichas con destino al «Index Translationum- se-
ran remitidas a la UNESCO end los plazos y condicionss que se
hayan conceriade con esta Organizacion.

Art. 75. Los procedimientos de publicacién de la bibliogra-
fian nacional, asi como su financiacién y distribucidn, seran de-
terminados por la Direccion General de Archivos y Bibliotecas.

Art. 78. Ficha impresa.—Aperte de los juegos de fichas que
obligatoriamenie se enviaran a la Biblioteca Nacional, el Ins-
iiiuto, a través do la Unidad de Bibliograffa Nacional, facilitara
{as fichas gue sean solicitadas por las bibliciecas y otras enti-
dades publicas o privadas o cuaiquier persona que lo desean,
mediante 1as condiciones gue se establezean: suscripeion, inter-
cambio, adqguisicion de ejemplares sueifos, etc.

Art, 77, El pedido se hara indicandn alguno de los detalles
siguientes:

al  Autores,

by Materias.

) Numero con que {iguran las obias en la bibliografia na-
cional.

di NOmere de depdsito legal.

el En general, cualquier dato que permita la facii identifi-
cacion de las obras cuyas fichas sean solicitadas,

CAPITULO 1V
InyoRMACION BIELIOGRAFICA

Art. 76. Esta unidad tendra a su cargo:

#} La Biblinteca dej] Instituio. -

b} Ofrecer al publico toda clase de informacidn biblogra-
{ica actual.

cl Realizar una jabor do asesoramiento.

d} Confeccionar ias esindisticas.

e} Mantener al dia un fichero de obras editadas en los paf-
se5 del mundo hispanico.

f] Mantener al dia un fichero de obras relativas a Espafia
¥ su cuitura publicadas en el extranjero.

g} Redactar cuanios inventarios, guias y repertorios biblio-
graficos se consideren necesarios en los disiintos Ambitos de
la ciencia y de la culiura.

h} Suministrar un avance bibliografico de aquelias obras
que por su interés sean seleccionadas para este fin,

Art. 79. Biblioteca.—Fl Institufto tendra una Biblioteca lo
mas ampliamente dotada de obras de consulta y de referencia,
en la que no podran faltar las publicaciones editadas por los
distintos Centros dependientes de !a Direccion General de Archi-
vos v Bibliotecas.

Art. 80. La Biblioieca esiara destinada a los fines propios
del Instituto v los libros no podran salir del mismo sin auto-
rizacion expresa dei Direcior.

Art., 8l. Las publicaciohes para la Biblioteca seran adqui-
ridas por compra, con cargo & les crédiios que a tal fin destine
ia Direccion General de Archivos y Bibliotecas; por canje; por
donacitn o por depbsito legal, segin se determina en los ar-
ticulos 37 y 45 de este Reglamento.

La seleccion de los libres ser4 hecha por el Director del
Instituto, bien por iniciativa propia, bien & peticién de los
funcionarios de este Centro.

Art. 82 Consulios.—El Instiiuto, & través de esta unidad,
esta obligado a suminisérar al publico toda clase de informacién
bibliografica, con la excepcion de los datos que hayan de man-
tenerse en el secreto profesional, los cuales s6lo podran ser fa-
cilitados en circunstancias excepeionales, & peticion de Enti-
dades oficiales autorizadas y con sl informe favorable del Di-
rector del Instituto. -

Art. B3,
crito.

Las consultas orales seran contestadas en el acto, si es po-
sible, o se indicara al consuliante la fecha en que se le faci-
ftitardn los datos solicitados, procurando gue el plazo sea lo
mis cortg posible.

Las censultas escritas seran resueltas a través del cauce ad-
ministrativo normai.

Las consuilas podrin hecerse oralmente ¢ por es-

Art. B4. De cada respuesta a las investigaciones bibliogra-
ficas se redactara una ficha sumaria, con et fin de que sirva de
ayuda a nuevas consultas sobre el mismo tema, de dafos esta-
disticos, o de informacion sobre trabajos proximos a pubii-
carse.

Art. 85. Asessramienio-—Esta unidad asesorara a quienes
io deseen sobre los variados aspectos relacionados con los trl::t-
bajos y funciones que se han encomendade al Instituto, previa
soicitud al Director del mismo en ese sentido,



18578

18 moviembre 1971

B. 0. del E—Niim. 276

Art. 8e.

sino que también confeccionara sus propxas est.adistzcas

Art.-87. La estadistica ser& mensial y.servira g base fun:
damental para los paries trimesirales -y la Memorm anual,

En ells 5e recogera la mayor ampiltud de .ddios sobre la
produccidn bibliografica, asi como el resultado de- ias activ;da.des
del Instituto.

Art. 88. Para el Cumphrmento de 10 seﬁaiado en ol artfculo
anterior, las distintas unidades del Instiltilo ¢umplimentaran.
el formulario que a ial efecto seies he,bra facihtado ¥ To
aniregaran en la Secretaria dentré - de 149" cince przmeros ‘dias
del mes siguients al que correspondan los datos suminigtrados.

Una- ver recogidos todos los datos, ja Secretaria log entregard
a la Unidad de Informacion para que ésta elabore ia es&adlsnca
anensual, que debera estar concluida el ds" ,_de cada mes !

Art. 89. Ficheros. -wL05 ficheros seﬁalados “eni 108! ,aparta-

dos e} v [} del articulo 76 de este Reg}amentc servirdn  de:

compiemento al elemento de traha}o senaladu en ‘el apa.r%a.du -1
del mismo articulo.

Ambos se formaran a base de’ Ias publlcaciunés que nn. fi-
guren de manera especifica ‘en Ias respectrvns bibliografias.

Art. 20.. Con independencia de los antédichios ficheras, podré
formarse otro de caracter generai wi‘ormatlvo que cont:zbuya
g facilitar las taress propias de esta umdad

Ari. al. Elabomc:dn de tzaba;os bzblwgm!icos v eweezaies
Mediante una previa plamﬁcacmn se.redactaran las pportinas

hibliografias especiales, debiendo mostr&r espem&l aténéién por
aguellas gue se deriven de ld aplacacron de Tos &partados 3, 4¥5

del arifcuio 3.° del Decrele de creacion del Enstatuto Blbhogm—
fico Hispanico, wo

Art. B2, ASlmlsmo, suminisirara nutlcw,s dé obras pr0x1ma=
a publicarse, siemipre que In )mle"tBl‘lCla de las mismas v otras
circunstancias asi lo acansejen. .
CAPITULO.- V
DE1, Dinector oL INStTiTUTO
Art. 93. Corresponde al Director del: Znéiitut,o;

&) Osientar la representscion del:Institutd..
bl Asumir le responsabilidad de la- org‘amzacmn del trdba.;e

cl La direccidén de todos los servmms v.la ]efutur& de per-.

sonal, con facultad de propener: el nombramiento de: giienes
considere suficienlemente capacitados ;}ai‘a el éesarmlio de las
tareas que tiene encomendadas el ITnstituio.

d} Redactar el plan de trabajo-emual” v preaentar & la: Di-
reccién General de Archivos. y. Biblictécas. Jung, Memoria d& las
actividades desarrolladas al final-de-cada arie

e} Formalizar el presupuesto del: Tnstituto. .

1) Healizar las inspecciones gue: considere necesarias dardo.
cuenta & la Direccidn General ds: Archzvos y- Bibliotecas. dei -
y .proponer-las. sanciones. regiamen.—'_ ]

resultado de las mismas,
tarias a los mfractoms de a Iegzslacmn e
iegal. &

mute ria.de deposxto

g} Reunir, cuando io estims oportuno R lot; Jefes de las'

unidades para el estudia de cuanios problemas -decaracter téc-
nico se planteen, con vistas a une maygr ei;ca-:la en-la. gestlon
del Instituto,

hi  Adoptar las medidas necesarias pa{a ia: reahzamon de‘_

cuanto se dispone en el Decreto de 26 deo feliréro’de ;1870 .y -en

el presente Heglamento, ilevanda slempre. la: mzcxatlva en-al

cumplimiento de los fines del Institiito.

i} En general, todas aquellas Iuncmnes n?resanaq pam e%
gobierno del Instituio y .que neo hayan sido Feser vaclas especi-
ficamento a otros érganos del mxsmn

Art. P4, Durante  las ausencias  del D;rector ASUMIFA si15
Tunciones el Jefe de Umdad de :mayor ant;guedad en el Ins-
{iluto, L

CAPITULD VI

De ros JerEs PROVINGCIALES OE DEqunn Legar 'Y" pE Uxipap

Art. 95, Jefes provinciales de Depdsito. V_gaé --Log Jefes pro-
vinciales de Depésito Legsal seran” demgnados por e% Dver_mr
general de Archwos ¥ Eibliotscas.

Ars. 89.
Legal:
a) Llevar ios Libros-Registros.

b} Ma,ntener al dia un fichero de deposu,ant,es de acuerdo
con el modelo que se indique.

Correspondn a los Jefes provmcmles de Depo‘alto

Estadisticas.-~E} Ins‘ti.tuto no séle. bodré poner sus
materiales bibliograficos & disposicién del Orgdmsmn ‘nacienal .{
que tiene por Ley el encargo de elaborar: Ia ‘pstadistica” del pais;.

demarcicisn,
s fractores,

| materiales hituminoses.

. ¢) -Remitir ai Zns;ituita‘las- fichas de nuevos depositantes.
d) - Vigilar de modo esiricto el cumpiimiento del depdsito

legal. en el terrilorio. de su dernarcacion,

el Rem;ur semanalmenie gl Znstit,uzo el parte de las obras
a las queé se haya’ asignado. numero de depdsito legal en ese

. periodo de tiempo.

£+ Remitir-al Instituto, dentro de los €inco primeros dias de
cada mes, el parte de ias cbras enviadas durante el mes an-

terior,

g} -Expedir certificaciones relativas a su servicio a instancia

de les interesados.

h3 - “Realizar visiias de inspeccion dentro del territorio de su
levantar actas y proponer sanciones a los in-

i) Dar cuenta a la Direccién deél Instl{uto de Eas pubhca—
ciones periddicas gue cesen en su publzcacmn
-j}  Comunicar & la Direcoion. del Instituto todas las ano-

- malias observadas en’ ei_ Serwcw ¥ prdponer cuantas mejoras
1 conduzcan & un mayor rendimiento.

Art. 97. Corfesponde o los Jefes de Unidad:
a) Qrganizer y vigilar el trabajo del personal a sus ordenes,

-siguiendo las instructiones gue les senale la Direccion del Ins-

titutg.
bl - Maniener la d;sczplma deiitro de’ su Unidad, cumpliends
v haciendo cumplir este Heglamentu

¢} Autorizar la salida del persenal, previa justificacion de

- las catisas ‘que la motiven, y dando ¢uenta de elio al Director

del Institulo. - .
d}. Informar a la Direccién del Instituto de todos los traba

-jos de -su unidad ¥ suministrar los datos que se soliciten.

€} ‘Proponer- cuantas modificaciones tiendan a un mejora-

miente ¥ efigacia de su gesnon

CAPITULO VH
REGMEN- ECOROMICO

Art. 98, Ei Ministerio de Educacidn y Ciencia, a traveés de
ia Pirpccion Géeneral de Archives vy Bibliglecas, proporcienatdi
los recitrsos ‘econdmicos. para el buen funcmnamlento do los
servicids de este Insmtutn

Siglas de las Oficinus Provinciales
Alava ... VI Logrofio
CAlbacets: e, AB Lo i
-Alicante Madrid-
- Almeria Milaga
Avila Melilia
- Badujoz Menarca
Baleards P Murcia
“BATCEIONA e, B Navarra
‘Burgos - 1 Orense
Caceres . Oviedo ...
“Cadiz ... . Palencia
Castellon de a Picma. CS Pontevedra PO
Ceuta ... SURTUUTIRRICON CE Salsmanca ... g
Civded’ Real . CR Santander SA
“Cordobm -, ... co Segovia - SG
Coruiia .C Sevilla SE
Cuenca Cu Soria ... SO
.Gerona GE Tarragona T
Granada: ....... GR Tenerife TF
‘Gran Ganaria . GC Teruel TE
. Guadalajara Gu Toledo ... TO
Guiptazcoa 55 Valencia .... A%
Huelva H Valladolid VA
‘Huesca "HU VIED . i, VG
Jaén J Vizcaya. Bl
Ledn . 1E Zamaora ZA
Lérida ... L ZATAEQZA .oovvecrenennans VA

MINISTERIO DE LA VIVIENDA

NORMA MV 3501-1970, impermeabilizacién de cu-
biertas con matericles bituminosos, oprobade por
Decreto 275271071, de 11 -de agosf.o (Cantipuacian.}

Norma MV 301-1870, Impermenbmzamén de cubiertas con
{Cunt;muauon 3



