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CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Resumen cambios

1.0 10-03-2015 Versién inicial

20 14-09-2022 Se afiaden requisitos para grabaciones sonoras, videos, audiolibros y
Epubs.

Se separan los requisitos para contratos de los requisitos para
subvenciones

Se realizan algunos cambios menores en los requisitos de los metadatos
(valores de los atributos TYPE de la strucMap de los METS).

21 26/06/2023 Se afiaden requisitos de estructura de carpetas y nombrado de archivos
para metadatos METS de publicaciones seriadas.

22 13/09/2023 Se afiaden detalles en los requisitos de generacion de informes de
seguimiento, en el apartado “Control de calidad y supervision de los
servicios”.

221 31/01/2024 Se sustituye el valor news:page por el valor news:image en los atributos
TYPE de las etiquetas div.

222 06/05/2024 Se cambian los valores page y news:page por los valores image y
news:imagen de los atributos TYPE de las etiquetas div en los ejemplos y
en el anexo de mets de carga de monografias y publicaciones seriadas.

23 03/09/2024 Se sustituye el apartado 1.15 (Control de calidad y supervision de los
servicios) por los apartados 1.15 (Seguimiento de los trabajos), 1.16
(Tratamiento de incidencias), 1.17 (Control de calidad) y 1.18
(Documentacién).

24 04/10/2024 Se afniaden especificaciones para la generacién de METS cuando hay varias|
ediciones en el mismo dia (apartado 1.10.2.3).

2.5 03/02/2025 Se actualizan las especificaciones de formatos de video.

2.6 19/12/2025 Se afiaden especificaciones sobre fundas interiores en el apartado de
Grabaciones sonoras.

Ampliacién de las especificaciones de niimeros especiales en el apartado
de Suplementos y especiales en seriadas.

Se actualiza el nombre del (Ministerio de Cultura (constaba el nombre
anterior de Ministerio de Cultura y Deporte).

261 30/01/2026 Se amplian especificaciones para obras en volimenes y grabaciones
sonoras de caras de discos o cintas. Cambio en el valor del atributo TYPe
de los METS de carga de monografias
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Introduccion

El Ministerio de Cultura, segtn se especifica en la Ley 10/2007, de 22 de junio, de la lectura,
del libro y de las bibliotecas, tiene entre sus funciones la de promover la digitalizacion de
colecciones analégicas del patrimonio bibliografico espafiol y su accesibilidad mediante
bibliotecas digitales para ampliar su uso y difusién, dando respuesta de esta manera a la
creciente demanda de los ciudadanos de un mayor acceso en linea a este tipo de materiales.

En respuesta a la demanda ciudadana, asi como en cumplimiento de sus obligaciones
legales, y siguiendo las normas y recomendaciones de diversos organismos nacionales e
internacionales, la Subdireccién General de Coordinacién Bibliotecaria (en adelante SGCB)
del Ministerio de Cultura ha llevado a cabo una estrategia para digitalizar y promover la
accesibilidad en linea al material cultural, asi como su preservacién digital, alineada con la
Recomendacion de la Comision Europea, publicada en el Diario Oficial de la Unién Europea
de 24 de agosto de 2006, cuyo objetivo es contribuir a la accién coordinada de los estados
miembros en estos ambitos y en la que se insta a dichos estados a que refuercen las
estrategias y los objetivos nacionales para la digitalizacion y la conservacién digital,
contribuyan a Europeana —punto comun multilingiie de acceso al patrimonio cultural
europeo—, mejoren las condiciones marco para la digitalizacion y la accesibilidad en linea,
refuercen la coordinacién dentro de los estados miembros y contribuyan a una vision global
efectiva de los progresos a nivel europeo.

Dentro de esta estrategia, la Subdirecciéon General ha puesto en marcha distintos proyectos
de digitalizaciéon de cardcter cooperativo en los que participan tanto las distintas
administraciones publicas como instituciones y fundaciones privadas. Entre estos proyectos
se encuentran:

La Biblioteca Virtual de Prensa Historica (http:/ /prensahistorica.mcu.es).
La Biblioteca Virtual del Patrimonio Bibliografico (http:/ /bvpb.mcu.es).
Hispana (https:/ /hispana.mcu.es).

Por otro lado, ha promovido la creacién de bibliotecas digitales de instituciones publicas y
privadas conforme a la normativa de Europeana mediante las convocatorias anuales de
ayudas a proyectos de digitalizacion. Uno de los requisitos de obligado cumplimiento de
estas ayudas es que todas las digitalizaciones subvencionadas por la SGCB tienen que ser
accesibles a través de Hispana y Europeana.

El presente documento detalla los perfiles técnicos y procedimientos aplicables a los
proyectos de digitalizacion de la SGCB. El texto contiene requisitos especificos para los
contratos de digitalizacion de la SGCB y requisitos especificos para los proyectos de
digitalizacién que subvenciona.

Para realizar sus contratos de digitalizacion, la SGCB, que no dispone por ahora de equipos
propios de digitalizacién, suele contratar a una empresa digitalizadora externa. Los
requisitos para los contratos de digitalizacion de la SGCB que se exponen en este documento,
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estan disefiados como medio de proporcionar a las empresas adjudicatarias de los servicios
de digitalizacion la informacién necesaria para realizar los trabajos de digitalizacion
ajustdndose a los perfiles y necesidades de la SGCB.

En los proyectos de digitalizacion subvencionados por la SGCB la casuistica es mas variada:
hay instituciones que contratan a una empresa externa y otras que utilizan sus propios
equipos o departamentos para digitalizar?.

Los proyectos de digitalizacion subvencionados por la SGCB estan obligados a seguir la
metodologia y ajustarse a los perfiles que se exponen en este documento, en el apartado
referido a las subvenciones.

! Lo que se ha estado subvencionando en estos casos seria la contratacién de personal externo para realizar o
apoyar el servicio.
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1. Requisitos para los contratos de digitalizacion de la SGCB.

1.1. Alcance

En este documento se exponen requisitos para la ejecuciéon de los contratos de servicios de
digitalizacién de la SGCB. Las empresas adjudicatarias de estos contratos deberdn respetar
estos requisitos a la hora de llevar a cabo los trabajos de digitalizacion.

Si hubiera discrepancia entre lo indicado en este documento y en los pliegos de
prescripciones técnicas, se tendran en consideracion los requisitos del pliego antes que los
expuestos en este documento.

1.2.Planificacion

El proceso de digitalizacion se planificara siguiendo un cronograma en el que, ademas de la
informacion logistica sobre recogida y entrega de materiales, se deberd incluir informacion
sobre los tiempos o plazos previstos para el resto de los trabajos (escaneado, edicién de
imagen, generacion de metadatos, entrega de soportes).

A la hora de planificar el proyecto de digitalizacion de materiales textuales se tendran en
cuenta aspectos como:

- El nimero de péaginas a digitalizar.

- Los plazos establecidos en los pliegos.

- Horarios y calendarios de las instituciones implicadas.

- Los lugares en los que hay que recoger o digitalizar fondos.
- El estado de conservacion de las obras a digitalizar.

- El tamafio de las obras a digitalizar.

- Necesidades puntuales de la SGCB.

En principio, la SGCB proporcionaré la informacién necesaria para planificar el servicio y
calcular su coste en los pliegos de prescripciones técnicas. Si las empresas licitadoras
tuvieran dudas o necesitaran mas informacién, podrian aclararlas consultando en el correo
electrénico u otro medio de contacto indicado en los pliegos.

El nimero de péginas a digitalizar, asi como los plazos establecidos y los horarios y
calendarios de las instituciones en cuyas instalaciones hay que digitalizar permitiran a las
empresas hacerse idea de cuantos equipos de digitalizacion necesitan instalar en cada lugar,
y cuando cudndo hacerlo.

El estado de conservacién y los tamafios de las obras a digitalizar determinardn si es
necesario instalar equipos especiales como escaneres de digitalizaciéon en uve o de gran
formato.
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La informacion sobre cantidades de paginas a digitalizar y lugares en los que hay que
recoger los fondos, servira para planificar la recogida y entrega de fondos, cuestiones de las
que trataremos en el siguiente apartado.

En los contratos de digitalizacion de grabaciones sonoras y videos, se deberdn tener en
cuenta, entre otras cosas, el nimero de obras a digitalizar y generar, el estado de
conservacion de los materiales a digitalizar, lugares en los que digitalizar o recoger fondos,
plazos, procesos especiales que haya que realizar (desglose de contenidos, catalogacion,
restauracion...), etc.

En los contratos de audiolibros las cuestiones que hay que tener en cuenta en la planificaciéon
y calculo de costes tendran que ver con el tipo de servicio demandado; en particular, si la
lectura de las obras precisa de un solo narrador/a o de un equipo de ellos (obras de teatro,
por ejemplo). También se tendra en cuenta si se solicita en los pliegos la inclusién de efectos
de sonido (cascos ce los caballos, ruido de lluvia...), que acompafien y adornen la narracion.

1.3. Coordinaciéon

La SGCB designard a una persona que serd la responsable de supervisar el desarrollo de los
trabajos de digitalizaciéon y de controlar la calidad de los contenidos generados por la
empresa adjudicataria del servicio de digitalizacion.

La empresa adjudicataria, por su parte, nombrard a una persona que se encargue de
organizar y dirigir los trabajos de digitalizacion de la empresa. Esta persona ha de estar en
estrecho contacto con el coordinador o coordinadora de la SGCB, a quien proporcionara la
informacién necesaria o que se le requiera para que se pueda realizar la supervision de los
trabajos y de quien recibird la informacién que necesite para realizarlos, asi como
instrucciones puntuales concretas para su correcta ejecucion.

La empresa adjudicataria no debe seguir las indicaciones de las instituciones que aportan los
fondos, si estas suponen cambios sobre el proyecto (por ejemplo, cambios en los listados de
obras a digitalizar). Si recibieran este tipo de instrucciones por parte de las instituciones que
aportan los fondos, deberan notificarlo a la SGCB, que les indicara cémo proceder.

1.4. Transporte de materiales

1.4.1. Condiciones del transporte

En general, los trabajos de digitalizacién se realizaran en las sedes de las instituciones
conservadoras de los fondos o en la sede de la empresa adjudicataria.

Ademés, puede darse el caso de que haya que trasladar fondos desde el depodsito de una
institucion o una serie de instituciones a la sede de otra institucién, donde se haya preparado
una sala para centralizar los trabajos de digitalizacién de determinadas colecciones.
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En los pliegos de prescripciones técnicas de los contratos de digitalizacion se informara sobre
los lugares donde se debe digitalizar y sobre quién debe hacerse cargo del transporte de los
materiales, en el caso de que haya que trasladarlos. En algunos casos debera realizar el
traslado la empresa adjudicataria, mientras que, en otros, se encargardn de estas tareas
instituciones implicadas en el proyecto de digitalizacion.

En el caso de los materiales que se vayan a digitalizar en la sede de la empresa adjudicataria,
ésta se encargara normalmente, sea por sus propios medios o contratando a una empresa
especializada en el sector, del transporte de los ejemplares, que se realizara desde las sedes
de las instituciones conservadoras a las instalaciones de la empresa adjudicataria y desde
estas, una vez finalizados los trabajos, al lugar de origen.

El traslado de fondos debera efectuarse de manera escalonada y siguiendo un programa
establecido al efecto a medida que se vayan realizando los trabajos de digitalizacién. El
objetivo de esta medida es que las publicaciones estén fuera de su depdsito de origen el
menor tiempo posible para evitar que sufran dafios.

El traslado de los materiales habra de cefiirse a las siguientes especificaciones:

1. - Deberan adoptarse las medidas de seguridad recomendables y respetarse la normativa
internacional prescrita para los tipos de material que se deban trasladar. Este punto no solo
se refiere a los fondos que hay que transportar, también al personal que deba manipularlos,
a los vehiculos con los que se efectuardn los traslados y a los depdsitos en los que estos
materiales se vayan a almacenar temporalmente.

2. - Deberén utilizarse contenedores y materiales de protecciéon adecuados para el embalaje
de los materiales que vayan a ser transportados.

3. - Todo el proceso de embalaje y desembalaje debera hacerse bajo la supervision del
personal de la institucién de origen, por un lado, y de la empresa que vaya a llevar a cabo la
digitalizacion, por otro.

4. - Los vehiculos en los que van a transportarse los materiales han de estar adaptados a este
tipo de transporte, contando con sistemas de localizacion (GPS), sistemas de sujecion para
los contenedores y sistemas de climatizacion que garanticen que los materiales se
transportan con unas condiciones ambientales adecuadas y no sufren cambios drasticos de
condiciones ambientales que puedan afectar a su conservacion. En general, es conveniente
trasladar las obras a digitalizar en un ambiente fresco o frio y con grados de humedad
medios o bajos.

5. - Todo el proceso de transporte debe estar debidamente documentado y controlado
mediante inventarios, actas de recepcion y entrega, c6digos de barras, etc.

14.2. Seguro de transporte
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Mientras no se indique otra cosa en los pliegos, la empresa adjudicataria, cuando tenga que
encargarse del traslado de los fondos, contratara un seguro especifico “puerta a puerta” que
cubra el transporte y todo el tiempo que los documentos permanezcan fuera del depoésito en
el que se conservan los documentos. El valor de las publicaciones a transportar serd
determinado por la SGCB. La péliza incluird las clausulas reconocidas internacionalmente
para este tipo de casos.

La SGCB, teniendo en cuenta las circunstancias de las instituciones conservadoras de los
fondos a digitalizar, establecera, de acuerdo con la empresa adjudicataria, un calendario de
entrega del material y de devolucion del mismo, o bien validara el calendario que le presente
la empresa. Por su parte, la empresa adjudicataria designard a una persona encargada del
control y seguimiento de todo el proceso (en principio, el coordinador o coordinadora del
proyecto), quien mantendra contactos regulares con la o las personas que la Subdirecciéon
General de Coordinacién Bibliotecaria designe para coordinar y supervisar el proyecto.

1.5. Salas de digitalizacion y manipulaciéon de materiales

1.5.1. Salas de digitalizacion

Los espacios destinados a la digitalizacién y almacenaje de materiales deberan cumplir con
las debidas condiciones de seguridad y control climéatico para evitar que el material se pierda
o sufra dafnos o desperfectos durante el proceso.

En cuanto a las medidas de seguridad, el acceso debe permitirse solo al personal de la
institucién conservadora y/o de la empresa digitalizadora implicado en el proyecto, y en la
medida de lo necesario al personal de seguridad y limpieza o al personal coordinador de la
SGCB.

Las salas deben estar climatizadas, manteniendo una temperatura y humedad estables, que
se ajusten en lo posible a los parametros de condiciones ambientales recomendables para la
conservacion de las tipologias documentales que se estén digitalizando. En general, conviene
que el ambiente sea fresco (15-20°) y con una humedad relativa en torno al 35%.

Soporte Humedad relativa (%) Temperatura (°C)
Papel 45-60 15-21
Fotografio (blanco y negro) 30-35 15-20
Fotografia (color) 25-35 10-18
Pelicula (blanco y negro) 30-40 12-20
Pelicula (color) 25-35 10-20
Microformas 30-40 18-20
Grabaciones sonoras 25-35 10-20
Videos 25-35 10-20

Cuadro 1. Condiciones ambientales recomendables segtin soporte.

10
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Es importante que se mantengan limpios la sala y los equipos de digitalizacion. La limpieza
debe realizarse con productos adecuados, que sean inocuos para los documentos y los
equipos. La limpieza de los equipos y los documentos debe realizarla el personal
bibliotecario de la institucion o de la empresa digitalizadora, nunca el servicio de limpieza.

La sala debe contar con espacio suficiente para que puedan instalarse los equipos de
digitalizacién, y contar con mobiliario (mesas, estanterias) que permita almacenar de forma
segura los documentos a digitalizar mientras duran los trabajos.

Ademés, la sala debe estar debidamente acondicionada con enchufes y conexiéon a Internet.

Finalmente, en los proyectos de digitalizacién con escaneres o camaras fotograficas, la sala
debe permitir el control de la iluminaciéon sobre el area de captura. Lo ideal es que la
iluminacién sea completamente artificial, para que se mantenga homogénea. La luz natural
va cambiando a lo largo del dia, y hace imposible una correcta gestion de color. En caso de
que la sala tenga ventanas al exterior, deberemos evitar, mediante cortinas, persianas u otro
medio, que entre la luz natural, al menos mientras se estd capturando o procesando la
imagen digital.

Si la digitalizacion se realiza en la sede de alguna institucion conservadora, correspondera a
sus responsables la eleccién y acondicionamiento de la sala de digitalizacion, siempre
teniendo en cuenta las necesidades de la empresa digitalizadora.

Si la digitalizacion se ha de realizar en la sede de la empresa digitalizadora, corresponde a
ésta utilizar una sala, que cumpla los requisitos aqui expuestos, para realizar los trabajos.

1.5.2. Manipulacion de materiales

Los documentos a digitalizar deben ser manipulados con cuidado, en especial los que estan
en delicado estado de conservacion.

Los operarios de los equipos de captura deberan tener especial cuidado en mantener sus
manos limpias, trabajando preferiblemente con guantes.

Los materiales librarios deben ser digitalizados colocandolos sobre camas especiales para
libros, de dos niveles regulables, que se adapten a las distintas alturas de las dos partes del
libro abierto.

En el caso de los materiales envueltos en fundas o estuches, se sacaran de su funda o estuche
para su digitalizacion (siempre que no suponga un riesgo para la integridad del documento),
e, inmediatamente después de digitalizarlos se volverdn a proteger con su envoltura
original.

Se deberan coger las transparencias fotogréficas o discos 6pticos por sus bordes, evitando
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dejar en ellos huellas dactilares.

Los materiales fotogréficos deben permanecer en el area de captura el tiempo imprescindible
para su escaneado o fotografiado. El calor que desprende el dispositivo, proveniente de su
iluminacién, puede perjudicarlos.

Conviene limpiar cuidadosamente los materiales antes de digitalizarlos. Para esto hay que
emplear procedimientos que no dafien los documentos. Perillas de aire o brochas japonesas
de pelo fino para restauradores pueden servir para quitar el polvo. Pafios finos como los de
limpiar gafas pueden emplearse con suavidad para quitar grasas y huellas dactilares.
Aunque, en general, la utilizaciéon de productos liquidos (alcohol, agua...) o quimicos
(productos de limpieza, esprdis...) es desaconsejable para los materiales en papel, existen
productos especiales (emulsiones, toallitas para 6pticas, agua destilada...) para limpiar
tintas, manchas, lapiz, etc., de placas y pelicula. Si se utilizan liquidos para limpiar pelicula
fotografica (negativos...), no se debe secar la pelicula con trapo, es mejor colgarla para que
se seque.

1.6.Instalacion y limpieza de equipos

Mientras no se indique lo contrario en los pliegos, la empresa adjudicataria del contrato de
digitalizaciéon se encargard de poner los medios técnicos e informaticos y el material
necesario para la realizacién de dichos servicios (escaneres, grabadoras, ordenadores,
programas de digitalizacion, posible instalaciéon de una red local, discos duros USB, etc.), asi
como de su transporte e instalacién en los diferentes centros donde se desarrolle el servicio.

En el caso de que la empresa adjudicataria tenga que instalar sus equipos en la sede de
alguna instituciéon, una vez instalado el equipo, debera comprobar que el transporte e
instalacién no lo han afectado y que funciona correctamente. En el caso de que la empresa
adjudicataria vaya a digitalizar en sus propias instalaciones, igualmente deberd realizar,
antes de comenzar los trabajos, una revisiéon de los equipos, para asegurarse de que
funcionan correctamente.

Para digitalizar materiales librarios, las empresas adjudicatarias, como norma general,
deberan utilizar escdneres aéreos con camas regulables que se adapten a las dos partes de
los voltmenes abiertos.

En casos especiales (materiales muy grandes, etc.) podré ser necesario utilizar escaneres de
grandes formatos u otro tipo de equipos como, por ejemplo, puestos de camara fotogréfica.
Para volimenes en mal estado de conservacion o de dificil apertura se utilizaran escaneres
o adaptadores para digitalizacion en uve.

Los escaneres, cdmaras y monitores del equipo de digitalizacion deben estar correctamente
calibrados. Una vez instalados los dispositivos deberan calibrarse y perfilarse
adecuadamente. Ademads, deberan recalibrarse con frecuencia, y siempre que varien las
condiciones ambientales de la sala de digitalizaciéon o los pardmetros y condiciones de
captura (iluminacién, distancia de la cdmara al documento, actualizacién de software, etc.).

12
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Para que los procesos de calibracion sean validos, la calibracién debe hacerse en las mismas
condiciones de iluminacién ambiente que vaya a haber durante los trabajos de escaneado.
La calibracion debe realizarse ademads sobre aparatos que estén a su temperatura de trabajo,
para lo cual el monitor o dispositivo de captura debe llevar un rato encendido (de 10 a 30
minutos) antes de ser calibrado.

Una vez calibrado el dispositivo de captura se debe generar un perfil de entrada. Estos
perfiles seran de tipo ICC si el dispositivo lo permite. El escaner debe perfilarse una vez al
mes como minimo.

Los perfiles de entrada se incrustaran en los mdsteres de las imagenes madster y se
mantendran en los archivos de difusion si los dispositivos y programas que se estén usando
lo permiten.

En el caso de los equipos de grabacién de audio o video, ademads de la inspeccién inicial que
debe realizarse después de la instalacion, antes de cada sesién de digitalizaciéon y cuando se
considere necesario, el operador del equipo debera realizar una comprobacién de la cadena
de captacién de la sefial y mds especificamente, de cada uno de los reproductores que se
vayan a utilizar.

Los equipos de digitalizacién de audio y video y los escaneres deberan mantenerse limpios
y libres de polvo. Para quitar el polvo de los equipos y documentos se usardn materiales o
herramientas que no dafien los equipos, como brochas japonesas de pelo muy suave, peras
de aire o trapos suaves que no desprendan pelusas.

En particular, en los equipos de digitalizacién de audio y video, ha de tenerse buen cuidado
en mantener limpias las cabezas de reproduccién, los demas elementos en la trayectoria de
cinta y los rodillos de traccién. Las cabezas de reproduccion deben limpiarse a diario.

Para la limpieza de los discos (vinilos, de pizarra, 6pticos...) se usardn productos
especializados y procesos manuales como el soplado o la aspiracién, brochas japonesas y
otros materiales que no los dafien.

Para la limpieza de los cabezales se utilizardn materiales adecuados como alcohol
isopropilico al 99%. Para limpiar elementos internos o de la trayectoria de cinta se utilizaran
sustancias y herramientas que no dafien las cintas como agua destilada, alcohol isopropilico,
brochas japonesas, etc.

Antes de escanear, el técnico debe asegurarse de que las camas o areas de captura, lentes y
cristales del equipo estdn perfectamente secos y limpios.

Para la limpieza de las lentes de los escdneres y cAmaras se utilizaran productos de limpieza
especificos para 6ptica fotogréfica.

1.7.Proceso de digitalizacion

Como norma general, y mientras no se indique otra cosa en este documento o en los pliegos
de prescripciones técnicas o equivalentes de los contratos de digitalizacion de la SGCB, el
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objetivo de la digitalizacién serd conseguir una reproduccion fiel de los originales, en el
estado en que se encuentran en el momento de la digitalizacion, sin realizar ningtn tipo de
interpretacién ni aplicar ningtin proceso de mejora.

1.7.1. Materiales impresos y manuscritos

Los requisitos que se exponen a continuaciéon se han de aplicar en los contratos de
digitalizaciéon de colecciones de manuscritos, libros, volimenes o niimeros de prensa o
revistas, folletos y documentos de archivo o similares.

Las empresas o servicios de digitalizacion, como norma general y cuando sea posible,
deberan utilizar, para la digitalizaciéon de este tipo de documentos, escaneres aéreos
profesionales para digitalizacion de libros (con camas de dos niveles). Si se trata de hojas
sueltas o laminas (documentos, folletos, fotografias en papel, postales, grabados, etc.),
también se podran utilizar escaneres planos profesionales.

Si los materiales librarios estan en mal estado de conservacion o son de dificil apertura se
utilizaran escaneres disefiados o adaptados para la digitalizacion en uve.

Mientras los pliegos o la SGCB no indiquen otra cosa, los volimenes manuscritos o impresos
no podrén ser desencuadernados o guillotinados.

Si la empresa digitalizadora se encuentra con libros o documentos intonso, debera
comunicarlo al personal de la institucién propietaria o conservadora de los fondos, y al
coordinador o coordinadora del proyecto de la SGCB. En ningtin caso, salvo que asi se lo
indique expresamente el coordinador o coordinadora de la SGCB, el personal de la empresa
separara las hojas por su cuenta y riesgo.

Es preciso asegurarse de que los documentos estan uniformemente iluminados durante la
captura. Si se utiliza iluminacién artesanal de varias lamparas, habrd que colocarlas
normalmente equidistantes al documento, a ambos lados.

Se realice la captura a doble pagina o a pagina simple, se entregardn imagenes de paginas
simples, no imagenes con dobles paginas. Una metodologia eficiente de trabajo consistiria
en realizar la captura a doble pédgina y separar las paginas mediante el programa de captura
o editor de imagen, generando dos imédgenes por cada captura de doble pagina.

Excepcionalmente, si el documento contiene elementos disefiados para ser visualizados en
las dos péginas contiguas de un libro abierto (por ejemplo, una tabla, un cuadro, una
ilustracion, etc. que ocupan dos paginas), se entregara una sola imagen que incluya las dos
paginas con este contenido.

Si la publicacion contiene hojas desplegables, se generaran imagenes de la hoja desplegada.
De los manuscritos, libros impresos, folletos o documentos formados por grupos de hojas,

se capturaran todas sus paginas, incluyendo cubiertas, contracubiertas, hojas de guarda,
preliminares, paginas publicitarias, colofones, indices, etc. Esto incluye los anversos y
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reversos de todas las hojas, aunque estén en blanco.

Excepcionalmente, si una coleccién concreta, o una obra extensa en particular, solo tiene
texto en los versos, y tiene los reversos totalmente en blanco, se planteara la posibilidad de
capturar solo los versos. Si la empresa adjudicataria se encuentra con alguno de estos casos,
debera consultarlo al coordinador o coordinadora del proyecto de la SGCB, que le indicara
cémo proceder.

En cualquier caso, se digitalizaran los reversos si contienen sellos, anotaciones, tachados o
cualquier otra informacién.

En el caso de volimenes de prensa que hayan sido encuadernados con posterioridad a la
publicacién, con materiales ajenos a la editorial, por las instituciones o personas
conservadoras, y mientras no se indique otra cosa en los pliegos o documentos de requisitos
técnicos del contrato, no se digitalizaran sus cubiertas y hojas de guarda.

Las imagenes de pagina se entregaran orientadas de manera que permitan una cémoda
lectura en pantalla. Si las publicaciones digitalizadas contienen péaginas con diferentes
orientaciones, la empresa digitalizadora tendrd que girar estas paginas (durante el
escaneado o girando las imagenes digitales posteriormente) para entregar a la SGCB
imagenes bien orientadas, que permitan una correcta lectura o visualizacion en pantalla, sin
que haya que girarlas.

Como norma general, y salvo que se indique otra cosa en el PPT, se pondrdn marcas de agua
en las copias de difusion en JPEG y PDF2, que permitan identificar el proyecto. Estas marcas
de agua serdn de pequefio tamafio y en la medida de lo posible no se superpondran al
contenido del documento; se colocaran preferentemente pegadas al margen de la imagen, en
una esquina. La SGCB informara a la empresa adjudicataria, en el PPT o por cualquier otra
via, sobre el texto o imagen que hay que poner como marca de agua.

Se deberan utilizaran cartas de color para calibrar los escaneres y monitores y asi controlar
que la reproduccién del color de las imagenes digitalizadas se ajuste a los colores de las
péginas u objetos originales.

Se utilizaran cartas con valores normalizados para sus parches, y preferiblemente descritas
por normas, como las IT8 (descritas por la norma ISO 12641-1:2016)3.

No se recomienda el uso de la ColorChecker de 24 parches; los valores de los parches han
cambiado a lo largo de los afios y se han detectado inconsistencias en los supuestos valores
al medirlos con espectrofotémetro, e incluso a simple vista.

Se tendrd cuidado de usar cartas nuevas, que tengan como mucho un afio de uso; las cartas
se decoloran por el paso del tiempo y pierden su utilidad.

Se adjuntaran a las imégenes digitales, en la carpeta “control” mencionada en el apartado

2 para los proyectos de digitalizacion de la SGCB, se utilizara siempre la version PDF-A del formato PDF.

3 Hay una versidn de estas cartas para materiales opacos y otra para transparencias. Las versiones de 2011
en adelante incluyen una regla.
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1.11. (Estructura de carpetas y nombrado de archivos), los archivos de referencia de las cartas que
se hayan usado, con la informacién necesaria para relacionar dichos archivos de referencia
con las correspondientes capturas de cartas de color.

En el caso de los materiales librarios, folletos o documentos formados por grupos de hojas o
por una tnica hoja, se digitalizard una de sus paginas junto a una carta de color, colocando
la carta encima o a un lado del documento; estas paginas u hojas digitalizadas junto a cartas
de color, habran de digitalizarse dos veces, una sin carta de color y otra con la carta.
Excepcionalmente, en el caso de colecciones de documentos formados por una tnica hoja
suelta, en vez de realizar dos capturas, o de generar dos imagenes, una con y otra sin carta
de color, para el master, podrd plantearse utilizar las imégenes con carta de color como
masteres (colocando la carta de color al lado del documento) y generar las copias de difusiéon
sin ella, recortando la carta de color de las imégenes de difusion. Si la empresa adjudicataria
se encuentra con alguno de estos casos debera consultarlo al coordinador o coordinadora del
proyecto de la SGCB, que le indicara cémo proceder.

A la hora de digitalizar un volumen de prensa se realizara una captura previa de una pagina
de dicho volumen junto a una carta de color. En los casos en los que la prensa no estd
encuadernada, se realizard como minimo una captura con carta de color para cada afio de la
publicacién. Estas paginas digitalizadas junto a cartas de color habran de digitalizarse dos
veces, una sin carta de color y otra con la carta.

Las imagenes deben incluir toda la pagina o todo el documento, recortdndose de tal manera
que el recorte exceda la pagina o el documento unos pocos milimetros.

Figura 1. Recorte de paginas

Para favorecer el proceso de recorte, se recomienda el uso, durante el escaneado, de
cartulinas negras que sobresalgan de la pagina, colocadas inmediatamente detras, o unas
pocas paginas antes y después, de las paginas que se estan capturando.
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La digitalizacion de materiales librarios y textuales se realizard en color, con una
profundidad de color de 24 bits.

Las capturas se realizardn en relacion de aspecto 1:1.

Se realizaran las capturas con resolucién 6ptica de 400 ppp (pixeles por pulgada). Se utilizara
una mayor resolucion, si se considera conveniente o necesario, en casos como textos de dificil
legibilidad, pequenos detalles graficos o tamanos de letra muy pequenos.

Como norma general, y mientras en los pliegos o en los listados de obras a digitalizar no se
indique otra cosa, se digitalizaran completas las obras en volimenes. Debido a las practicas
de catalogacién de fondo antiguo, que describian este tipo de obras a nivel de volumen, es
facil que en los listados que la SGCB entregue a la empresa haya referencias a alguno o
algunos de los volimenes de una obra en voliimenes, pero no a todos ellos. Lo mismo puede
pasar con los registros bibliograficos y de ejemplar, se puede dar el caso de que falten
algunos. Estas omisiones pueden deberse a que la biblioteca conservadora no posee todos
los volamenes de la obra, 0 a un error en el catalogo, la confeccién del listado o la recolecciéon
de los registros. Si la empresa digitalizadora se encuentra con estos casos, y no hay notas en
los listados que aclaren la cuestién, debera preguntar al coordinador o coordinadora de la
SGCB si debe digitalizar todos los volimenes de la obra o solo los que aparecen en el listado.

Si la empresa digitalizadora se encuentra con volimenes facticios, en los que se han
encuadernado diversas obras originalmente publicadas por separado, debera digitalizar
solamente aquellas de las obras del volumen facticio que consten en el listado de obras a
digitalizar que les haya entregado la SGCB. Ademas, debera tratar estas obras como obras
independientes, realizando una captura con carta de color para cada una de ellas, colocando
sus imagenes en carpetas independientes, asocidndolas cada una a su registro bibliografico
y de ejemplar y generando un METS para cada una de ellas. En caso de que la SGCB no les
hubiera entregado los registros bibliograficos y/o de ejemplar correspondientes, debera
solicitarlos al coordinador o coordinadora de la SGCB, que se los enviara. Cada una de estas
obras debera asociarse a su propio registro bibliografico y de ejemplar; si solo se cuenta con
la signatura del volumen facticio, es decir, si no existen signaturas independientes para las
distintas obras, se afladird un ntmero de parte a dicha signatura para crear las signaturas de
las obras independientes.

1.7.2. Materiales graficos

Para digitalizar libros artisticos o con ilustraciones se utilizardn escaneres aéreos
profesionales para libros. Si los materiales gréaficos son folletos, hojas o laminas sueltas se
podran utilizar escaneres aéreos, escaneres planos o equipos de captura basados en cdmara
fotogréfica.

Se recomienda utilizar la metodologia de captura a captura, explicada en el apartado de
materiales fotograficos, para digitalizar colecciones valiosas de ldminas de dibujos o
grabados.
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Se generardn siempre imagenes que contengan las ilustraciones, dibujos o grabados enteros,
aunque se hayan publicado ocupando las dos pédginas contiguas de un libro abierto o en
formato desplegable.

Las imagenes deben incluir toda la pagina o lamina, recortdndose de tal manera que se vean
alrededor de ella unos pocos milimetros de borde (los bordes alrededor de la imagen del
documento, donde se ve el fondo o la zona de captura).

Se entregardn las imagenes de los materiales graficos bien orientadas, de manera que
permitan una cémoda visualizacién o lectura en pantalla sin que haya que girarlas.

Como norma general, y salvo que se indique otra cosa en el PPT, se incorporaran a las
imagenes de difusion marcas de agua que permitan identificar el proyecto. Estas marcas de
agua serdn de pequefio tamafio y en la medida de lo posible no se superpondran al contenido
del documento; se colocaran preferentemente pegadas al margen de la imagen, en una
esquina. La SGCB informara a la empresa adjudicataria, en el PPT o por cualquier otra via,
sobre el texto o imagen que hay que poner como marca de agua.

Se deberan utilizaran cartas de color para calibrar los escaneres y monitores y asi controlar
que la reproducciéon del color de las imagenes digitalizadas se ajuste a los colores de las
paginas u objetos originales.

Se utilizaran cartas con valores normalizados para sus parches, y preferiblemente descritas
por normas, como las IT8 (descritas por la norma ISO 12641-1:2016)*.

No se recomienda el uso de la ColorChecker de 24 parches; los valores de los parches han
cambiado a lo largo de los afios y se han detectado inconsistencias en los supuestos valores
al medirlos con espectrofotémetro, e incluso a simple vista.

Se tendra cuidado de usar cartas nuevas, que tengan como mucho un afio de uso; las cartas
se decoloran por el paso del tiempo y pierden su utilidad.

En el caso de los materiales gréficos librarios, en folletos, o de las colecciones de laminas u
hojas, se digitalizard una de sus péaginas, laminas u hojas junto a una carta de color. Las
paginas u hojas que se digitalicen junto a cartas de color habran de digitalizarse dos veces,
una sin carta de color y otra con la carta.

Para los materiales graficos en laminas u hojas sueltas se utilizaran cartas de color de formato
reducido y alargado colocadas junto al lado corto de la lamina, sin superponerse al
documento. En estos casos no serd necesario realizar una doble captura, con y sin la carta.
Estas capturas se usaran para las imagenes de preservacion y de difusiéon. Opcionalmente,
podran recortarse las cartas de color de las imagenes para generar copias de difusion sin
carta de color (manteniendo las cartas en los masteres).

4 Hay una versidn de estas cartas para materiales opacos y otra para transparencias. Las versiones de 2011
en adelante incluyen una regla.
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La digitalizacién de materiales gréficos se realizara en color, con una profundidad de color
de 24 bits.

Si se esta utilizando un equipo de captura que ofrezca la opcién de seleccionar la relacion de
aspecto, se capturara con una relacién de aspecto 1:1.

Se realizard la captura con resolucién de 400 ppp (pixeles por pulgada). Se utilizard una
mayor resolucion, si se considera conveniente o necesario, en casos como textos de dificil
legibilidad, pequefios detalles graficos o tamafios de letra muy pequefios. En el caso de que
el dispositivo de captura no permita seleccionar la relacién de aspecto (como suele suceder
con las camaras fotograficas) se utilizaran opciones de resolucion equivalentes a digitalizar
con relacién de aspecto 1:1 y resolucién de 400 ppp.

1.7.3. Materiales cartograficos

Para digitalizar atlas o libros con mapas o planos se utilizaran escaneres aéreos. Para
digitalizar mapas o planos en hojas suelta o ldmina se utilizaran escaneres aéreos, escdneres
planos o equipos de captura basados en camara fotogréafica. En ningtin caso se utilizaran
escaneres de rodillo para planos modernos para escanear cartografia antigua.

Para la captura de documentos muy grandes, que no quepan en un escaner de grandes
formatos, no nos quedard mas opcién que la camara fotogréfica. En estos casos se puede
realizar un fotografiado normal o técnicas en cuadricula. Si hay que realizar un digitalizado
en cuadricula o con alguna técnica fotografica especial, se especificara en los pliegos.

Se entregard siempre el mapa o plano entero, desplegado. Si el mapa o plano esta en un libro
y ocupa las dos péaginas contiguas del libro abierto, se generara una sola imagen que incluya
todo el mapa.

Se entregaran las imédgenes de los materiales cartograficas bien orientadas, de manera que
permitan una cémoda visualizacién o lectura en pantalla sin que haya que girarlas.

Como norma general, y salvo que se indique otra cosa en el PPT, se incorporaran a las
imagenes de difusion marcas de agua que permitan identificar el proyecto. Estas marcas de
agua seran de pequefio tamafo y en la medida de lo posible no se superpondran al contenido
del documento; se colocardn preferentemente pegadas al margen de la imagen, en una
esquina. La SGCB informara a la empresa adjudicataria, en el PPT o por cualquier otra via,
sobre el texto o imagen que hay que poner como marca de agua.

En el caso de los materiales cartograficos librarios, o de colecciones de ldaminas u hojas
homogéneas, se digitalizara una de sus péaginas, laminas u hojas junto a una carta de color.
Las péaginas u hojas que se digitalicen junto a cartas de color habran de digitalizarse dos
veces, una sin carta de color y otra con la carta.

Los materiales cartograficos en laminas heterogéneas sueltas se digitalizaran junto a una
carta de color de formato reducido y alargado, que incluya una regla. Esta carta debe
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colocarse junto al lado corto del mapa o plano, sin superponerse al documento. En estos
casos no serd necesario realizar una doble captura, con y sin la carta, se mantendra la carta
en las copias de difusion.

Las imagenes deben incluir todo el documento, recortdindose de tal manera que se vean
alrededor de él unos pocos milimetros de borde (los bordes alrededor de la imagen del
documento, donde se ve el fondo o la zona de captura).

La digitalizacién de materiales cartogréficos se realizara en color, con una profundidad de
color de 24 bits.

Si se esta utilizando un equipo de captura que ofrezca la opcién de seleccionar la relacién de
aspecto, se capturara con una relaciéon de aspecto 1:1.

Se realizard la captura con resolucién de 400 ppp (pixeles por pulgada). Se utilizard una
mayor resolucién en casos como textos de dificil legibilidad, pequefios detalles graficos o
tamafios de letra muy pequerios.

1.7.4. Materiales fotograficos

Dada la enorme variedad de técnicas, materiales y procesos fotogréficos existentes, que
precisan ser digitalizados con técnicas y metodologias diversas, se expondran primero una
serie de requisitos generales y después requisitos especificos para distintos tipos de material
fotografico: fotografias en papel o placa (positivos), negativos, diapositivas, placas de vidrio
y transparencias, materiales con caracteristicas tridimensionales y fotografias
estereoscopicas.

1.7.4.1. Requisitos generales

En general, y mientras no se indique otra cosa en los pliegos, el objetivo de la digitalizacion
de las colecciones de fotografia histérica serd conseguir reproducciones fieles de los
originales, por lo que no se realizaran procesos de reconstruccion, restauracién o mejora de
los originales a la hora de generar los masteres.

Se podrén aplicar técnicas de mejora de imagen digital sobre las imagenes de difusion en el
caso de que estas nos permitan recuperar, en los materiales fotograficos digitalizados,
detalles que se hayan perdido, al degradarse la imagen con el tiempo, o que no se aprecien
en el original, debido a un deficiente positivado.

Las colecciones fotogréficas se digitalizaran siguiendo la metodologia de captura a captura,
que consiste en realizar el siguiente proceso:

— Cuidadoso calibrado de monitor y dispositivo de captura.
— Creacion del perfil de entrada.
— Enfoque y seleccién de area de captura. En algunos casos se podran utilizar algunos
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ajustes para un grupo de documentos.

— Configuraciéon de captura (peso o resolucion del documento, etc.). En algunos casos se
podran utilizar algunos ajustes para un grupo de documentos.

— Captura del documento junto con una carta de color.

— Generacion de copia master con el perfil de entrada incrustado.

— Generacién de la copia derivada a partir del master editando (niveles, curvas, etc.) la
imagen para conseguir una 6ptima visualizacion cotejando visualmente la imagen digital
con el original digitalizado (incluida la carta).

Segun el tipo de material fotogréfico, podran usarse para su digitalizacién escaneres aéreos,
planos, de transparencias o equipos con cdmara fotografica. En todo caso, teniendo en cuenta
que los materiales fotograficos en general tienen amplias gamas tonales y pueden tener
detalles muy pequefios, sera necesario utilizar dispositivos de captura de gama profesional
con altos valores de rango dindmico y resolucién. En los apartados de requisitos especificos
para tipologias de material fotografico que se exponen después de este apartado, se
especificaran con mayor detalle los dispositivos adecuados para cada tipo de material.

Los materiales fotograficos han de permanecer sobre el drea de captura el tiempo
imprescindible para su digitalizacion; el calor que desprende el dispositivo de digitalizacion
es un riesgo para su conservacion; los documentos se pueden combar, perder nitidez o
incluso deteriorarse seriamente por el efecto del calor. El escédner plano o los escaneres de
transparencias son posiblemente los dispositivos con los que debemos tener mas cuidado,
pues generan mas calor sobre el material, al estar la fuente de luz mas cerca de este. Se debera
tener también especial cuidado con los materiales en mal estado de conservacién; en el peor
de los casos, si se prevé que la digitalizacién puede dafiarlos, habrd que cambiar el método
de captura o descartar su digitalizacién.

Todos los materiales fotograficos se digitalizaran en color, aunque los originales anal6gicos
estén en escala de grises.

Los materiales fotograficos, debido a su alto nivel de detalle, y a su pequefio tamafio, sobre
todo en el caso de algunas tipologias documentales como los negativos o las diapositivas,
requieren en general ser digitalizados con altos niveles de resolucion. Se presenta a
continuacién una tabla con los valores de resolucién a aplicar segun tipologias
documentales; se proporcionard mayor detalle sobre este asunto en los apartados siguientes.

Imagenes de

Material ‘7 Imagenes de difusion
preservacion

Fotografias (< 8 x 10) 500 250
Fotografias (10 x 15) 400-500 200-250
Fotografias (>15 x 20) 400 200
Negativos 35 mm 2.000-3.000 1.000-1.500
Negativos formato medio 1.000-2000 500-1.000
Negativos gran formato (>9 x 12) 1.000-1.500 500-750
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Diapositivas 35 mm 2.000-3.000 1.000-1.500
Diapositivas formato medio 1.000-5.000 500-2.000
Transparencias positivas gran formato (> 9 x 12) 1.000 500

Cuadro 2: Resoluciones para digitalizar materiales fotograficos.

Si se generan efectos de muaré en los masteres digitales de materiales fotogréficos, se
volverén a digitalizar estos materiales con una resoluciéon mayor, que capture correctamente
la trama del original anal6gico evitando asi que se produzca el efecto. En estos casos, las
iméagenes de difusion se generaran con la mitad de resolucién que los masteres, sin tener en
cuenta que se produzca o no muaré.

Hay que tener cuidado al digitalizar materiales plastificados o protegidos con fundas
plasticas, ya que durante la captura pueden producirse anillos de Newton en las imagenes
digitales. Para evitarlo se deben extraer los materiales de sus fundas plasticas siempre que
se pueda. Si esto no es posible, y se generan los anillos, se pueden utilizar sistemas antianillos
de Newton, como cristales antianillos o funciones especiales de software.

Se entregardn siempre las imagenes generadas correctamente orientadas para su
visualizacién, independientemente de que el encuadre de la fotografia sea vertical u
horizontal.

Como norma general, y salvo que se indique otra cosa en el PPT, se incorporardn marcas de
agua a las imagenes de difusién, que permitan identificar el proyecto. Estas marcas de agua
seran de pequefo tamarfio y en la medida de lo posible no se superpondran al contenido del
documento; se colocardn preferentemente pegadas al margen de la imagen, en una esquina.
La SGCB informaré a la empresa adjudicataria, en el PPT o por cualquier otra via, sobre el
texto o imagen que hay que poner como marca de agua.

Uno de los mayores problemas que nos encontramos al trabajar con colecciones fotogréficas
es la dificultad de describir estos materiales. En general, a la hora de digitalizarlos, la
empresa adjudicataria deberd asegurarse de que no se pierda ninguna informacién que
pueda ser relevante para su identificacién y catalogacién. Esto se puede conseguir pasando
alos registros bibliograficos o, preferiblemente, capturando cualquier anotacién, titulo, sello,
marca, namero, etc., que pudiera haber en el objeto fotografico, sea en su anverso, reverso,
marco, borde u otra parte.

1.7.4.2. Fotografias en papel o placa (positivos)

Los positivos en papel o placa metalica se digitalizardn con escéner aéreo, escaner plano o
camara fotografica. Para documentos grandes, como posteres o carteles, tendremos que usar
un escaner de grandes formatos o una cdmara fotogréfica.

En todo caso, tendremos que utilizar equipos profesionales, con altas prestaciones de
resolucion y rango dinamico y buena relacién sefial/ruido.
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Mientras no se indique lo contrario en los pliegos, no se digitalizaran los reversos de las
fotografias, tarjetas fotograficas o postales si estin completamente en blanco, pero se
capturaran si tiene cualquier informacién como anotaciones impresas o manuscritas, sellos,
etiquetas, marcas comerciales, etc.

En el caso de las postales, se escaneardn siempre sus reversos si estan impresos, aunque no
hayan sido rellenados por el remitente ni contengan sellos, marcas o anotaciones.

En el caso de materiales fotogréaficos con bordes, se deben tratar como parte del objeto a
digitalizar los bordes disefiados para ser visualizados junto con la fotografia (ambrotipos,
daguerrotipos, marcos montados por el autor...). Se capturardn también los paspartts, los
bordes o los marcos de los materiales fotograficos si tienen informacién en forma de
anotaciones, sellos, etiquetas, marcas comerciales de fotégrafos, etc.

Si estos bordes son muy grandes (por ejemplo, una pequefia fotografia con un gran pasparti)
realizaremos dos capturas, una con el borde o marco y otra solo con la fotograffa, y
generaremos el master y las copias de difusiéon con estas dos imagenes.

Se digitalizard siempre en color de 24 bits (8 bits por canal).

Para los positivos en papel o placa, como norma general, se afiadirdn marcas de agua, que
permitan identificar el proyecto, a las imagenes de difusion. Estas marcas de agua seran de
pequefio tamafio y en la medida de lo posible no se superpondran al contenido del
documento. Habra que tener cuidado de reducir el tamafio de las marcas de agua para
fotografias pequenias (< 8x10).

Para las fotografias pequefias (< 8x10 cm) se emplearan resoluciones de 500 ppp para los
masteres y de 250 ppp para las imédgenes de difusion.

Para las fotografias de tamafio medio (10x15 aprox.) se usaran resoluciones de 400 a 500 ppp
para los masteres y de 200 a 250 ppp para las copias de difusién. En este caso, a la vista de
los materiales se determinard qué resolucién utilizar; se seleccionara una mayor resolucion
cuanto mayor sea el nivel de detalle y la nitidez de los originales.

Para fotografias grandes (>15x20), se utilizaran resoluciones de 400 ppp para los masteres y
de 200 ppp para las copias de difusion.

Las fotografias se escanearan o fotografiardn junto con una carta de color colocada a un lado
del documento. Estas cartas de color, al menos para las fotografias de tamafios pequefios o
medios, seran de formato pequefio y alargado, y se colocaran de manera que se pueden
generar los masteres mds ligeros posibles, normalmente junto al lado corto de los
documentos.

Mientras no se indique otra cosa en los pliegos, se generardn imagenes de difusién sin carta
de color; es decir, se recortara la carta de color de los masteres para generar las copias de
difusién, entregandose finalmente mdsteres con cartas de color y copias de difusion sin ellas.

1.7.4.3. Negativos

La digitalizacién de materiales transmisivos (translticidos o transparentes) requiere de
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equipos especialmente adaptados con sistemas de iluminaciéon que los atraviesen (luz
transmitida) y de soportes especiales.

Trataremos en este apartado de los materiales fotograficos en negativo, lo cual incluye,
ademas de los materiales plasticos que conocemos como “negativos”, a las placas de vidrio
o papeles en negativo.

Los negativos se digitalizardn con un escaner de negativos, con un escaner plano de
transparencias o con un equipo de camara fotografica, nunca con un escaner aéreo. Ademas,
el equipo de captura debera de ser profesional, con muy altas prestaciones en cuanto a rango
dindmico y resolucién 6ptica.

A la hora de seleccionar el dispositivo de captura, habra que tener en cuenta el tamafio de
los negativos, porque no todos los equipos nos serviran para digitalizar todos los formatos.
Los escaneres y adaptadores para diapositivas y negativos estan disefiados normalmente
para tamafios estindar; algunos tan solo permiten el formato de 35 mm, otros son
multiformato. Ademads, habra que tener en cuenta que, tal como se explica mds abajo, hay
que digitalizar los negativos completos, incluyendo sus bordes, lo cual limitara las opciones
a la hora de seleccionar el dispositivo de captura, pues algunos escédneres de negativos y
marcos adaptadores no permiten la captura de los bordes de los negativos. De todas
maneras, para las capturas con luz reflejada se podran usar, aparte de los tipos de
dispositivos mencionados, escaneres cenitales.

Si se usan técnicas de macrofotografia adaptando la cdmara con elementos como fuelles y
objetivos macro o adaptadores con fuelle para pelicula, no se deben utilizar cAmaras con
sensores pequefios (menores de 24 x 36 mm).

Los negativos se digitalizardn en color de 24 bits (8 bits por canal).
Se utilizaran los siguientes valores de resolucién:

Imagenes de

Material preservacién Imagenes de difusion
Negativos 35 mm 2.000-3.000 1.000-1.500
Negativos formato medio 1.000-2000 500-1.000
Negativos gran formato (>9 x 12) 1.000-1.500 500-750
Capturas con luz reflejada 400-500
Miniaturas 100-150

Cuadro 3. Resolucién para negativos.

La empresa adjudicataria debera realizar un estudio previo de las colecciones a digitalizar
para decidir qué valores de resolucién utilizar (dentro de los rangos aqui expuestos). La
resolucion 6ptima dependera de diversos factores como el contenido de la fotografia, su
tamafio, el grano de la pelicula y el tamafio previsto de visualizacién. A mayor nitidez y
nivel de detalle de los negativos originales, mayor deberad ser la resolucién con la que
digitalizar; por otro lado, a mayor tamafo de los negativos, menor resolucion precisaremos
para capturar sus mas pequefios detalles.

Unos criterios generales de valoracién serian que los negativos grandes, como las placas de
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vidrio en negativo, etc., se pudieran visualizar nitidamente a su tamafo original, y los
negativos de pequefio tamafio, se visualizaran bien extendidos en pantalla en un tamafio
aproximado de 20 x 25 cm., pues es de esperar que los usuarios hagan zoom para apreciar
sus detalles. Para estos negativos pequefios, un tamafio de visualizacién nitida de 24 x 30, o
incluso de 30 x 40 o superior, supondria un alto nivel de calidad.

Se debe calibrar cuidadosamente el dispositivo de captura para optimizar la reproduccién
de estos materiales.

Siempre que no se indique otra cosa en los pliegos, se generard un master de cada negativo
formado por los siguientes archivos:

- Captura con luz reflejada del anverso del negativo, incluyendo sus bordes y/o marcos.
- Captura con luz reflejada del reverso del negativo, incluyendo sus bordes y/o marcos.
- Captura con luz trasmitida por la cara de la emulsién, del contenido del negativo, sin
incluir sus bordes ni sus marcos.

- Imagen positivada de la captura con luz trasmitida.

Para las capturas con luz reflejada de negativos de pequefio tamafio bastara con utilizar una
resolucion de 500 ppp; para los de gran tamafio bastard una resoluciéon de 400 ppp. Estas
capturas con luz reflejada podran realizarse, ademéas de con los dispositivos indicados al
principio de este apartado, con un escaner cenital.

Las imagenes de preservacion se entregaran en formato TIFF.

Las capturas con luz reflejada deben incluir el negativo completo, incluyendo sus bordes o
marcos. Los negativos plésticos tienen marcas, nimeros y letras en sus bordes que aportan
informacion, y algunas placas o laminas en negativo, tienen bordes o marcos decorativos.
La captura con luz trasmitida incluira tan solo el 4rea con el contenido, con la fotografia en
negativo.

A partir de esta captura con luz trasmitida, se generard una imagen TIFF en positivo, que se
ajustara manualmente para conseguir la mejor visualizacién posible. Es muy importante
realizar este proceso con un dispositivo de captura y un monitor debidamente calibrados.

A partir de esta imagen en positivo se generara una copia de difusién en formato JPEG, una
miniatura en formato JPEG y un PDF, en su versién PDF-A.

Por tanto, por cada negativo se entregaran cuatro imagenes de preservacion, una imagen de
difusién, una miniatura y un PDF-A.

Se pondran marcas de agua en las copias de difusiéon en JPEG y PDF-A. Habra que controlar
que la marca de agua sea de tamafio pequefio, y quede colocada en una esquina. Para los
negativos pequefios, estas marcas de agua tendrdn que ser mds pequefias que las utilizadas
para negativos grandes. La SGCB proporcionard a la empresa adjudicataria el texto o imagen
que hay que incluir como marca de agua.
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1.7.4.4. Diapositivas

Se utilizaran escaneres de diapositivas, escaneres planos para transparencias o equipos con
camara fotografica para digitalizar las diapositivas.

Dado que las diapositivas tienen un alto nivel de nitidez y detalle y estan disefiadas para
ser ampliadas, sera preciso utilizar equipos profesionales, con muy altas prestaciones de
rango dindmico y resolucién 6ptica.

A la hora de seleccionar el dispositivo de captura, habra que tener en cuenta el tamafio de
las diapositivas, porque no todos los equipos nos serviran para digitalizar todos los
formatos. Ademas, habra que tener en cuenta que, posiblemente, hayan de realizarse
capturas con luz reflejada de las diapositivas completas, incluyendo sus marcos, lo cual
limitard las opciones a la hora de seleccionar el dispositivo de captura, pues algunos
escaneres de diapositivas y marcos adaptadores no permiten la captura de los marcos. De
todas maneras, como se explica mas abajo, para las capturas con luz reflejada se podréan usar,
aparte de los tipos de dispositivos mencionados, escaneres cenitales.

Para digitalizar diapositivas se pueden usar técnicas de macrofotografia adaptando la
camara con elementos como fuelles y objetivos macro o adaptadores con fuelle para pelicula.

En este caso no es recomendable utilizar cAmaras con sensores pequefios (menores de 24 x
36 mm).

Las diapositivas se digitalizaran en color de 24 bits (8 bits por canal).
Se utilizaran los siguientes valores de resolucion:

Imagenes de

Material ‘. Imagenes de difusion
preservacion
Diapositivas 35 mm 2.000-3.000 1.000-1.500
Diapositivas formato medio 1.000-5.000 500-2.000
Capturas con luz reflejada 500
Miniaturas 100-200

Cuadro 4. Resolucién para diapositivas.
Al hablar de la resolucién de captura, en este documento, nos referimos a resolucion 6ptica,
a resolucion real, nunca a resolucién interpolada.

Se debe calibrar cuidadosamente el dispositivo de captura para optimizar la reproduccién
de estos materiales.

Siempre que no se indique otra cosa en los pliegos, se generard un master de cada diapositiva
formado por los siguientes archivos:

- Captura con luz reflejada del anverso de la diapositiva, incluyendo su marco.
- Captura con luz reflejada del reverso de la diapositiva, incluyendo su marco.
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- Captura con luz trasmitida, preferiblemente por el lado de la emulsién, del contenido de la
diapositiva, sin incluir su marco.

- En algunos o en todos los casos: captura con luz trasmitida de una carta de color para
materiales traslacidos.

Para las capturas con luz reflejada bastara con utilizar una resolucién de 500 ppp, y podra
utilizarse, ademas de los dispositivos indicados al principio de este apartado, un escaner
cenital. Las capturas con luz reflejada deben incluir la diapositiva completa, incluyendo su
marco.

El master debe incluir, en todos o en algunos casos, una captura con carta de color para
materiales trasltcidos. La SGCB, después de estudiar la coleccién a digitalizar, determinara
si es necesario digitalizar una carta de color por cada diapositiva o por un grupo de ellas, e
informara de esta decisiéon a la empresa adjudicataria en los pliegos de prescripciones
técnicas o a través de su coordinador o coordinadora del proyecto.

Las imégenes de preservacion se entregardn en formato TIFF.

A partir de la captura con luz trasmitida se generara una copia de difusion en formato JPEG,
una miniatura y un archivo PDF-A. Siguiendo la metodologia de captura a captura, se
realizaran los ajustes postcaptura, siempre con un monitor bien calibrado, exclusivamente
sobre la copia de difusion.

Por tanto, por cada diapositiva se entregaran tres imdgenes de preservacion (o cuatro, si el
master incluye la captura de la carta de color), una imagen de difusién, una miniatura y un
PDF-A.

Se pondran marcas de agua en las copias de difusién en JPEG y PDF-A. Habra que controlar
que la marca de agua sea de tamafio pequerio, y quede colocada en una esquina. Dado que
las diapositivas son de tamafio pequefio, estas marcas de agua tendran que ser mucho mas
pequenas que las utilizadas para libros u otros materiales. La SGCB proporcionara a la
empresa adjudicataria el texto o imagen que hay que incluir como marca de agua.

1.7.4.5. Placas de vidrio y transparencias (positivos)

Se utilizaran escaneres planos para transparencias o equipos con cdmara fotogréfica para
digitalizar las placas de vidrio y transparencias en papel u otros materiales. Podran usarse
también escaneres cenitales si alcanzan valores de resoluciéon de captura (resolucién 6ptica,
no nominal ni interpolada) de 1.000 ppp.

Si se pretende usar un escaner plano debemos asegurarnos de que el cierre de la tapa no dafie
las placas; si el dispositivo no permite ningtn tipo de elevacién (de fédbrica o manual),
deberemos descartarlo.

En todo caso, serd preciso utilizar equipos profesionales, con altas prestaciones de rango
dindmico y altos valores de resolucién 6ptica.

Para las capturas con luz reflejada se podran usar escaneres cenitales.
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Las placas y transparencias se digitalizardn en color de 24 bits (8 bits por canal).

Como norma general, las placas de vidrio y demas transparencias en positivo se digitalizaran
con resolucién de 1.000 ppp para las copias de preservacion y de 500 para las de difusion.
Para las capturas con luz reflejada bastara con utilizar una resolucion de 400 ppp para las
copias de preservacion. Se utilizaran mayores resoluciones si las placas o transparencias son
de pequefio tamano) (< 9x12 cm).

Se debe calibrar cuidadosamente el dispositivo de captura para optimizar la reproduccién
de estos materiales. Es necesario hacer pruebas antes de iniciar los trabajos. Hay que tener
en cuenta que las opciones por defecto que vienen en los escéneres de transparencias suelen
estar pensadas mds bien para pelicula y pueden producirse distorsiones de color al
digitalizar placas de vidrio.

Siempre que no se indique otra cosa en los pliegos, se generara un méster de cada placa o
transparencia formado por los siguientes archivos:

- Captura con luz reflejada del anverso de la placa o transparencia, incluyendo su marco, si
es que lo tiene, o sus bordes.

- Captura con luz reflejada del reverso de la placa o transparencia, incluyendo su marco, si
es que lo tiene, o sus bordes.

- Captura con luz trasmitida, preferiblemente por el lado de la emulsion.

Para la captura con luz trasmitida deberd colocarse junto a la placa o transparencia una carta
de color para materiales traslacidos. Opcionalmente, si esto, por el tamafio del area de
captura o los adaptadores, supone un problema, podré realizarse una captura independiente
con luz transmitida de una carta de color para materiales trasltcidos. En este caso se
entregara esta captura de la carta de color ademas de la captura con luz trasmitida de la
placas o transparencia, que no llevaria carta de color.

Las imagenes de preservacion se entregaran en formato TIFF.

A partir de la captura con luz trasmitida se generara una copia de difusion en formato JPEG,
una miniatura y un archivo PDF-A. En estas copias se recortara la carta de color, si es que la
hubiere. Siguiendo la metodologia de captura a captura, se realizardn los ajustes
postcaptura, siempre con un monitor bien calibrado, exclusivamente sobre las copias de
difusion.

Por tanto, por cada placa o transparencia se entregardn tres imagenes de preservacion (o
cuatro, si la carta de color se ha capturado independientemente), una imagen de difusion,
una miniatura y un archivo PDF-A.

Se pondran marcas de agua en las copias de difusiéon en JPEG y PDF-A. Habra que controlar
que la marca de agua sea de tamafo pequefio, y quede colocada en una esquina. La SGCB
proporcionard a la empresa adjudicataria el texto o imagen que hay que incluir como marca
de agua.
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1.7.4.6. Materiales fotograficos con caracteristicas tridimensionales

Algunos materiales fotograficos como los daguerrotipos, ferrotipos, ambrotipos u
opalotipos estan insertadas en estuches o encuadradas con marcos artisticos. Estos estuches
o marcos forman parte del objeto fotografico original y deben también digitalizarse. Aparte,
puede haber otros materiales fotograficos curiosos con caracteristicas tridimensionales.

Estos materiales pueden digitalizarse con dispositivos y metodologias 3D o 2D.
Expondremos a continuacion los requisitos para digitalizacién de este tipo de materiales con
caracteristicas tridimensionales con metodologias de 2D. La SGCB todavia no ha realizado
proyectos de digitalizacion en 3D, si algtn dia lo hiciera se redactarian especificaciones
técnicas para esos proyectos en los pliegos de prescripciones técnicas correspondientes o este
mismo documento.

Para digitalizar estos materiales se usaran escaneres aéreos o equipos con cdmara fotografica.
En todo caso, estas maquinas deben tener altas prestaciones de rango dinamico y resolucién.

A la hora de digitalizarlos habrd que realizar un estudio previo de su tipologia y
caracteristicas individuales, porque puede haber mucha variedad y peculiaridades en este
tipo de fondos.

Como norma general, se realizard una captura que incluya el objeto fotografico entero
(incluyendo su marco), fotografiado de frente, y se generara un méster de una sola imagen.
Estos objetos fotograficos se escanearan o fotografiaran junto a una carta de color colocada
al lado del documento. Estas cartas de color, al menos para las fotografias de tamafios
pequeiios o medios, serdn de formato pequefio y alargado, y se colocardn de manera que se
pueden generar los masteres mas ligeros posibles, normalmente junto al lado corto de los
documentos.

Mientras no se indique otra cosa en los pliegos, se generardn imégenes de difusion sin carta
de color; es decir, se recortard la carta de color de los masteres para generar las copias de
difusioén, entregdndose finalmente mésteres con cartas de color y copias de difusion sin ellas.

Excepcionalmente, si las caracteristicas tridimensionales son muy llamativas o el objeto es
muy tridimensional, se podran realizar capturas adicionales de los lados o la parte trasera
del documento. Otra excepcién podria ser el caso de los bordes muy grandes, por ejemplo,
una pequefia fotografia montada con un gran paspartd o marco. En estos casos, podremos
realizar un doble master, generando una imagen de la fotografia con su borde o marco y
otra, que puede ser capturada con una resolucién mayor, exclusivamente del &rea de la
fotografia. Si la empresa adjudicataria se encuentra con alguno de estos casos excepcionales,
y los pliegos no hay instrucciones al respecto, debera notificarlo al coordinador o
coordinadora del proyecto de la SGCB, para que le indique cémo proceder.

En el caso de materiales fotograficos planos con sellos, incisiones o relieves, se podran
capturar iluminando lateralmente el documento, de forma que se generen sombras en los
relieves o partes tridimensionales.

Este tipo de materiales se digitalizara en color de 24 bits, con las mismas resoluciones
indicadas para la captura de positivos en papel.
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Por tanto, por cada objeto fotografico con caracteristicas tridimensionales, habra un master
con una sola imagen, a partir del cual se generaran, recortando las cartas de color, copias de
difusion en JPEG, miniaturas y PDF-A.

En los casos excepcionales indicados mas arriba, podra haber varios archivos master por
cada objeto fotografico. En estos casos, se realizardn copias de difusion que incluyan todos
los archivos maéster, recortandoles las cartas de color.

Se incluirdn marcas de agua en las copias de difusién en JPEG y PDF-A.

1.7.4.7. Fotografias estereoscoépicas

Las fotografias estereoscépicas se podran capturar con escaner aéreo, escaner plano o cimara
fotografica.

La captura de una fotografia estereoscépica, formada por dos imagenes montadas en un
marco de cartén u otro material, ha de incluir el marco entero en el que estdin montadas las
dos fotografias. De esta manera se reproducen las condiciones de visualizacién necesarias
para poder replicar el efecto estereoscopico.

Es conveniente en estos casos que el alto y el ancho de la imagen digital coincida con las
medidas del original.

Este tipo de materiales se digitalizara en color de 24 bits, con las mismas resoluciones
indicadas para la captura de positivos en papel.

La captura de las fotografias estereoscopicas se realizara colocando a su lado una carta de
color de pequefio tamafio, que incluya una regla, o bien, una carta de color y una regla.

En las imagenes de difusién no se recortaran las cartas de color; por tanto, incluiran, igual
que las de preservacion, la carta de color y la regla.

Se afiadirdn marcas de agua, de pequefio tamafio, colocadas en una esquina, a las imdgenes
de difusion en JPEG y PDF-A.

1.7.5. Grabaciones sonoras

Para digitalizar los materiales sonoros se utilizaran reproductores y conversores anal6gico-
digitales de audio integrados en tarjetas de sonido o interfaces de audio.

Para los casetes se usaran reproductores de casete o pletinas y para los cartuchos,
reproductores de cartuchos de ochos pistas (ocho track).
Las cintas magnetofénicas se digitalizaran mediante magnet6fono o magnetofén de cintas
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magnetofénicas o de bobina abierta. En estas colecciones puede haber bobinas de distintos
tamafios, velocidades de grabacion y ntimero de pistas, la empresa adjudicataria debera
contar con magnetéfonos capaces de reproducir bobinas de los tipos existentes en la
coleccion a digitalizar.

Los discos de pizarra se digitalizaran mediante giradiscos o tocadiscos con traccién de motor
no mecanica o traccién directa para no trasmitir las frecuencias del motor a la digitalizacion.
Deberén trabajar a velocidad de 78 rpm, y permitiran trabajar a otras velocidades.

Deben poder trabajar con discos de corte vertical, pathé y lateral.

El giradiscos debera tener los siguientes componentes para poder digitalizar toda clase de
discos de pizarra:

- Suspension: Elementos de suspension y nivelaciéon que traten de amortiguar y evitar que
las vibraciones, tanto internas como externas lleguen a la cdpsula y sean amplificadas y
escuchadas.

- Traccién: Tiene que ser por poleas o correas para que asi no se trasmitan frecuencias
inherentes al proceso eléctrico.

- Brazo, capsula fonocaptora y aguja. Los equipos deben contar con un surtido variado de
agujas, para poder reproducir distintos tipos de disco.

Para digitalizar los discos de pizarra es fundamental contar con previos de phono,
principalmente de clase A, para la lectura correcta de los impulsos que trasmite la aguja.

Se debera contar también con equipos ecualizadores que permitan equilibrar el desfase entre
graves y agudos.

Los equipos de reproduccion de materiales sonoros deben ser profesionales y de alta gama,
con construccion mecdnica solida y capacidad de ajustar las caracteristicas de reproduccién
y el azimuth (alineacién del cabezal) en caso de que tengan esta pieza. Deben funcionar con
una velocidad correcta en el proceso de reproduccion y reproducir un rango de frecuencias
de 30 a 20.000 Hz con variaciones entre -2/+3 dB respecto a la sehal de entrada.

Los conversores analdgico-digitales de audio no deberian colorear ni afiadir al sonido
ningan tipo de ruido diferente al de la propia grabacién sonora original y deben ofrecer una
buena respuesta frecuencial y amplio margen dindmico, asi como un valor de distorsiéon
arménica muy bajo o nulo.

El proceso de digitalizacion de las grabaciones sonoras serd como sigue:

Una vez haya recibido los soportes (casetes, cintas magnetofénicas, etc.), la empresa
adjudicataria debera hacer una revisién previa de estos materiales. Si al hacer esta revision
se detectara que alguno de ellos estd en un estado de conservacién que no permita una
digitalizacién segura, esto es, si prevé que la digitalizacién no es posible o pueda causar dafio
a los originales, debera notificar esta eventualidad de inmediato al coordinador del proyecto
de digitalizacion de la SGCB, que junto con el personal de la institucién conservadora de
dicho soporte valoraré la situacion y decidird cémo actuar (sustituyendo el soporte por otro,
desechandolo, etc.).

En caso de que mediante esta revisién se detectaran ejemplares infectados por hongos, el
personal de la empresa adjudicataria deberd apartarlos, notificAndolo inmediatamente al
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coordinador de proyecto de la SGCB y al responsable de la institucién conservadora, quienes
decidiran cémo proceder y, en todo caso, retiraran los materiales infectados para que no
infecten otras cintas.

Si el adjudicatario se encuentra con cintas sin rebobinar, debera rebobinarlas previamente.
Ademés, deberd dejar las cintas rebobinadas una vez haya finalizado su digitalizacion.

Antes de empezar a digitalizar, la empresa habra de verificar que los equipos se han
instalado y funcionan correctamente. Una vez realizada esta revisién y la de los materiales a
digitalizar, se procedera a lanzar, de manera controlada, la lectura de cada cinta o disco,
monitorizando la ejecucién del proceso, de manera que se pueda confirmar la correccién en
la conversién y grabacién o realizar los ajustes que sean necesarios en caso de que se detecte
que los resultados de proceso no son 6éptimos.

Salvo que se indique otra cosa en los pliegos, el méster digital serd una copia lo més exacta
posible del original analégico.

No debe escucharse en el master digital generado ruido de arrastre de las cintas al ser
reproducidas. Deben también tratar de evitarse ruidos producidos por defectos o suciedad
en los surcos de los discos.

Como norma general, cada ejemplar sera digitalizado desde el inicio fisico y hasta el final
fisico del objeto. Si una cinta o disco solo esta grabada en una pequena parte (menos del 50%
de su longitud total) se digitalizard solamente esta parte, y en el registro bibliografico se
notificard esta eventualidad. Si el casete o disco tuviera una cara sin sefial, se digitalizara
solamente la cara grabada, y en el registro bibliogréfico se notificara esta eventualidad. Si la
cinta o disco no tiene contenido, no se digitalizara.

Mientras no se indique otra cosa en los pliegos, segtin el tipo de soporte habrd que generar
los siguientes archivos master:

e Dos archivos master, uno para cada una de las caras, de los casetes, vinilos, discos de
pizarra y similares.

e Unarchivo master para cada cartucho, cinta magnetofénica o disco 6ptico (CD, DVD,
Blue-ray...)

En determinados contratos, o para determinadas colecciones, los pliegos de prescripciones
técnicas podran indicar que se realice una digitalizacién més analitica separando las distintas
canciones, conferencias, cortes, etc. contenidas en los soportes de grabaciones sonoras.

La digitalizacién de los fondos sonoros incluira el escaneado de sus caratulas o etiquetas y
de los folletos y demds materiales bibliograficos que se hayan publicado como material
anexo junto con ellos.

Para la digitalizacion de las caratulas deberdn emplearse escdneres planos o cenitales, o
equipos de escaneado con cdmara fotografica profesional, que permitan la digitalizaciéon de
tamafios hasta A3.
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Segun el tipo de documento habra que escanear:

e Casetes: caratula extendida; reverso extendido de la cardtula si contuviera
informacion. Se capturardn también ambas caras de la propia casete si tienen etiquetas
en la que haya informacién.

e C(Cintas magnetofénicas (bobinas): se capturaran los anversos y reversos de los
estuches. Ademas, se realizard una captura de la bobina si esta no tiene etiqueta
alguna. Si la bobina tiene etiquetas se capturara el o los lados de la bobina con
etiquetas.

e Discos de vinilo: Se capturardn el anverso y reverso de la funda de los discos y el
anverso y reverso del disco siempre que contengan etiquetas con informacion. Habra
que tener especial cuidado de no rayar o estropear el disco al hacer estas capturas.

e Discos de pizarra: Se capturaran el anverso y reverso de la funda de los discos y el
anverso y reverso del disco. Habra que tener especial cuidado de no rayar o estropear
el disco al hacer estas capturas.

e Cartuchos: anverso y reverso del estuche. Se capturaran también los anversos de los
cartuchos si tienen etiquetas en las que haya informacién.

e (CDs: solo se digitalizaran las caratulas cuando se trate de CDs de casas discograficas.
No se capturaran carétulas ni etiquetas de los CDs grabados por las instituciones.

La digitalizacién de estos materiales impresos se realizard con una resolucién minima de 400
ppp v con una profundidad de color de 24 bits (16,7 millones de colores). Se utilizara una
mayor resolucién en casos como textos de dificil legibilidad, pequefios detalles graficos o
tamarfios de letra muy pequerios.

Las imdgenes han de incluir el objeto o la pagina enteros, recortdndose las imagenes por
fuera (a unos dos o tres milimetros) del objeto o pagina.

En el caso de los folletos, se realice la captura a doble pagina o a pagina simple, se entregaran
imagenes de paginas simples, no imagenes con dobles paginas.

Se utilizaran cartas de color para controlar que la reproduccién del color de las imagenes
digitalizadas se ajuste a los colores de las paginas u objetos originales.

En el caso de los folletos, para cada uno de ellos, se realizara una captura de una de sus
péginas con una carta de color colocada encima. Luego se capturard esa misma pagina sin
carta de color. Por tanto, se generaran dos imagenes master de la pagina del folleto
digitalizada junto a la carta de color, una con la carta de color y otra sin ella.

En cuanto a las capturas de fundas, cardtulas, estuches y etiquetas, se realizaran las capturas
de estos materiales junto a cartas de color, no siendo necesario en estos casos generar aparte
un master sin la carta de color. En el caso de hojas sueltas, se procedera igual que con los
folletos si son un grupo de paginas, o como con las fundas, caratulas, estuches y etiquetas,
si se trata de una hoja tnica.

Algunas de las grabaciones sonoras analdgicas a digitalizar, por la naturaleza de sus
materiales, habran podido sufrir degradacién en alguno de sus componentes.
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En principio, se espera, o existe la posibilidad de encontrar los siguientes problemas o
defectos:

e Dafios o deformacién en las carcasas, pifiones o componentes interiores
e Infecciéon por moho

e Degradaciéon de cinta, hidrolisis

e Falta de almohadillas

e Almohadillas en mal estado

e Cintas rotas

e C(Cintas bloqueadas

e C(intas trilladas o arrugadas

e Falta de lubricacion de la cinta

e Exceso de ruido

e Efecto copia (pre-eco o post-eco)

e Pérdida de adherencia en las zonas de separacion entre pistas

e Pérdidas de calidad por grabaciones a velocidades lentas

e Discos combados

e Suciedad incrustada en los surcos

¢ Discos rotos o rayados

e Degradacién quimica de discos (4cido palmitico, sulfataciones...)
e (CDs o DVDs ilegibles

Normalmente, en las colecciones de grabaciones sonoras a digitalizar habrd muy poca
incidencia de estos defectos excepto por los problemas de almohadillas o cintas rotas o que
se rompen, que puedan afectar aproximadamente a un 15% de los materiales. Estas
proporciones son estimativas, pudiendo variar en la realidad; en los pliegos de
prescripciones técnicas o similares de los contratos de digitalizacion se podrd aportar
informacién méas concreta del estado de conservacion de las colecciones a digitalizar.

En todo caso, salvo que en los PPTs se indique otra cosa, la empresa adjudicataria estard
obligada a realizar operaciones de restauracién de las grabaciones sonoras segin lo que se
indica a continuacion.

La empresa adjudicataria debera realizar los siguientes procesos de restauracion:
1. Limpieza.

El adjudicatario debera asegurarse de que las fundas, estuches y carcasas estén limpios y
libres de polvo, en caso de que no lo estén deberd limpiarlos (sin dafiar las cintas) o quitarles
el polvo.

Ademas, deberd asegurarse, mediante inspeccion previa, de que las cintas o discos estan
limpios. No se limpiardn las cintas o discos de forma sistemética sino cuando se detecte
(mediante inspeccion previa, reproduccién de prueba o monitoreo durante la digitalizacion)
que la cinta o disco estdn sucios y podrian beneficiarse de un proceso de limpieza.

La limpieza de las cintas se realizara mediante aspiracion, pasando la cinta dos o tres veces
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por un reproductor con cabezales limpios o utilizando reproductores especializados para la
limpieza automatica durante la reproduccién. La limpieza de los discos podra realizarse
mediante maquina de ultrasonidos, liquidos especiales o cuidadosos procedimientos
manuales.

Es posible que gran parte del material a digitalizar requiera de procesos de limpieza.

2. Cambio de almohadillas.

En el caso de los casetes y demas formatos en cinta que utilizan almohadillas, se colocaré
una almohadilla de reemplazo si la almohadilla del original estd ausente o se detecta que
estd defectuosa.

3. Empalme de cintas.

Si se detecta que la cinta esta rota se empalmara. Si se rompe durante la digitalizacién, debera
abrirse el soporte, empalmarse y reintentarse la digitalizacion. Si en este segundo intento
vuelve a romperse la cinta, se volvera a empalmar y se retirard, sin intentar digitalizarla por
tercera vez.

4. Lubricacién de cintas magnéticas

Si se detectaran cintas con problemas de lubricacion, estos deberan solventarse mediante
lubricacién controlada, bobinado y rebobinado.

La empresa adjudicataria estara obligada a realizar estos cuatro procesos de restauracion
como maximo en los porcentajes de minutos indicados en la tabla que se expone mas
adelante, en este mismo apartado. En todo caso se dejardn empalmadas las cintas que se
hayan roto durante los intentos de digitalizacion.

En principio se tratard de realizar una reproduccién fiel al original, con lo que no se
realizardn procesos de restauracion digital del contenido de las grabaciones sonoras
analdgicas. Excepcionalmente se realizaran estos procesos, y se entregaran sus resultados si
solucionan el problema o suponen una clara mejora, en los siguientes casos:

e Ruido de arrastre en el sonido de las cintas.

¢ Ruidos provocados por dafios en los discos

e Crackle o ruido de huevo frito.

e C(licks (sobre todo en los discos de pizarra de lectura vertical)

e Thumbs o golpes provocados por dafios o ralladuras en los discos
e  Wowy flutter, también llamado lloro y trémolo
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La empresa adjudicataria no estara obligada a realizar restauracién digital de mas del 25 %
de los minutos a digitalizar.

Proporciones maximas de soportes a restaurar o limpiar
Cintas Casetes | Discos | Discos
magnetofonicas de de
pizarra | vinilo
Limpieza 100% 40% 100% 100%
Colocacion/cambio de . 40°% . L
almohadillas
Empalmes 25% 25% - -
Lubricacién 20% 20% 20% 20%

Cuadro 5. Proporciones de materiales a restaurar o limpiar

En el caso de contratos que consistan en o incluyan la extraccién y procesado del contenido
de CDs o DVDs, no se realizaran restauraciones de CDs o DVDs, tan solo se limpiaran y
probaran en otro equipo. Si siguen siendo ilegibles se descartaran.

No se abrirdn los soportes salvo en los casos indicados en este apartado o con permiso
expreso del personal a cargo del proyecto de la SGCB

Si la empresa adjudicataria se encuentra con cintas parcialmente deterioradas (trilladas,
arrugadas...), con parte de su contenido accesible, que no pueden restaurarse, las
digitalizard y entregara igualmente, documentando y notificando la eventualidad.

Todas las incidencias que requieran restauracion y sus soluciones o ausencia de soluciéon
deberan ser adecuadamente informadas y documentadas.

Se estima que el porcentaje de ejemplares cuya digitalizacién haya finalmente que descartar,
porque se haya detectado previamente la imposibilidad de hacerlo o porque los intentos de
restauracion no hayan solucionado los problemas, esté entre el 2 y el 5%.

1.7.6. Videos y peliculas

Para la digitalizacion de video Beta, VHS, SVHS y similares se utilizaran magnetoscopios y
conversores analégico-digitales de video (capturadoras o tarjetas gréficas de captura).

Los magnetoscopios deben ser profesionales y de alta gama, y contar con funciones que
permitan alinear correctamente el cabezal respecto a la cinta, para conseguir la mejor lectura
con el ancho de banda preciso.

Los conversores analégico-digitales deberdn ofrecer altas capacidades de transferencia de
flujos de informacién, una sincronizacién perfecta de imagen y sonido y no generar ruido
digital.
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Si los videos estan en discos 6pticos (CD, DVD, Blu-ray, etc.) se precisaran lectores de discos
y programas informaticos para leer, copiar y cambiar de formato los archivos.

Las peliculas de 16 mm y de otros tamafios podran ser digitalizadas utilizando el sistema de
captura fotograma a fotograma o con equipos especializados en la digitalizaciéon de pelicula.
En los PPT se informaréa del sistema de digitalizaciéon a aplicar en estos casos. Se permitira,
siempre que no se indique otra cosa en el PPT, la subcontrataciéon de una empresa
especializada cuando haya que digitalizar las peliculas fotograma a fotograma.

Para digitalizar fotograma a fotograma se seguira el siguiente procedimiento:

- Revision del estado, diagnéstico y restauracion (limpieza, empalmes...), si fuera necesaria,
del material a digitalizar.

- Escaneo fotograma a fotograma, con un escaner profesional para pelicula. Se realizaran
exposiciones distintas para cada canal de color.

- Digitalizacion del sonido aparte, en equipo especializado.

- Posproduccion digital: limpieza, correcciéon de luz y color, sincronizaciéon de imagen y
sonido, etc.

En estos casos (captura fotograma a fotograma) se generaran dos archivos master, uno que
refleje el original en el estado en el que estd, y otro restaurado (limpieza, correccién de luz y
color, sincronizacién de imagen y sonido, etc.).

El proceso normal de digitalizacién de los videos y peliculas se desarrollara como sigue:

Una vez haya recibido los soportes (videos VHS y SVHS, etc.), la empresa adjudicataria
debera hacer una revision previa de estos materiales. Si al hacer esta revision se detectara
que alguno de ellos esta en un estado de conservacién que no permita una digitalizacion
segura, esto es, si prevé que la digitalizacién no es posible o pueda causar dafio a los
originales, debera notificar esta eventualidad de inmediato al coordinador del proyecto de
digitalizacién de la SGCB, que junto con el personal de la institucion conservadora de dicho
soporte valorara la situacion y decidird cémo actuar (sustituyendo el soporte por otro,
desechandolo, etc.).

En caso de que se detectaran ejemplares infectados por hongos, el personal de la empresa
adjudicataria debera apartarlos, notificAindolo inmediatamente al coordinador de proyecto
de la SGCB y al responsable de la institucién conservadora, quienes decidirdn cémo
proceder, y, en todo caso, retirardn los materiales infectados para que no infecten otras
cintas.

Si el adjudicatario se encuentra con cintas sin rebobinar, debera rebobinarlas previamente.
Ademas, debera dejar las cintas rebobinadas una vez haya finalizado su digitalizacién.

Una vez que la verificacién de calidad del equipo ha sido realizada, se procedera a lanzar,
de manera controlada, la lectura de cada cinta o pelicula, monitorizando la ejecucién del
proceso, de manera que se pueda confirmar la correccion en la conversiéon y grabacion o
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realizar los ajustes que sean necesarios en caso de que se detecte que los resultados de
proceso no son 6ptimos.

Como norma general, cada ejemplar serd digitalizado desde el inicio fisico y hasta el final
fisico del objeto. Si una cinta o pelicula solo esta grabada en una pequefa parte (menos del
50% de su longitud total) se digitalizara solamente esta parte y en el registro bibliografico se
notificard esta eventualidad.

La reproduccién digital mantendra la relacién de aspecto (proporcion entre el ancho y el
alto) de la videograbacion original.

El master generado no debe contener ruido o artefactos que no estuvieran en el original.
Audio y video deben estar correctamente sincronizados.

En la digitalizacién de los videos no se aplicard ninguna mascara para ocultar los bordes, ni
se forzara la captura a partir de la linea 22. Tampoco se capturaran sefiales o contenidos que

V/as

no formen parte de la cinta original (simbolos de “play”, “rewind”, “pause”, hora, etc.).

Se digitalizardn las pistas de audio tal y como se encuentran en el ejemplar original. Si el
original tiene sefial mono, se generaran masteres con sefial mono.

Como norma general, el master digital generado sera una copia lo mas exacta posible del
original analégico.

El operario de los equipos de digitalizacién debera marcar los fondos que requieran una
restauracion digital o para los que sea conveniente un control de calidad en profundidad.
Asi mismo se documentardn e informardn de cuantas incidencias de digitalizacién sean
detectadas.

La digitalizacion de los videos y peliculas incluiré el escaneado de sus caratulas o etiquetas
y de los folletos y demas materiales bibliograficos que se hayan publicado como material
anexo junto con ellos.

Para la digitalizacién de las caratulas deberdn emplearse escaneres planos o cenitales, o
equipos de escaneado con cdmara fotografica profesional, que permitan la digitalizaciéon de
tamafios hasta A3.

Segun el tipo de documento habra que escanear:

e Videos VHS y SVHS: cardtula extendida y reverso extendido de la caratula si
contuviera informacioén (titulos, autores, productores, etc.). Se realizara también una
captura del video en el caso de que este tenga etiquetas con informacién.

e Peliculas de 16 mm: se capturardn los anversos y reversos de los estuches. Ademas,
se realizard una captura de la bobina si esta no tiene etiqueta alguna. Si la bobina tiene
etiquetas se capturard el o los lados de la bobina con etiquetas.

e Discos 6pticos (CD, DVD, Blu-ray, etc.): solo se digitalizaran las caratulas cuando se
trate de DVDs, Bluerays, etc. comerciales de productoras cinematogréficas. No se
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capturardn caratulas ni etiquetas de los CDs grabados por las instituciones.

La digitalizacién de estos materiales se realizard con una resolucién minima de 400 ppp y
con una profundidad de color de 24 bits (16,7 millones de colores). Se utilizara una mayor
resolucién en casos como textos de dificil legibilidad, pequefios detalles gréficos o tamarfios
de letra muy pequefios.

Las imédgenes han de incluir el objeto o la pagina enteros, recortdindose las imagenes por
fuera (a unos dos o tres milimetros) del objeto o pagina.

En el caso de los folletos, se realice la captura a doble pagina o a pagina simple, se entregaran
imagenes de paginas simples, no imédgenes con dobles paginas. Se estima que los casos de
materiales con folletos sean excepcionales.

Se utilizaran cartas de color para controlar que la reproduccién del color de las imagenes
digitalizadas se ajuste a los colores de las paginas u objetos originales.

En el caso de los folletos, se realizara una captura de una pagina con una carta de color
colocada encima, luego se digitalizard la misma pégina sin carta de color. Se generaran
entonces dos imagenes master de la pagina del folleto digitalizada junto a la carta de color,
una con la carta de color y otra sin ella.

En cuanto a las capturas de fundas, caratulas, estuches y etiquetas, se realizardn las capturas
de estos materiales junto a cartas de color, no siendo necesario en estos casos generar aparte
un master sin la carta de color. En el caso de hojas sueltas, se procedera igual que con los
folletos si son un grupo de paginas, o como con las fundas, cardtulas, estuches y etiquetas,
si se trata de una hoja tnica.

Algunos de los videos o peliculas a digitalizar, por la naturaleza de los materiales con los
que estan fabricados, habran podido sufrir degradacién en alguno de sus componentes.

En principio, basdndonos en la experiencia de contratos anteriores se espera, o existe la
posibilidad de encontrar los siguientes problemas o defectos:

Dafios o deformacion en las carcasas, pifiones o componentes interiores
Infeccién por moho

Degradacion de cinta, hidrélisis

Falta de almohadillas

Almohadillas en mal estado

e C(Cintas rotas

¢ Cintas bloqueadas

e Cintas trilladas o arrugadas

e Falta de lubricaciéon de la cinta

e Exceso de ruido

e Efecto copia (pre-eco o post-eco)

e Pérdida de adherencia en las zonas de separacién entre pistas
e Pérdidas de calidad por grabaciones a velocidades lentas

e (CDs, DVDs o Blue-rays ilegibles
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Normalmente, en las colecciones de videos y peliculas a digitalizar habra muy poca
incidencia de estos defectos excepto por los problemas de almohadillas o cintas rotas o que
se rompen, que puedan afectar aproximadamente a un 15% de los materiales. Estas
proporciones son estimativas, pudiendo variar en la realidad; en los pliegos de
prescripciones técnicas o similares de los contratos de digitalizacion se podrd aportar
informacién més concreta del estado de conservacion de las colecciones a digitalizar.

En todo caso, salvo que en los PPTs se indique otra cosa, la empresa adjudicataria estara
obligada a realizar operaciones de restauracion de los videos y peliculas segiin lo que se
indica a continuacion.

La empresa adjudicataria debera realizar los siguientes procesos de restauracion:
1. Limpieza.

El adjudicatario debera asegurarse de que los estuches y carcasas estén limpios y libres de
polvo, en caso de que no lo estén deberd limpiarlos (sin dafiar las cintas o peliculas) o
quitarles el polvo.

Ademés, debera asegurarse, mediante inspeccion previa, de que las cintas o peliculas estén
limpias. No se limpiaran las cintas o peliculas de forma sistematica sino cuando se detecte
(mediante inspeccion previa, reproduccién de prueba o monitoreo durante la digitalizacion)
que las cintas o peliculas estan sucias y podrian beneficiarse de un proceso de limpieza.

La limpieza de las cintas o peliculas se realizard mediante aspiracién, pasando la cinta dos o
tres veces por un reproductor con cabezales limpios o utilizando reproductores
especializados para la limpieza automatica de cintas durante la reproduccion.

Es posible que gran parte del material requiera de procesos de limpieza.

2. Cambio de almohadillas.

En el caso de los videos (VHS, BETA, etc.), se colocara una almohadilla de reemplazo si la
almohadilla del original esta ausente o se detecta que esta defectuosa.

3. Empalme de cintas o peliculas.

Si se detecta que la cinta o pelicula estd rota se empalmara. Si se rompe durante la
digitalizacién, debera empalmarse y reintentarse la digitalizacion (abriendo el soporte si
fuera necesario). Si en este segundo intento vuelve a romperse la cinta o pelicula, se volvera
a empalmar y se retirard, sin intentar digitalizarla por tercera vez.
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La empresa adjudicataria estard obligada a realizar estos tres procesos de restauracién como
maéximo en los porcentajes de minutos indicados en la tabla que se expone més adelante, en
este mismo apartado. En todo caso se dejaran empalmadas las cintas o peliculas que se hayan
roto durante los intentos de digitalizacién.

En principio, y mientras no se indique otra cosa en los PPTs, se tratard de realizar una
reproduccién fiel al original, con lo que no se realizardn procesos de restauracion digital del
contenido de las cintas o peliculas. Excepcionalmente se realizaran estos procesos, y se
entregaran sus resultados si solucionan el problema o suponen una clara mejora, en los
siguientes casos:

e Lacinta se puede leer, pero la imagen no es identificable o el sonido no es entendible.

o Defecto de ajuste entre la sefial de crominancia y la sefial de luminancia (caracteristico
de los VHS).

. Ruido de arrastre en el sonido de las cintas.

e Sefial de video con mucho ruido.

e Efecto copia

La empresa adjudicataria no estara obligada a realizar restauracion digital de mas del 25 %
de los minutos a digitalizar.

Proporciones maximas de soportes a restaurar
Videos VHS y SVHS Peliculas
Limpieza 100% 100%
Colocacion/cambio de 40°% .
almohadillas
Empalmes 25% 25%

Cuadro 6. Proporciones de soportes a restaurar

No se realizaran restauraciones de CDs, DVDs o Blue-rays (y discos similares), tan solo se
limpiardn y probaran en otro equipo. Si siguen siendo ilegibles se descartaran.

No se abrirdn los soportes salvo en los casos indicados en este apartado o con permiso
expreso del personal a cargo del proyecto de la SGCB

Si la empresa adjudicataria se encuentra con cintas o peliculas parcialmente deterioradas
(trilladas, arrugadas...), con parte de su contenido accesible, que no pueden restaurarse, las
digitalizard y entregara igualmente, documentando y notificando la eventualidad.

Todas las incidencias que requieran restauracion y sus soluciones o ausencia de solucién
deberan ser adecuadamente informadas y documentadas.

Se estima que el porcentaje de ejemplares cuya digitalizacién haya finalmente que descartar,
porque se haya detectado previamente la imposibilidad de hacerlo o porque los intentos de
restauracion no hayan solucionado los problemas, esté entre el 2 y el 5%.
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1.7.7. Awudiolibros

En estos contratos, se generaran los audiolibros a partir de una seleccion de obras que realice
la SGCB. Como norma general, la SGCB entregaré a la empresa adjudicataria las obras que
haya que convertir en audiolibros. Estas obras podran ser PDFs de sus bibliotecas virtuales
o provenir de otra fuente.

La empresa adjudicataria utilizara sus propios equipos y salas para realizar los trabajos de
grabacion. Los equipos de grabacion (salas, micréfonos, mesas de mezcla, grabadores...)
deben ser profesionales y de alta gama.

Las grabaciones deben tener un sonido limpio y capturar la voz del locutor fielmente, sin
distorsiones.

La empresa adjudicataria ha de trabajar con narradores con experiencia en la generacién de
audiolibros.

Antes del inicio del proceso de grabacién, la empresa adjudicataria ofrecerd muestras del
trabajo de diferentes narradores (como minimo diez) a la SGCB, que seleccionara algunos de
ellos para el proyecto. Esta muestra debera incluir voces tanto masculinas como femeninas.

Una vez se inicien los trabajos de generacion de audiolibros, la empresa adjudicataria
ofrecerd muestras de las primeras grabaciones a la SGCB, que las validaré si esta conforme
con el resultado o, si no lo est4, solicitard que se hagan los cambios en los locutores, ritmo de
lectura, entonacion, etc., que considere convenientes.

En los pliegos de prescripciones técnicas de este tipo de contratos se especificara si los
audiolibros requieren uno o varios narradores (obras de teatro...) o, si ademas de la lectura
o narracién, hay que incluir en los audiolibros efectos de sonido, musica o sonido ambiente.

1.7.8. Libros electronicos

En los contratos de generacién de libros electrénicos de la SGCB se generaran los libros
electrénicos a partir de una seleccion de obras digitales realizada por la SGCB. Esta seleccion
normalmente se realizara a partir de los PDFs de sus bibliotecas digitales y teniendo en
cuenta que las obras seleccionadas sean lo mas adecuadas posibles para la conversiéon a los
formatos EPUB y MOBI.

Como norma general, la SGCB entregara a la empresa adjudicataria las obras que hay que
convertir en libros electrénicos. Estas obras podran ser PDFs de sus bibliotecas digitales o

provenir de otra fuente.

Salvo que se indique otra cosa en los pliegos, la empresa adjudicataria realizara el trabajo en
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sus propias instalaciones y con sus propios equipos y programas informaticos.

1.8.Formatos de archivo

En los contratos de digitalizacion de la SGCB se generardn, como norma general, copias de
los materiales digitalizados en formatos de alta calidad, para preservacién, y copias con
formatos de menor peso, para difusién en web.

Ademas de las reproducciones digitales (masteres y derivados), serd necesario generar
archivos de metadatos (que se trataran en un apartado especifico), archivos de OCR para los
materiales textuales impresos (se trataran en un apartado especifico) y archivos de control.

Se detallan a continuacion los tipos de archivos que hay que generar, y las caracteristicas que
han de tener estos archivos, en funcion de la tipologia documental.

1.8.1. Materiales impresos y manuscritos

En los contratos de digitalizacion de materiales textuales como manuscritos, libros, folletos,
prensa, revistas o documentos, o de partituras impresas o manuscritas, se generaran
imagenes de objeto o pagina en formato TIFF (con la version de este formato vigente a la
fecha de la firma del contrato) que conformaran la copia méster o de preservaciéon. Como
norma general, estas imdgenes de alta calidad tendran una resolucién de 400 ppp. Se
utilizara una mayor resoluciéon (durante el escaneado y en la imagen resultante) en casos
como textos de dificil legibilidad, pequefos detalles graficos o tamafios de letra muy
pequerios. Las imdgenes méster de materiales monograficos impresos y manuscritos tendran
una profundidad de color de 24 bits (16,7 millones de colores).

En los pliegos de prescripciones técnicas se especificara si las imagenes master de la prensa
o las revistas histéricas publicadas originalmente en blanco y negro (en escala de grises, en
realidad), se tienen que digitalizar y entregar con profundidad de color de 8 bits (256 tonos
de grises) o de 24 bits (16,7 millones de colores). En todo caso, las reproducciones de
originales en color se realizardn en color de 24 bits.

Ademéds de estas copias master, se generaran las siguientes copias derivadas:

- Una copia en formato JPEG (con la versién de este formato vigente a la fecha de la firma
del contrato) a la que se le aplique un grado de compresién moderado que no produzca una
apreciable pérdida de calidad. Las imdgenes JPEG de difusién tendran, como norma general,
una resolucién minima de 200 ppp y la misma profundidad de color que las copias de
preservacion. Se utilizard una mayor resolucioén en casos como textos de dificil legibilidad,
detalles gréficos o tamafios de letra muy pequefios, etc. La empresa adjudicataria habra de
asegurarse en estos casos, y en general, de que las copias de difusion que esté generando se
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lean o visualicen perfectamente en pantalla a su tamafio original.

- Se generaran asimismo imégenes de pagina en miniatura (thumbnails), en formato JPEG,
con una resoluciéon de 50 ppp y la misma profundidad de color que las copias de
preservacion.

- Por ultimo, se generara un archivo PDF-A (con la version de este formato vigente a la fecha
de la firma del contrato) de imagen, con texto oculto, para cada volumen, nimero de prensa,
numero de revista, folleto o documento digitalizado. En estos PDFs, las imagenes tendran la
misma profundidad de color que las correspondientes imagenes de preservacion Por lo
general, es conveniente que estos PDFs se compriman y/u optimicen para su lectura en
Internet, de lo contrario pueden pesar mucho y resultar inmanejables. En todo caso, esta
optimizacion no puede suponer la binarizacién de las imégenes (cambiar la profundidad de
color a blanco y negro) ni debe reducir notablemente su calidad.

1.8.2. Materiales graficos

Para los materiales graficos como grabados, laminas, postales, estampas, carteles o dibujos,
se generardn imédgenes en formato TIFF (con la version de este formato vigente a la fecha de
la firma del contrato) que conformarédn la copia master o de preservacion. Como norma
general, estas imagenes de alta calidad estaran en color de 24 bits y tendran una resolucion
de 400 ppp.

Ademéds de estas copias master, se generaran las siguientes copias derivadas:

- Una copia en formato JPEG (con la versién de este formato vigente a la fecha de la firma
del contrato) a la que se le aplique un grado de compresién moderado que no produzca una
apreciable pérdida de calidad. Las imédgenes JPEG de difusién tendrdn, como norma general,
una resolucién minima de 200 ppp. Se utilizard una mayor resolucién en casos como detalles
graficos o documentos muy pequefios, (sellos, pequefias estampas, etc.). La empresa
adjudicataria habra de asegurarse de que las copias de difusiéon de los materiales graficos
que esté generando se visualicen correctamente con todo su detalle.

- Se generaran asimismo imagenes de pagina en miniatura (thumbnails), en formato JPEG y
con una resolucién de 50 ppp.

- Por ultimo, se generard un archivo PDF-A (con la version de este formato vigente a la fecha
de la firma del contrato) de imagen para cada documento grafico digitalizado. Por lo general,
es conveniente que estos PDFs se compriman y/u optimicen para su lectura en Internet, de
lo contrario pueden pesar mucho y resultar inmanejables. En todo caso, esta optimizaciéon
no puede suponer un cambio en la profundidad de color ni debe reducir notablemente su
calidad.
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1.8.3. Materiales cartograficos

Para los planos y mapas se generaran imagenes en formato TIFF (con la versiéon de este
formato vigente a la fecha de la firma del contrato) que conformaran la copia méster o de
preservaciéon. Como norma general, estas imdgenes de alta calidad estaran en color de 24
bits y tendran una resolucién de 400 ppp.

Ademéds de estas copias master, se generaran las siguientes copias derivadas:

- Una copia en formato JPEG (con la versién de este formato vigente a la fecha de la firma
del contrato) a la que se le aplique un grado de compresién moderado que no produzca una
apreciable pérdida de calidad. Las imdgenes JPEG de difusién tendrdn, como norma general,
una resolucién minima de 200 ppp. Se utilizard una mayor resolucién en casos como letra o
detalles graficos muy pequefios. La empresa adjudicataria habra de asegurarse de que las
copias de difusién de los materiales graficos que esté generando se visualicen correctamente
con todo su detalle.

- Se generardn asimismo imégenes de pagina en miniatura (thumbnails), en formato JPEG y
con una resolucién de 50 ppp.

- Por ultimo, se generard un archivo PDF-A (con la version de este formato vigente a la fecha
de la firma del contrato) de imagen para cada documento cartogréfico digitalizado. Por lo
general, es conveniente que estos PDFs se compriman y/u optimicen para su lectura en
Internet, de lo contrario pueden pesar mucho y resultar inmanejables. En todo caso, esta
optimizacién no puede suponer un cambio en la profundidad de color ni debe reducir
notablemente su calidad.

1.8.4. Materiales fotograficos

Para los materiales fotograficos se generaran reproducciones digitales en los mismos
formatos que para los materiales textuales, graficos y cartogréficos. Esto es:

- Imagenes de preservacién en formato TIFF.
- Copias de difusion en formato JPEG.

- Iméagenes en miniatura en formato JPEG.

- Archivos PDF-A de imagen, sin texto oculto.

Todas las imédgenes se generaran y entregardn en color de 24 bits (8 bits por canal).
Sin embargo, segin el tipo de material, estos archivos de preservacion y difusiéon de
materiales fotograficos deberdn tener ciertas particularidades en cuanto al namero de

archivos, organizacion, naturaleza o pardmetros de captura que, aunque ya se han expuesto
en el apartado (1.7 Proceso de digitalizacion), se exponen de nuevo a continuacion.

1.8.4.1. Fotografias en papel o placa (positivos)
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Para las fotografias pequefnas (< 8x19 cm) se emplearan resoluciones de 500 ppp para los
maésteres y de 250 ppp para las imdgenes de difusion.

Para las fotografias de tamafio medio (10x15 aprox.) se usaran resoluciones de 400 a 500 ppp
para los mésteres y de 200 a 250 ppp para las copias de difusién. En este caso, a la vista de
los materiales se determinard que resolucion utilizar; se seleccionard una mayor resolucién
cuanto mayor sea el nivel de detalle y la nitidez de los originales.

Para fotografias grandes (>15x20), se utilizaran resoluciones de 400 ppp para los masteres y
de 200 ppp para las copias de difusion.

Las fotografias se escanearan o fotografiaran junto con una carta de color colocada junto al
documento. Estas cartas de color, al menos para las fotografias de tamafios pequefios o
medios, seran de formato pequefio y alargado, y se colocaran de manera que se pueden
generar los madsteres mds ligeros posibles, normalmente junto al lado corto de los
documentos.

Mientras no se indique otra cosa en los pliegos, se generardn imagenes de difusién sin carta
de color; es decir, se recortara la carta de color de los mésteres para generar las copias de
difusién, entregandose finalmente masteres con cartas de color y copias de difusion sin ellas.

En las imagenes de difusion se incluira una marca de agua.

1.8.4.2. Negativos

Se utilizaran los siguientes valores de resolucion para digitalizar negativos:

Imagenes de

Material ‘. Imagenes de difusion
preservacion
Negativos 35 mm 2.000-3.000 1.000-1.500
Negativos formato medio 1.000-2000 500-1.000
Negativos gran formato (>9 x 12) 1.000-1.500 500-750
Capturas con luz reflejada 400-500

Cuadro 7. Resolucién para negativos

Siempre que no se indique otra cosa en los pliegos, se generara un maéster de cada negativo,
en formato TIFF formado por los siguientes archivos:

- Captura con luz reflejada del anverso del negativo, incluyendo sus bordes y/o marcos.
- Captura con luz reflejada del reverso del negativo, incluyendo sus bordes y/o marcos.
- Captura con luz trasmitida por la cara de la emulsién, del contenido del negativo, sin
incluir sus bordes ni sus marcos.

- Imagen positivada de la captura con luz trasmitida.

La captura con luz trasmitida incluira tan solo el area con el contenido, con la fotografia en
negativo.

A partir de esta captura con luz trasmitida, se generara una imagen TIFF en positivo, que se
ajustard manualmente para conseguir la mejor visualizacién posible.
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A partir de estas imagenes en positivo se generaran las copias de difusién en formato JPEG,
las miniaturas en formato JPEG y los PDF-A.

Por tanto, por cada negativo se entregaran:

- Cuatro imagenes de preservacion en formato TIFF.
- Una imagen de difusién en JPEG.

- Una miniatura en formato JPEG.

- Un archivo PDEF-A, sin texto oculto.

Se pondran marcas de agua en las copias de difusién en JPEG y PDF.

1.8.4.3. Diapositivas

Se utilizaran los siguientes valores de resolucién:

Imagenes de

Material Imagenes de difusion

preservacion
Diapositivas 35 mm 2.000-3.000 1.000-1.500
Diapositivas formato medio 1.000-5.000 500-2.000
Capturas con luz reflejada 500
Miniaturas 100-200

Cuadro 8. Resolucién para diapositivas.

Siempre que no se indique otra cosa en los pliegos, se generard un master de cada diapositiva
formado por los siguientes archivos:

- Captura con luz reflejada del anverso de la diapositiva, incluyendo su marco.

- Captura con luz reflejada del reverso de la diapositiva, incluyendo su marco.

- Captura con luz trasmitida, preferiblemente por el lado de la emulsién, del contenido de la
diapositiva, sin incluir su marco.

- En algunos o en todos los casos: captura con luz trasmitida de una carta de color para
materiales trasltcidos.

El master debe incluir, en todos o en algunos casos, una captura con carta de color para
materiales trasltcidos. La SGCB, después de estudiar la coleccién a digitalizar, determinara
si es necesario digitalizar una carta de color por cada diapositiva o por un grupo de ellas, e
informara de esta decisiéon a la empresa adjudicataria en los pliegos de prescripciones
técnicas o a través de su coordinador o coordinadora del proyecto.

A partir de la captura con luz trasmitida se generara una copia de difusion en formato JPEG,
una miniatura y un archivo PDF-A. Siguiendo la metodologia de captura a captura, se
realizardn los ajustes postcaptura, siempre con un monitor bien calibrado, exclusivamente
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sobre la copia de difusion.

Por tanto, por cada diapositiva se entregaran tres imagenes de preservacién (o cuatro, si el
master incluye la captura de la carta de color), una imagen de difusién, una miniatura y un
PDE-A.

Se pondran marcas de agua en las copias de difusiéon en JPEG y PDF.

1.8.4.4. Placas de vidrio y transparencias (positivos)

Como norma general, las placas de vidrio y demas transparencias en positivo se digitalizaran
con resolucién de 1.000 ppp para las copias de preservaciéon y de 500 para las de difusion.
Para las capturas con luz reflejada bastara con utilizar una resolucioén de 400 ppp para las
copias de preservacion. Se utilizaran mayores resoluciones si las placas o transparencias son
de pequefio tamafio (< 9x12 cm).

Siempre que no se indique otra cosa en los pliegos, se generara un master de cada placa o
transparencia formado por los siguientes archivos:

- Captura con luz reflejada del anverso de la placa o transparencia, incluyendo su marco, si
es que lo tiene, o sus bordes.

- Captura con luz reflejada del reverso de la placa o transparencia, incluyendo su marco, si
es que lo tiene, o sus bordes.

- Captura con luz trasmitida, preferiblemente por el lado de la emulsion.

Para la captura con luz trasmitida debera colocarse junto a la placa o transparencia una carta
de color para materiales trasltcidos. Opcionalmente, si esto, por el tamafio del area de
captura o los adaptadores, supone un problema, podra realizarse una captura independiente
con luz transmitida de una carta de color para materiales trasltcidos. En este caso se
entregara esta captura de la carta de color ademas de la captura con luz trasmitida de la
placas o transparencia, que no llevaria carta de color.

A partir de la captura con luz trasmitida se generara una copia de difusion en formato JPEG,
una miniatura y un archivo PDF. En estas copias se recortara la carta de color, si es que la
imagen la contuviera. Siguiendo la metodologia de captura a captura, se realizardn los
ajustes postcaptura, siempre con un monitor bien calibrado, exclusivamente sobre las copias
de difusion.

Por tanto, por cada placa o transparencia se entregaran tres imagenes de preservacion (o
cuatro, si la carta de color se ha capturado independientemente), una imagen de difusion,

una miniatura y un archivo PDF.

Se pondran marcas de agua en las copias de difusién en JPEG y PDF.
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1.8.4.5. Materiales fotograficos con caracteristicas tridimensionales

Como norma general, se realizara una captura que incluya el objeto fotografico entero
(incluyendo su marco), fotografiado de frente, y se generara un master en formato TIFF de
una sola imagen.

Estos objetos fotograficos se escaneardn o fotografiaran junto a una carta de color colocada
al lado del documento. Estas cartas de color, al menos para las fotografias de tamafios
pequeios o medios, seran de formato pequefio y alargado, y se colocardn de manera que se
pueden generar los masteres mas ligeros posibles, normalmente junto al lado corto de los
documentos.

Mientras no se indique otra cosa en los pliegos, se generardn imégenes de difusion sin carta
de color; es decir, se recortara la carta de color de los mésteres para generar las copias de
difusién, entregandose finalmente masteres con cartas de color y copias de difusion sin ellas.

Excepcionalmente, si las caracteristicas tridimensionales son muy llamativas o el objeto es
muy tridimensional, se podran realizar capturas adicionales de los lados o la parte trasera
del documento. Otra excepcién podria ser el caso de los bordes muy grandes, por ejemplo,
una pequenia fotografia montada con un gran paspartti o marco. En estos casos, podremos
realizar un doble maéster, generando una imagen de la fotografia con su borde o marco y
otra, que puede ser capturada con una resolucién mayor, exclusivamente del drea de la
fotografia. Si la empresa adjudicataria se encuentra con alguno de estos casos excepcionales,
y los pliegos no se especifica como proceder ante ellos, debera notificarlo al coordinador o
coordinadora del proyecto de la SGCB, para que le indique cémo debe proceder.

Este tipo de materiales se digitalizara con las mismas resoluciones indicadas para la captura
de positivos en papel.

Por tanto, por cada objeto fotografico con caracteristicas tridimensionales, habra un master
con una sola imagen TIFF, a partir del cual se generaran, recortando las cartas de color,
copias de difusion en JPEG, miniaturas y PDFs.

En los casos excepcionales indicados mas arriba, podra haber varios archivos master por
cada objeto fotogréfico. En estos casos, se realizaran copias de difusién que incluyan todos

los archivos master, recortandoles las cartas de color.

Se incluirdn marcas de agua en las copias de difusién en JPEG y PDF.

1.8.4.6. Fotografias estereoscopicas

Este tipo de materiales se digitalizard con las mismas resoluciones y formatos indicados para
la captura de positivos en papel.

La captura de las fotografias estereoscopicas se realizard colocando a su lado una carta de
color de pequefio tamafio, que incluya una regla, o bien, una carta de color y una regla.
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Las imagenes de difusién no se recortaran, incluirdn, igual que las de preservacion, la carta
de color y la regla.

Se afiadirdn marcas de agua, de pequefio tamafio, colocadas en una esquina, a las imdgenes
de difusion en JPEG y PDF.

1.8.5. Grabaciones sonoras

Para las grabaciones sonoras se han de generar masteres que incluyan la reproduccién digital
de la cinta analégica junto con las reproducciones de los materiales impresos acompafiantes.
Mas concretamente, para cada grabacion sonora se generara un master multiple que incluya:

A) La reproduccion de alta calidad de la grabacion sonora, con las siguientes caracteristicas:

* Formato: WAV

* Frecuencia de muestreo: 96 Khz
* Profundidad de bits: 24 bits

* Codificacién de audio: PCM

* N°de canales: 2

* No se aplica normalizacion

En el caso de los discos 6pticos (CDs, DVDs, Blue-rays, etc.) que contienen archivos de audio,
si el formato de estos archivos no es WAYV, se convertiran este formato.

Como norma general, cada ejemplar serd digitalizado desde el inicio fisico y hasta el final
fisico del objeto. Si una cinta o disco solo estan grabados en una pequefa parte (menos del
50% de su longitud total) se digitalizara solamente esta parte, si el casete o disco tuviera una
cara sin sefial, se digitalizara solamente la cara grabada, sila cinta o disco no tiene contenido,
no se digitalizara.

Mientras no se indique otra cosa en los pliegos, segtin el tipo de soporte, habra que generar
los siguientes archivos master:

Dos archivos master, uno para cada una de las caras, para los casetes, vinilos, discos de
pizarra y similares.
Un archivo master para cada cinta magnetofénica o disco 6ptico (CD, DVD, Blue-ray...).

En determinados contratos, o para determinadas colecciones, los pliegos de prescripciones
técnicas podréan indicar que se realice una digitalizacion mds analitica separando las distintas

canciones, conferencias, cortes, etc. contenidas en los soportes de grabaciones sonoras.

B) Reproducciones de alta calidad de los materiales impresos acompafantes (caratulas,
fundas, folletos y etiquetas de los soportes) que se cifan a las siguientes especificaciones:

* Formato TIFF (en la version de este formato vigente a la fecha de la firma del contrato)
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* Resolucién: 400 ppp (o mayor en caso de textos de dificil legibilidad, pequefios detalles
graficos o tamafios de letra muy pequefios).

* En color. Con profundidad de color de 24 bits.

* Sin compresion

En modo RGB

Tal como ya se ha indicado en el apartado 1.7 (Proceso de digitalizacion), segin el tipo de
documento habra que escanear:

Casetes: caratula extendida; reverso extendido de la caratula si contuviera
informacion. Se capturaran también ambas caras de la propia casete si tienen etiquetas
en la que haya informacién.

Cintas magnetofénicas (bobinas): se capturardn los anversos y reversos de los
estuches. Ademads, se realizard una captura de la bobina si esta no tiene etiqueta
alguna. Si la bobina tiene etiquetas se capturara el o los lados de la bobina con
etiquetas.

Discos de vinilo: Se capturardn el anverso y reverso de la funda de los discos y el
anverso y reverso del disco siempre que contengan etiquetas con informacién.
Igualmente se capturaran el anverso y reverso de las fundas interiores (fundas de
papel o plastico que protegen el disco de arafiazos y que estan dentro de las fundas
exteriores o cardtulas) si contienen informacioén. Habra que tener especial cuidado de
no rayar o estropear el disco al hacer estas capturas.

Discos de pizarra: Se capturardn el anverso y reverso de la funda de los discos y el
anverso y reverso del disco. También se realizara una captura de las fundas interiores
si estas no contienen informacion, si la contienen (sellos, marcas, notas, graficos...) se
capturaran las caras de la funda interior con informacién. Habra que tener especial
cuidado de no rayar o estropear el disco al hacer estas capturas.

Discos 6pticos (CD, DVD, Blu-ray, etc.): se digitalizaran las caratulas y la etiqueta del
soporte cuando se trate de discos de casas discogréficas. Si se trata de discos grabados
por instituciones o particulares solo se capturardn las caratulas y que contengan
informacion.

A partir de las copias méster se generaran también las siguientes copias derivadas, de menor

peso:

A) Copias de difusién, con las siguientes caracteristicas:

Formato: Mp3

Frecuencia de muestreo: 44.1 kHz
Profundidad de bits: 16 bits
Bits/segundo: 128 kb/s

En el caso de los discos 6pticos (CDs, DVDs, Blue-rays, etc.), si los archivos de audio que
contienen estdn en formato mp3, se copiardn estos y se utilizardn como copias de difusion,
en caso contrario se generaran archivos en mp3 a partir de los archivos contenidos en los
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discos o a partir de los mésteres en formato WAV generados previamente, eligiéndose la
opcioén con la que mejor relacion de calidad/ peso se consiga.

B) Copias de difusion de los materiales impresos acompanantes. Estas copias se generardn a
partir de los archivos master de imagen (en formato TIFF) de las caratulas, fundas, folletos
y etiquetas. Habra que generar tres copias de estos materiales impresos:

B.1) Una copia en formato JPEG a la que se le aplique un grado de compresién moderado
que no produzca una apreciable pérdida de calidad. Las imagenes JPEG de difusién tendran,
como norma general, una resoluciéon minima de 200 ppp. Se utilizard una mayor resoluciéon
en casos como textos de dificil legibilidad, detalles gréaficos o tamafios de letra muy
pequeiios, etc. Dentro de esta copia se ordenaran (mediante los nombres de archivo) las
imagenes, en lo posible, en este orden:

- Carétula, funda o estuche (anverso)

- Reverso de la caratula, funda o estuche

- Etiqueta de la cara A o captura de la bobina

- Etiqueta de la cara B o captura de la otra cara de la bobina (en caso de que se hayan
capturado ambas caras)

- Folleto, con las paginas ordenadas en su secuencia de publicacién.

B.2) Se generaran asimismo imagenes de pagina en miniatura (thumbnails), en formato JPEG
y con una resolucién minima de 50 ppp.

B.3) Se generara un archivo PDF para cada soporte digitalizado, que incluya todas las
imagenes de caratulas, fundas, folletos y etiquetas generadas para cada soporte. Estos PDFs
han de comprimirse y optimizarse para su lectura en Internet. La optimizacién no puede
suponer en ningtin caso el cambio en la profundidad de color de las imagenes ni debe reducir
notablemente su calidad.

Para las copias de difusion se utilizara la misma profundidad de color que para las de
preservacion.

B.4) Por dltimo, se generaran archivos de OCR para cada imagen que contenga texto, en
formato ALTO.

1.8.6. Videos y peliculas

Para los videos y peliculas se han de generar masteres que incluyan la reproduccion digital
de la cinta o pelicula analdgica junto con las reproducciones de los materiales impresos
acompafantes. Mds concretamente, para cada video o pelicula se generard un master
maultiple que incluya:

A) La reproduccién de alta calidad del video o pelicula, con las siguientes caracteristicas:
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VIDEO
e Formato: MXF (Material Exchange Format).
e Relacién de aspecto: se mantendra la relacién de aspecto del original.
e Resolucién: Igual o superior a la resoluciéon del original.
e Profundidad de Color: 10 bits.
e Submuestreo de Color: 4:2:2.
e (Cddec de Video: preferiblemente JPEG 2000. También podria ser DNxHD (para HD) o ProRes
(para 4k).
e Audio: PCM, 48-96 kHz, 24 bits.
e Bitrate: Sin pérdida o con compresién minima.
o HD (1080p): 150 Mbps o superior.
o 4K: 400 Mbps o superior.
Cuadros por Segundo (FPS): Igual al original.
e Contenedor: MXF.
AUDIO
e Tasa de muestreo: 48 o0 96 kHz.
e Bitrate: sin compresion.
e N2de pistas: igual que en el original.
e Codificacidon: PCM sin compresion (16 bits o 24 bits, Little Endian).
o Profundidad de bits: 24 bits

Para cada uno de los soportes de video o pelicula se generard un solo archivo master de
video.

Audio y video deberan estar correctamente sincronizados.

En el caso de los discos 6pticos (CDs, DVDs, Blue-rays, etc.) que contienen archivos de video,
si el formato de estos archivos no es MXF, se convertiran a o se crearan copias en este
formato.

Como norma general, cada ejemplar sera digitalizado desde el inicio fisico y hasta el final
fisico del objeto. Si un video o pelicula solo estdn grabados en una pequefia parte (menos del
50% de su longitud total) se digitalizard solamente esta parte, y en el registro bibliografico
se notificard esta eventualidad. Si el video o pelicula no tuviera contenido, no se digitalizara.

B) Reproducciones de alta calidad de los materiales impresos acompafiantes (carédtulas,
estuches, fundas, folletos y etiquetas de los soportes) que se cifian a las siguientes
especificaciones:

e Formato TIFF (enla version de este formato vigente a la fecha de la firma del contrato).

e Resolucién: 400 ppp (o mayor en caso de textos de dificil legibilidad, pequefios
detalles graficos o tamafos de letra muy pequefios).

e En color. Con profundidad de color de 24 bits.

e Sin compresion.

e En modo RGB.

53



[MC - S.G. Coordinacion Bibliotecaria] 54
Requisitos técnicos de los proyectos de digitalizaciéon

Tal como ya se ha indicado en el apartado 1.7 (Proceso de digitalizacion), segin el tipo de
documento habra que escanear:

e Videos VHS y SVHS: caratula extendida y reverso extendido de la caratula si
contuviera informacion (titulos, autores, productores, etc.). Se realizara también una
captura del video (del soporte) en el caso de que este tenga etiquetas con informacion.

e Peliculas de 16 mm: se capturaran los anversos y reversos de los estuches. Ademas,
se realizard una captura de la bobina si esta no tiene etiqueta alguna. Si la bobina tiene
etiquetas se capturard el o los lados de la bobina con etiquetas.

e Discos 6pticos (CD, DVD, Blu-ray, etc.): se digitalizaran las caratulas y la etiqueta del
soporte cuando se trate de discos comerciales de productoras cinematogréficas. Si se
trata de discos grabados por instituciones o particulares solo se capturaran las
caratulas que contengan informacion.

A partir de las copias méster se generaran también las siguientes copias derivadas, de menor

peso:

A) Copias de difusion de video con las siguientes caracteristicas:

VIDEO

Formato: MP4 (MPEG-4)

Resolucién: 1080 (Full HD) o 720 (HD)

Profundidad de color: 4:2:0

Proporcién de aspecto: igual que en el original

Cuadros por segundo: mantener los del original.

Escala: 8 bits

Bitrate/ Tasa de muestreo: 5-10 Mbps para HD o 8-15 Mbps para 1080
Codec: H.264 (AVC)

Contenedor: MP4

AUDIO

Tasa de muestreo: 48kHz

Bit rate: 256kb/s, constante
Pistas: igual que en el original
Codificacién: AAC o ALAC
Profundidad de bits: 16 bits

Como en el caso de los masteres, audio y video deberan estar correctamente sincronizados.

En el caso de los discos 6pticos (CDs, DVDs, Blue-rays, etc.), si los archivos de audio que
contienen estdn en formato mp4, se utilizaran como copias de difusion, en caso contrario se
generaran archivos en mp4 a partir de los archivos contenidos en los discos o a partir de los
masteres en formato MXF generados previamente, eligiéndose la opcién con la que mejor
relacion de calidad/peso se consiga.

B) Copias de difusion de los materiales impresos acompafiantes. Estas copias se generaran a
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partir de los archivos master de imagen (en formato TIFF) de las caratulas, fundas, folletos
y etiquetas. Habra que generar tres copias de estos materiales impresos:

B.1) Una copia en formato JPEG a la que se le aplique un grado de compresién moderado
que no produzca una apreciable pérdida de calidad. Las imagenes JPEG de difusién tendran,
como norma general, una resolucién minima de 200 ppp. Se utilizard una mayor resoluciéon
en casos como textos de dificil legibilidad, detalles gréaficos o tamafios de letra muy
pequenos, etc. Dentro de esta copia se ordenaran (mediante los nombres de archivo) las
imagenes, en lo posible, en este orden:

- Carétula, funda o estuche (anverso).

- Captura de los soportes con etiquetas.

- Captura de las bobinas sin etiquetas.

- Folletos o materiales impresos acompafiantes.

B.2) Se generaran asimismo imagenes de pagina en miniatura (thumbnails), en formato JPEG
y con una resolucién minima de 50 ppp.

B.3) Se generara un archivo PDF/A para cada soporte digitalizado, que incluya todas las
imagenes de caratulas, fundas, estuches, etiquetas, soportes y folletos generadas para cada
soporte. Estos PDFs han de comprimirse y optimizarse para su lectura en Internet. La
optimizacién no puede suponer en ningtn caso el cambio en la profundidad de color de las
imagenes ni debe reducir notablemente su calidad. Los PDFs no deben estar protegidos por
contrasefias u otras opciones de seguridad.

Para las copias de difusion se utilizara la misma profundidad de color que para las de
preservacion.

Las imagenes digitales se generaran en modo de color RGB.

B.4) Por ultimo, se generaran archivos de OCR para cada imagen que contenga texto, en
formato ALTO.

1.8.7. Audiolibros

Por cada PDF se generara un archivo master de audiolibro, que contenga la narracién o
lectura del PDF desde su principio hasta su final.

Las copias de preservacion deberdn tener las siguientes caracteristicas:

* Formato: WAV

* Frecuencia de muestreo: 96 Khz
* Profundidad de bits: 24 bits

* Codificacion de audio: PCM

* NP°de canales: 2

* No se aplica normalizacién
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A partir de las copias master se generardn copias derivadas de menor peso con las siguientes
caracteristicas:

Formato: Mp3

¢ Frecuencia de muestreo: 44.1 kHz
Profundidad de bits: 16 bits
Bits/segundo: 128 kb/s

En principio, y salvo que se indique otra cosa en los pliegos, no serd necesario entregar
metadatos asociados a estos materiales.

1.8.8. Libros electronicos

Se generaran, para cada obra, libros electronicos en dos formatos: EPUB y MOBI.

Estos libros electrénicos contendréan, en formato texto (no en imagen), el contenido de las
obras. Se incluiran, como iméagenes, la portada y/o la cubierta del documento. En el caso de
que las obras seleccionadas contengan imégenes, estas se incluiran, en el lugar que les
correspondan, al libro electrénico.

La empresa adjudicataria habrd de revisar los libros electrénicos antes de entregarlos,
asegurandose de que no contengan errores producidos por el proceso de reconocimiento
optico de caracteres.

En principio, y salvo que se indique otra cosa en los pliegos, no serd necesario entregar
metadatos asociados a estos materiales.

1.9. OCR

La empresa adjudicataria debera generar y entregar al término de los trabajos un archivo
XML con el resultado del procesado OCR para cada una de las imagenes generadas que
contenga texto impreso (normalmente serdn imagenes de péagina, pero también podrian ser
textos en mapas o materiales gréficos, o caratulas y folletos acompafiantes de videos o
grabaciones sonoras, etc.).

Estos archivos XML se deberan cefiir a las especificaciones del formato ALTO (Analyzed
Layout and Text Object) mantenido por la Network Development and MARC Standards Office de
la Biblioteca del Congreso de los Estados Unidos, en la version que se encuentre disponible
a la fecha de la firma del contrato.

No serd necesario realizar este proceso para materiales graficos sin texto ni para manuscritos.

Para generar estos archivos XML se utilizaran programas que trabajen con el motor de OCR
de la empresa ABBYY.
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En estos archivos XML se deben reconocer y posicionar bloques de texto (TextBlock), lineas
de texto (TextLine) y cadenas de texto (String), y se deben reconocer las palabras divididas
por guion al final de linea, que deben quedar registradas correctamente mediante atributos
CONTENT, SUBS_CONTENT y SUBS_TYPE.

Si la empresa adjudicataria realiza procesos manuales o automaticos de correccion de errores
de OCR, esta correccion no supondra modernizacion alguna de grafias o actualizacion
ortografica de las palabras. No se corregiran los errores que pudieran detectarse en el
original, aunque parezcan evidentes.

Los archivos XML-ALTO generados deberdn poder ser integrados en la Biblioteca Virtual
de Prensa Histérica o en la Biblioteca Virtual del Patrimonio Bibliografico, segun
corresponda, posibilitando la bisqueda en el texto contenido en las imdgenes digitales para
las que se han generado archivos XML-ALTO de OCR.

La copia en PDF de los contenidos digitalizados debera contener texto oculto, para que se
pueda buscar en su contenido textual.

1.10. Metadatos

En los contratos de digitalizacion de la SGCB se emplearan registros bibliograficos en
formato MARC21 para describir las obras o las ediciones, registros MARC21 de fondos para
describir los ejemplares y archivos METS para describir, cargar y preservar los objetos
digitales.

1.10.1. Archivos MARC21
Las Bibliotecas Virtuales de la SGCB trabajan con MARC21 bibliografico y de fondos.

Normalmente, la SGCB proporcionara los archivos bibliograficos y de fondos a la empresa
adjudicataria, que debera enriquecerlos, asociarlos a los objetos bibliograficos generados y
embeberlos en los archivos METS.
Siendo esta la regla general, algunos contratos pueden incluir la catalogaciéon de alguna
coleccién. En los pliegos de prescripciones técnicas de las licitaciones se indicara si el
contrato incluye catalogacién o no.

La empresa adjudicataria debera enriquecer los registros bibliogréaficos incluyendo los
campos MARC21/RDA 264, 336, 337 y 338 y los registros de fondos incluyendo los campos
MARC21/RDA 337 y 338. Los valores de estos campos seran los mismos para los registros
bibliogréficos y de fondos.

1.10.2. Archivos METS
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En cuanto a los registros METS, salvo que se indique otra cosa en los pliegos, sera la empresa
o servicio de digitalizacion la encargada de generar y entregar a la SGCB, para cada obra
monogréafica digitalizada, volumen de obra monogréfica o nimero de prensa o revista, los
archivos METS de carga y de preservacion.

La SGCB trabaja con cuatro perfiles de METS, dos para carga y dos para preservacion de
objetos digitales.

Los dos perfiles de carga, uno para monografias y otro para publicaciones seriadas, estan
muy normalizados y sirven para cargar automaticamente los objetos digitales generados
mediante el contrato, en las bibliotecas digitales de la SGCB. La empresa adjudicataria
debera respetarlos escrupulosamente, porque de lo contrario, no podra realizarse la carga
de manera automética.

En cuanto a los dos perfiles de preservacién, igualmente uno para monografias y otro para
publicaciones seriadas, en ellos se incluirdn los metadatos PREMIS para preservacion.

La SGCB ha publicado también, hace afios, un perfil de METS para monografias
(https:/ /bvpb.mcu.es/i18n/doc/ VirtualLibraryOfBibliographicalHeritage_metsProfile.xm
1), en el apartado de perfiles METS de la web de la Library of Congress. Si hubiera alguna
discrepancia entre las especificaciones de este perfil y lo indicado en este documento de
requisitos para los METS de monografias, se tendré en cuenta lo indicado en este documento,
que estd mas actualizado.

Como ya se ha dicho, para cada obra monografica digitalizada, o para cada nimero de
prensa o revista, se generaran METS de carga y de preservacién. Excepcion a esta norma
serian las obras monograficas publicadas en partes o volimenes, para las cuales habra que
generar estos METS para cada parte o volumen.

Cada uno de estos METS, ademas, se utilizara para cargar o preservar un solo formato de
archivo, por lo que, para la mayoria de las tipologias documentales, habra que generar varios
METS de carga.

Los METS de carga para los distintos formatos o tipologias documentales son esencialmente
iguales, difiriendo en los valores normalizados de algunos atributos.

En cuanto a los METS de preservacion, para las categorias documentales en las que se usa
un solo formato de preservacion, solo habré que entregar un METS de preservacion. Para las
tipologias documentales en las que se usan varios formatos de preservacién, como las
grabaciones sonoras o los videos, habra que entregar un METS de preservacién por cada una
de estas tipologias.

Para los libros electrénicos solo se entregard un METS de preservaciéon, que permita
preservar la copia en formato EPUB.

En la siguiente tabla se informa de los perfiles y del nimero de METS que la empresa
adjudicataria tendrd que entregar, para cada documento digital, segtin sea la tipologia
documental digitalizada.
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Material

Mets de difusion

Mets de preservacion

Materiales textuales monograficos

2 METS de carga de monografias.
- Uno para los JPG.
- Otro para el PDF.

1 METS de preservacion de
monografias (para los TIFF).

Materiales graficos y cartograficos

2 METS de carga de monografias.
- Uno para los JPG.
- Otro para el PDF.

1 METS de preservacion de
monografias (para los TIFF).

Materiales fotograficos

2 METS de carga de monografias.
- Uno para los JPG.
- Otro para el PDF.

1 METS de preservacion de
monografias (para los TIFF).

Numeros de publicaciones seriadas

2 METS de carga de publicaciones
seriadas.
- Uno para los JPG.
- Otro para el PDF.

1 METS de preservacion de
monografias (para los TIFF).

3 METS de carga de monografias.

2 METS de preservacion de

Grabaciones Sonoras - Uno para los JPEG. monografias.
- Otro para el PDF. - Uno para los TIFF.
- Otro para el MP3. - Otro para el WAV.
3 METS de carga de monografias. 2 METS de preservacién de
Videos - Uno para los JPEG. monografias
- Otro para el PDF. - Uno para los TIFF.
- Otro para el MP4. - Otro para el MXF.
1METS de carga de monografias 1 METS de preservacion de
Audiolibros (para el MP3)*, monografias (para los

WAV)*,

Libros electrénicos

2 METS de carga de monografias*.

- Uno para el EPUB.
- Otro para el MOBI.

1 METS de preservacion
(para los EPUBS)*.

Cuadro 9. Perfiles y nimero de METS segtn tipologia documental.
* En principio no se generaran metadatos para este tipo de contrato. Solo serd necesario crear estas
carpetas si se especifica en los pliegos.

Se ofrecen a continuacién especificaciones para cada uno de los 4 perfiles de METS de la
SGCB, con explicacion de las variaciones que hay que tener en cuenta para determinadas

tipologias documentales.

1.10.2.1. METS de carga de monografias

Este perfil esta orientado a la creacion de METS que sirvan para representar, preservar e
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ingestar los objetos digitales que se archivan y ofrecen al publico en la Biblioteca Virtual del
Patrimonio Bibliogréfico del Ministerio de Cultura.

En particular los METS para carga de monografias de versiones en JPG deben respetar las
siguientes especificaciones:

1. Los METS deben incluir direcciones correctas a los namespaces y a los schemas utilizados, y
deben estar bien formados y ser validos.

2. Deben incluir una seccion de metadatos descriptivos (dmdSec) que embeba el registro
bibliografico en formato MARC21XML vy, a continuacion, el registro de fondos en formato
MARC21XML de fondos.

3. Para los METS de carga de versiones en JPEG, deben incluir una seccién de metadatos
descriptivos (dmdSec) con atributo ID="DGBGOM” en la que se incluya informacién sobre
la imagen que va a servir como icono representativo de la obra (normalmente una portada o
ilustracién). Esta seccién debe incluir las siguientes etiquetas, atributos y valores:

- Etiqueta mdWrap con atributos MDTYPE="OTHER” y
OTHERMDTYPE="DGBGOM".

- Etiqueta xmlData.

- Etiqueta  grupoObjetoMultimedia, embebida en la anterior, con atributos
mimeType="image/jpeg”, presentacionDef="miniaturas”, tieneOCR="true”,
descripcion="Copia en JPEG” y nombre. El atributo nombre tendra como valor el titulo
de la obra.

En el caso de los METS para un volumen de una obra en JPEG, se consignara el
namero de volumen como valor del atributo descripcion, por ejemplo: “Volumen 1”.

- Etiqueta imagenFavorita que tenga por valor el ID de la etiqueta file correspondiente
a la imagen que vamos a usar para representar la obra.

Estos elementos se relacionardn y estructurardn en esta seccion segtn lo hacen en el siguiente
ejemplo:

<dmdSec ID="DGBGOM">

<mdWrap MDTYPE="OTHER" OTHERMDTYPE="DGBGOM">

<xmlData><grupoObjetoMultimedia mimeType="image/jpeg" presentacionDef="miniaturas™ tieneOCR="true"
descripcion="Copia en JPEG" nombre="Globos y wiajes aéreos'><imagenFavorita>FID8</imagenFavorita></
grupoObjetoMultimedia»</xmlData>

< /mdWrap>
</dmdSec>

Para los METS de carga de versiones en otros formatos se generara igualmente una seccién
de metadatos descriptivos (dmdSec) con atributo ID="DGBGOM”, que debe embeber una
etiqueta mdWrap con atributos MDTYPE="OTHER” y OTHERMDTYPE="DGBGOM"y una
etiqueta xmlData que embeba, a su vez, una etiqueta grupoObjetoMultimedia. En estos otros
METS no sera necesario poner la etiqueta imagenFavorita.

Segin sea el formato de archivo, los valores de los atributos de la etiqueta
grupoObjetoMultimedia seran los siguientes:
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Formato mimeType presentacionDef tieneOcr nombre descripcion
JPEG image/jpeg miniaturas true [Titulo] Archivos JPEG
PDF application/pdf abrir false [Titulo] - PDF PDF
MP3 audio/mp3 abrir false [Titulo] - MP3  Archivo MP3
MP4 video/mp4 abrir false [Titulo] - MP4 Video MP4
EPUB appliation/epub abrir false [Titulo] - EPUB Epub
MOBI application/mobi abrir false [Titulo] - MOBI Mobi

Cuadro 10. Valores de los atributos de la etiqueta grupoObjetoMultimedia segtn formato.

En estos casos (METS de formatos que no son JPEG), si trata de METS para un
volumen de una obra, se pondra el nimero de volumen como valor del atributo
descripcion seguido de la mencién del formato.

En concreto, si se trata de un METS de un volumen en PDF, se consignara como
valor del atributo descripcion el nimero de volumen seguido de un guion medio y la
mencion “PDFE”, por ejemplo, “Volumen I-PDF”.

Si se trata de un METS de un volumen en MP3, se consignara como valor del atributo
descripcion el nimero de volumen seguido de un guion medio y la mencién “MP3”,
por ejemplo, “Volumen I-MP3”.

Si se trata de un METS de un volumen en MP4, se consignara como valor del atributo
descripcion el nimero de volumen seguido de un guion medio y la mencién “MP4”,
por ejemplo, “Volumen I-MP4”.

4. Los METS deben incluir una seccién de archivo (fileSec), que en un tnico fileGrp con
atributo USE="reference” agrupe elementos file para cada archivo de los que conforman la

copia de la obra digital (o la parte de esta) en el formato para el que se estd generando el
METS.

Se utilizaran atributos “ID” en la etiqueta fileGrp y en las etiquetas file para identificar estos
elementos.

Las etiquetas file tendran ademds atributos MIMETYPE con los mismos valores (por cada
tipo de archivo) ya indicados para este mismo atributo de la etiqueta grupoObjetoMultimedia.

En el caso de los JPEG de libros, folletos, hojas, ldminas, mapas, fotografias, y otros
materiales impresos monograficos, se relacionaran en este fileGrp, mediante etiquetas file, las
imagenes de pagina, lamina, mapa o fotografia que conforman la versién JPEG de las obras.
En el caso de los JPEG generados en la digitalizacion de grabaciones sonoras y los videos,
las etiquetas file relacionaran las imagenes de la caratula y de las paginas o laminas de los
materiales impresos acompafiantes.
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En el caso de las copias en PDF de libros, folletos, hojas, laminas, mapas, fotografias, y otros
materiales impresos monogréaficos, se relacionaré en este fileGrp, mediante una etiqueta file,
el archivo PDF de la obra. Normalmente habra un solo PDF por obra, si hubiera més, habria
que poner tantas etiquetas file como archivos PDF. En el caso de los PDFs generados en la
digitalizacién de grabaciones sonoras y los videos, las etiquetas file relacionaran el PDF con
las imagenes de la caratula y de las paginas o ldminas de los materiales impresos
acompanantes.

Para los METS de las versiones en MP3, MP4, EPUB y MOB], se incluird normalmente una
sola etiqueta file, que haga referencia al archivo MP3, MP4, EPUB o MOBI. Si para alguna
obra hubiera mas de un archivo de estos tipos, habria que poner tantas etiquetas file como
archivos hubiere.

Dentro de este fileGrp, cada elemento file embeberd una etiqueta FLocat con atributos
LOCTYPE="URL", xlink:type="simple”, y atributos xlink:href cuyos valores sean las
direcciones a los archivos correspondientes. Estas URLs podrén ser relativas o absolutas,
pero en todo caso, incluirdn la estructura de carpetas que se expone en el apartado 1.11
(Estructura de carpetas y nombrado de archivos), y apuntaran a los archivos de difusién que se
encuentren en los mismos discos duros que los METS.

A continuacion, se expone un fragmento de la seccién de archivo de un METS para carga de
monografias en versién JPEG:

<fileSec>

<fileGrp ID="FG1" USE="reference">
<file ID="FID®" MIMETYPE="image/jpeg" OWNERID="2990748" DMDID="DM1">
<FLocat LOCTYPE="URL" xlink:type="simple" xlink:href="../bma/jpeg/bma202215463184 860.jpe"/>
</file>
<file ID="FID1" MIMETYPE="image/jpeg" OWNERID="2990749" DMDID="DM1">
<FLocat LOCTYPE="URL" xlink:type="simple" xlink:href="../bma/jpeg/bma202215463184 801.jpe"/>
</file>
<file ID="FID2" MIMETYPE="image/jpeg" OWNERID="2990750" DMDID="DM1">
<FLocat LOCTYPE="URL" xlink:type="simple" Xlink:hreF:"../Lma/jpeg/bma2@2215463184_8@2.jpg"/>
</file>
<file ID="FID3" MIMETYPE="image/jpeg" OWNERID="2990751" DMDID="DM1">
<FLocat LOCTYPE="URL" xlink:type="simple" xlink:href="../bma/jpeg/bma202215463184 883.jpe"/>
</file>
<file ID="FID4" MIMETYPE="image/jpeg" OWNERID="2990752" DMDID="DM1">
<FLocat LOCTYPE="URL" xlink:type="simple" xlink:href="../bma/jpeg/bma202215463184 884.jpe"/>
<ffile>
<file ID="FID5" MIMETYPE="image/jpeg" SEQ="6" OWNERID="2998753" DMDID="DM1":>
<FlLocat LOCTYPE="URL" xlink:type="simple" xlink:href="../bma/jpeg/bma202215463184 885.jpe"/>
<ffile>

5. Se incluird en los METS de carga de monografias una seccién de mapa estructural
(strucMap) con atributo TYPE=" PHYSICAL”, que refleje la estructura de la copia o parte de
la copia (caratulas...) que se esta describiendo.

Este mapa estructural ha de contener una etiqueta div de primer nivel con un atributo LABEL
cuyo valor sea el titulo de la obra. Si se trata de un METS de un volumen de una obra en
voltimenes, se incluird la menciéon de volumen a continuacién del titulo de la obra. En el div
de primer nivel debe haber también un atributo TYPE, que tendrd los siguientes valores
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segln sea la tipologia documental:

Tipo de documento TYPE
Materiales textuales Book
Materiales graficos, cartograficos o fotograficos Image
Audio Audio
Video Video

Cuadro 11. Valores del atributo TYPE de la etiqueta div de primer
nivel del mapa estructural segin tipo de documento.

En el caso de las versiones o representaciones de la obra que estén formadas por mas de un
archivo, la etiqueta div de primer nivel embeberd una etiqueta div de segundo nivel para
cada uno de los archivos que conforman la copia de la obra o parte de la obra que se esta
describiendo en el METS. Cada uno de estos div corresponderd a cada uno de los archivos
que estan relacionados en la fileSec del METS.

Estas etiquetas div de segundo nivel contendran normalmente los atributos ORDER, TYPE y
LABEL, aunque en algunos casos no sera necesario utilizar el atributo LABEL.

El atributo ORDER, incluira el ntimero de orden del archivo dentro de la versiéon que se esté
describiendo. En un caso normal, se utilizaran para ordenar las imagenes de pagina,
grabaciéon sonora, video, etc. de una obra digital en su orden natural de lectura o
reproduccion.

El atributo TYPE de estos div de segundo nivel diferira segtin la tipologia documental y el
formato.

Para materiales textuales, graficos, fotograficos, cartograficos y partituras en JPEG se pondra
TYPE="page”.

Para versiones digitales multiarchivo de materiales textuales en PDF, EPUB o MOBI, asi
como para reproducciones de grabaciones sonoras o videos multiarchivo, se usara
TYPE="part”. No nos referimos en este caso a obras multivolumen, en las que se describe
cada uno de los volimenes en un METS distinto, sino a obras en las que, por el peso del
archivo, porque se ha desglosado una grabacién en sus caras o pistas, u otro motivo, se haya
dividido el volumen o grabacién en varias partes (varios archivos).

Para para materiales graficos, cartograficos y fotograficos no se usaré este atributo.

El atributo LABEL se utiliza para incluir los valores junto a los que se visualizaran los
archivos en la web; por tanto, se utilizaran valores descriptivos.

En el caso de los libros, folletos y similares, se usaran estos valores para poner los nimeros
de péagina de cada imagen de pégina, tal como estén escritos en la publicacion, y se marcara
la imagen de portada con el valor “Portada”. Se podran, adicionalmente, marcar las imagenes
de otros elementos del documento como contraportadas, introducciones, indices, paginas
preliminares, guardas, sumarios, prélogos, etc.
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En el caso de los EPUBs, archivos MOBI y videos multiparte, se incluird, como valor del
atributo TYPE, la mencién “Parte”, seguida de un namero de orden (Partel, Parte2, Parte
3...).

En el caso de las grabaciones sonoras para las que se hayan generado un archivo para cada
cara o pista, se registrara en los atributos LABEL si se trata de la cara A o B, o el nimero de
pista (Pista 1, Pista 2, Pista 3...). Si los archivos generados son partes de las grabaciones que
no se corresponden con caras o pistas, se mencionaré el namero de parte (Parte 1, Parte 2,
Parte 3...).

En los casos infrecuentes no contemplados aqui, se consultard al coordinador o coordinadora
de la SGCB sobre cémo proceder.

Las etiquetas div de segundo orden embeberan etiquetas fptr (una por cada etiqueta div de
segundo orden) que enlacen mediante atributos FILEID con los valores de los atributos ID
de las etiquetas file correspondientes de la seccién de archivo (fileSec).

En el caso de las versiones o representaciones de la obra que estén formadas solo por un
archivo, lo cual serd el caso normal en las versiones o representaciones en PDF, MP3, MP4,
EPUB y MOBI, no sera necesario utilizara etiquetas div de segundo orden. La etiqueta div de
primer nivel podra embeber directamente una etiqueta fptr que enlace mediante atributos
FILEID con los valores de los atributos ID de las etiquetas file correspondientes de la seccion
de archivo (fileSec).

Se ofrece a continuaciéon un fragmento de un mapa estructural de un METS de carga para la
version JPEG de un libro, como muestra:
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<structMap ID="SM1" TYPE="PHYSICAL ">
<div LABEL="Lectura super secundo libro Decretalium” TYPE="book">
<div ORDER="1" LABEL="[Cubierta]"™ TYPE="image”>
<fptr FILEID="FIDO"/>
</div>
<div ORDER="2" LABEL="[Guarda]" TYPE="image”>
<fptr FILEID="FID1"/>
</div>
<div ORDER="3" TYPE="image™>
<fptr FILEID="FID2"/>
<fdiv>
<div ORDER="4" TYPE="1image™>
<fptr FILEID="FID3"/>
</div>
<div ORDER="5" LABEL="Portada" TYPE="image”>
<fptr FILEID="FID4"/>
</div>
<div ORDER="6" TYPE="image™>
<fptr FILEID="FID5"/>
</divy]|
<div ORDER="7" LABEL="Pagina 1 " TYPE="image™>
<fptr FILEID="FID&"/>
</div>
<div ORDER="8" LABEL="Pagina 2" TYPE="image”>
<fptr FILEID="FID7"/>
</div>

1.10.2.2. METS de preservacion de monografias

Para cada obra monografica digitalizada se generaran un METS de preservacion. Excepcion
a esta norma serian las obras monogréficas publicadas en partes o volimenes, para las cuales
habra que generar estos METS para cada parte o volumen.

Para las categorias documentales en las que se usa un solo formato de preservacién, solo
habra que entregar un METS de preservacion. Para las tipologias documentales en las que
se usan varios formatos de preservacién, como las grabaciones sonoras o los videos, habra
que entregar un METS de preservacion por cada una de estas tipologias.

Para los libros electrénicos solo se entregard un METS de preservacion, si asi lo indican los
pliegos, para la versiéon en EPUB.

Los archivos METS para preservaciéon de monografias deberan cefiirse a las siguientes
especificaciones:

1. Los METS deben incluir direcciones correctas a los namespaces y a los schemas utilizados, y
deben estar bien formados y ser validos.

2. Deben incluir una seccién de metadatos descriptivos (dmdSec) que embeba el registro
bibliografico en formato MARC21XML vy, a continuacion, el registro de fondos en formato
MARC21XML de fondos.

65



[MC - S.G. Coordinacion Bibliotecaria] 66
Requisitos técnicos de los proyectos de digitalizaciéon

3. Incluiran los metadatos que se precisan para la preservaciéon de la copia digital. Estos
metadatos se obtendran del Diccionario de Datos de PREMIS, en su versién vigente a la
firma del contrato.

4. Se incluirdn metadatos técnicos de los objetos digitales en formato MIX, para las imagenes
digitales y en formato EBUCORE, para los archivos de audio y video.

5. Asimismo, se incluira en el archivo METS informacién sobre propiedad, condiciones de
acceso y derechos de propiedad intelectual de las publicaciones siguiendo el esquema
METSRigths. En estos metadatos se ha de indicar que los objetos digitales son propiedad del
Ministerio de Cultura. Se indicard también, a no ser que la SGCB indique otra cosa, que los
objetos digitales se distribuyen asociados a la licencia (CC BY 4.0), que permite su copia,
distribucién y transformacién, incluso con fines comerciales, siempre que se mencione que
las imagenes proceden de la Biblioteca Virtual del Patrimonio Bibliogréfico.

6. Se incluird también una seccién de archivo (fileSec) con un fileGrp con atributo
USE="master” que contenga enlaces a las imagenes TIFF (o los archivos WAV, MXF o EPUB)
que se encuentren en los mismos discos duros que estos METS.

7. Se incluira también una seccién de mapa estructural (strucMap) que refleje la estructura de
la obra digital que se esta describiendo.

8. Se tendra cuidado de consignar adecuadamente la tipologia documental o formato de
archivo en los atributos, como MIMETYPE, TYPE o descripcion, que suelen utilizarse con ese
fin.

1.10.2.3. METS de carga de publicaciones seriadas

La SGCB esta usando los perfiles de METS de carga y preservacién de publicaciones seriadas
para describir y cargar las digitalizaciones de prensa y revistas en la Biblioteca Virtual de
Prensa Histérica. Hasta ahora no se ha dado el caso de que haya que generar este tipo de
METS para otras categorias documentales. Si se diera, habria que adaptar el perfil que se
expone a continuacion, cambiando los valores de los atributos que se usan para definir el
tipo de archivo o el formato (MIMETYPE, descripcion, TYPE...), a estos otros formatos o
categorias documentales.

La empresa o servicio de digitalizaciéon debera generar registros METS, para cada ntimero
de publicacion seriada, siguiendo las especificaciones indicadas més adelante, teniendo
buen cuidado de hacer coincidir los nimeros de control, c6digos de biblioteca y signaturas
de los registros MARC21 y de los METS, asi como de consignar adecuadamente la
informacion de numeracion y cronologia de los nimeros de las publicaciones seriadas.

En el caso de los contratos de digitalizaciéon de prensa o revistas de la SGCB, habra que
generar dos METS de carga, uno para las versiones de los ntimeros de prensa o revista en
formato JPEG y otro para las versiones en PDF.
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Los archivos METS para carga de nameros de publicaciones seriadas deberan cefiirse a las
siguientes especificaciones:

1. Se generara un archivo METS para cada ntimero de prensa o revista (item de la serie)
digitalizado.

2. Estos METS deben incluir direcciones correctas a los namespaces y a los schemas utilizados,
y deben estar bien formados y ser validos. La etiqueta raiz debe incluir un atributo LABEL
cuyo valor sea el titulo de la cabecera seguido de la numeracién y cronologia del nimero
que se describe en el METS. Si no hay numeracién de ningtn tipo, ni puede deducirse, se
usara el valor “s.f.” (sin fecha).

3. Deben incluir una seccion de metadatos descriptivos (dmdSec) con atributo
ID="DMDFICHEROASOCIADQ”. En esta seccién se podré incluir el enlace web (URL) a un
fichero MARC de la obra que se describe. Si no se pudiera o quisiera incluir este enlace, se
dejara esta seccion vacia.

4. A continuacion de esta secciéon de metadatos descriptivos se incluird una segunda seccién
de este tipo con atributo ID="DMDREGASOCIADO"”. En esta secciéon se incluird el ntimero
de control del registro MARC como valor del atributo xlink:href de la etiqueta mdRef. Por
ejemplo:

TTTTETS T

zdmdZec [D="DMDFICHEROASOCIADD" =

! <mdRef ID="MD1" LABEL="Registra MARC IS0-2709" LOCTYPE="URL" MDTYPE="MARC"
slink: href="http: Fwewe digitalizacionbib_profes/consultafregistro. cmd? control=BYPH201 10000134
dlink:type="simple"f=

=fdmdSec>

zdmdSec [D="DMDREGASOCIADO"=

P emdRef ID="MD2" LABEL="M® de control del registra MARC asociade” LOCTYPE="0THER"
MOTYPE="MARC" OTHERLOCTYFPE="MARCODMBIE" xlink: href="B%PH20110000134" xlink:type="
simple"/=

<fdrmdSecs

= Im N de e i

5. A continuacién de estas dos secciones de metadatos descriptivos se debe incluir otra
seccion de metadatos descriptivos (dmdSec) que embeba el registro bibliografico en formato
MODS. A la hora de generar estos metadatos se respetaran las equivalencias entre elementos
del formato MARC21 y MODS establecidas en el mapeo de MARC a MODS de la Library of
Congress (https:/ /www.loc.gov/standards/mods/v3/mods-mapping-3- 0.html).

6. Dentro de esta tercera seccion de metadatos descriptivos se incluird la siguiente
informacion, necesaria para automatizar la carga en las bibliotecas digitales:

a) Se incluird la fecha de publicacién del nimero de prensa o revista como valor de la
etiqueta mods:datelssued, embebida a su vez en la etiqueta mods:originlnfo. Esta fecha se
escribira en formato aaaa-mm-dd, segtn lo indicado en la norma ISO 8601. Por ejemplo:
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<mods:ongininfo=
<mods:datelssued encoding="iso8601" qualifier="approximate">1934-02-02</mods:datelssued>

b) Se embeberan los datos de la publicacién bajo una etiqueta mods:relatedItem con atributo
TYPE="host".

c) Esta etiqueta mods:relatedItem embeberd, entre otras, una etiqueta mods:identifier cuyo
valor sea el nimero de control del registro de ejemplar del ntimero que se esta
describiendo en el METS.

d) Se embeberd asimismo en la etiqueta mods:relatedltem, una etiqueta recordInfo que
embeba a su vez una etiqueta recordldentifier cuyo valor sea el nimero de control del
registro bibliografico, y una etiqueta recordOrigin cuyo valor sea el c6digo de la biblioteca
conservadora.

e) Se embeberd asimismo en la etiqueta mods:relatedltern, una etiqueta mods:location que
embeba a su vez una etiqueta mods:physicalLocation cuyo valor sea el cédigo de la
biblioteca conservadora (mismo valor que en el campo MARC 852%a) seguido de un
espacio y entre corchetes la signatura (MARC 8528%j) del ejemplar que se esta describiendo.

f) Dentro de mods:location, habra también una etiqueta mods:holdingSimple que embeba a
su vez una etiqueta mods:copylnformation. Dentro de esta tultima se incluiré el patrén de
numeracion correspondiente al niimero que se estd describiendo como valor de la etiqueta
mods:enumerationAndChronology. Esta informacién se consignard segun lo indicado para
los campos 853-855 del formato Marc21 de fondos. Por ejemplo:

=mods:location=
<=mods:physicalLocation>=HU-IEA [0001]</mods:physicall ocation=
=mods:holdingSimple>
<mods:copylnformation=
<mods:.enumerationAndChronology unitType="1"=
marc;$aAfio$zacrm#iSbNamero$zaaan#$i(Dia)$j(Mes)$k(Afio)$wd
=/mods:enumerationAndChronology=

Si la publicacién tiene cambios en la periodicidad o la forma de numerar (por ejemplo,
pasa de ser mensual a trimestral), en cada METS de dicha publicaciéon habra que incluir
el patrén de numeracién y cronologia que corresponda al nimero que ese METS esta
describiendo.

En el caso de que la publicacién tenga varias ediciones en el mismo dia, se tratard la
mencién de edicién como parte de la numeracién, consigndndola en el patréon de
numeracién y cronologia como el dltimo de los niveles de numeracién, como en el
siguiente ejemplo:

<mods:enumerationAndChronology
unitType="1">marc:$aAno$zacrn##$bNumero$zaaan##$cEdicion$i(Ano)$j(Mes)$Sk(Dia

68



[MC - S.G. Coordinacion Bibliotecaria] 69
Requisitos técnicos de los proyectos de digitalizaciéon

)$wd</mods:enumerationAndChronology>

g) De la etiqueta mods:relatedItem colgard también una etiqueta mods:part que incluya la
numeracioén y fecha de publicacion tal como vengan escritas en el nimero que se esta
describiendo y separadas por un guion (bajo o medio), como valor de una etiqueta
mods:text. A continuacién se incluirdn tantas etiquetas mods:detail como niveles de
numeracién (Ntimero, afio, Serie, Edicion...) tenga el namero de prensa o revista que se
estd describiendo. Estas etiquetas contendran atributos “level” que indicaran el nivel de
numeracion (1, 2, etc.) y embeberan etiquetas mods:number cuyo valor serd la numeraciéon
correspondiente al nivel indicado en el atributo “level” de la etiqueta mods:detail que las
contiene. La numeracién, en estas etiquetas mods:number, se escribira sin utilizar puntos
para separar grupos de tres cifras, por ejemplo, el nimero 3.218 se escribird 3218. A
continuacién de estas etiquetas se incluird de nuevo la fecha de publicacién del nimero
de prensa o revista como valor de la etiqueta mods:date. Esta fecha se escribird en formato
aaaa-mm-dd, segtn lo indicado en la ISO 8601. Por ejemplo:

<mods:part>
<mods:text>Afio XIV Nlumero 4887 - 2 febrero 1934</mods:text>
<mods:detail level="1">
<mods:number=XIV</mods:number>
</mods:detail>
<mods:detail level="2">
<mods:number>4887</mods:number>
</mods:detail>
<mods:date encoding="is08601" qualifier="approximate">1934-02-02</mods:date>
</mods:part>

En el caso de fechas en las que se hayan publicado varias ediciones, se incluird como
ultimo nivel de numeracién la mencién de edicidn, sin incluir el término edicién; es decir
si tenemos que consignar la “Edicion de la mafana”, pondremos como valor de
mods:detail “ de la mafiana”, dejando un espacio antes de la primera letra (si no se deja
el espacio, en la visualizaciéon en web se veria “Ediciénde la mafiana”). A continuacién se
incluyen dos ejemplos de estos casos:

<mods:part>
<mods:text>Numero 1833  11/61/1947-Ed. de tarde</mods:text>
<mods:detail level="1">»
<mods :number>1833</mods : number>
</mods:detail>
<mods:detail level="2">
<mods:number> de tarde</mods:number:
</mods:detail>
<mods:date encoding="is08601" qualifier="approximate">»1947-01-11</mods:date>
</mods:part>»
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<mods :part>
<mods:text>Ano LX 22 EPOCA Numero 17201 _ 14/01/1941</mods:text>
<mods:detail level="1">
<mods : number>»LX</mods : number>
</mods:detail >
<mods:detail level="2">
<mods : number>17201</mods : number>
</mods:detail>
<mods:detail level="3">
<mods :number> de madrugada</mods:number>
</mods:detail>»
<mods:date encoding="1is08601" qualifier="approximate"»>1941-01-14</mods:date>
</mods:part>

7. A continuacioén de las tres secciones de metadatos descriptivos mencionadas se debe
incluir una cuarta seccién de metadatos descriptivos (dmdSec) con atributo ID="DGBGOM”
en la que se incluya informacién sobre la imagen que va a servir como icono representativo
de la obra (normalmente una portada o ilustracién).

a) Para los METS de carga que describan versiones en JPEG de los ntimeros de prensa o
revista, esta secciéon debe incluir las siguientes etiquetas, atributos y valores:

- Etiqueta mdWrap con atributos MDTYPE="OTHER” y OTHERMDTYPE="DGBGOM".
- Etiqueta xmlData.

- Etiqueta grupoObjetoMultimedia con atributos descripcion="Copia en JPEG”,
mimeType="image/jpeg”, presentacionDef="miniaturas”, tieneOCR="true” y mnombre. El
atributo nombre tendrd como valor el titulo de la cabecera seguido de la numeracién y
fecha del namero de prensa o revista que se describe, separados estos tres elementos por
guiones medios o bajos.

- Etiqueta imagenFavorita que tenga por valor el valor del atributo ID de la etiqueta file
correspondiente a la imagen que vamos a usar para representar la obra.

En estos casos (METS para JPEG), esta seccion se organizara con las etiquetas, atributos y
estructura del siguiente ejemplo:
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<dmdSec ID="DGBGOM">»
<mdWrap MDTYPE="OTHER" OTHERMDTYPE="DGBGOM">
<xmlData>
<grupoObjetoMultimedia descripcion="copia en ]PEG"‘mimeTypez"image[jpeg"
presentacionDef="miniaturas" tieneOCR="true" nombre="CLI] : Cuadernos de Literatura
Infantil y Juvenil - Afo 1 Nimero 1 - 1988 diciembre (01/12/1988)">
<imagenFavorita>FID@</imagenFavorita>
</grupoObjetoMultimedia>
</xmlData>
</mdlirap>
</dmdSec>

b) Los METS de carga para versiones PDF de nimeros de prensa o revista, diferiran en
algunos valores de los atributos de la etiqueta grupoObjetoMultimedia. En estos METs se
utilizarén los siguientes valores:

- descripcion="PDF".

- mimeType="application/pdf”.

- presentacionDef="abrir”.

- tieneOCR="false” .

- nombre. El atributo nombre tendra como valor el titulo de la obra seguido de la
numeracion y fecha del nimero de prensa o revista que se describe, un espacio y el texto
“[PDF]”.

En los METS de carga para PDF, no serd necesario utilizar la etiqueta imagenFavorita.

Por lo demas, el contenido de esta seccion sera igual que en el caso de los METS para
versiones en JPEG de publicaciones seriadas. A continuacion, se incluye una muestra de
esta seccion de un METS para versiones en PDF:

=dmdZec [D="DEBEG0M" >
=mdWrap MOTYFE="0OTHER" OTHERMOTY PE="DGBGE 0" =
=xmlData=
=grupoObjetobultimedia descripcion="PDF" mimeType="
application/pdf” nombre="La Aurara : baoletin de anuncios: Mdmera 3° =.f
(01/01/1753) [FOF]" presentacionDef="abrir" tieneOCR="falze"=
=fqrupoChjetoblultimediaz
=fumlDatax
=fmdvraps
=fdmdSecx

8. Las cuatro secciones de metadatos descriptivos mencionadas se deben incluir en el METS
en el orden que aqui se ha expuesto.

9. Los archivos METS deben incluir una seccién de archivo (fileSec), que en un tnico fileGrp
con atributo USE="reference” agrupe elementos file para cada archivo de los que conforman
el namero de publicacién seriada que se describe. En el caso de los METS para versiones en
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JPEG habra varios elementos file, uno por imagen; mientras que en el caso de los METS para
PDFs, habr4, por lo general, una sola etiqueta file, para el PDF. Dentro de este fileGrp, para
cada elemento file, se incluiran en etiquetas FLocat las direcciones, relativas o absolutas, a las
imagenes correspondientes. Estas direcciones apuntaran a las imagenes de difusién que se
encuentren en los mismos discos duros en los que estén los METS.

<mets:fileSec>
<mets:fileGrp ID="G1" USE="reference">
<mets:file ID="jpg_bvphf28220000093_ 18368414 601" SEQ="1" MIMETYPE="image/jpeg"
SIZE="370976" CHECKSUMTYPE="MD5" CHECKSUM="778da61543d1f3de593543f8d883belc"
CREATED="2022-06-28T13:49:55">
<mets:FLocat LOCTYPE="URL" xlink:href="e:/ib-bpm/jpg/bvphf20226800093/1836/04/14/
bvphf20220000093 18360414 001.jpg" />
</mets:file>
<mets:file ID="jpg bvpht26220000093 18360414 602" SEQ="2" MIMETYPE="image/jpeg"
SIZE="432518" CHECKSUMTYPE="MD5" CHECKSUM="15c925e8116acdldal91bbbl3c869fen"
CREATED="2022-06-28T13:49:55">
<mets:FlLocat LOCTYPE="URL" xlink:href="e:/ib-bpm/jpg/bvphf202206000093/1836/04/14/
bvphf20220000093_18360414_002.jpg" />
</mets:file>
<mets:file ID="jpg_bvphf26220000693_ 18368414 663" SEQ="3" MIMETYPE="image/jpeg"
SIZE="421401" CHECKSUMTYPE="MD5" CHECKSUM="6d4e4f181b2cbac3ad6985689180=39d"
CREATED="2022-06-28T13:49:55">
<mets:FLocat LOCTYPE="URL" xlink:href="e:/ib-bpm/jpg/bvphf20228800093/1836/04/14/
bvphf20220000093 18360414 003.jipg" />

</mets:file>
fmatc-Fila TN="4no hunhf28270000003 1R2IAAA1A AAA" SFN="A" MTMFTYEF="imaoca/dnac"

10. Se incluiré en el archivo METS una seccién de mapa estructural (strucMap) con atributo
TYPE="LOGICAL", que refleje la estructura de la copia en JPG del namero que se describe.
Este mapa estructural debe incluir atributos ORDER y LABEL con informacién sobre el orden
de las imagenes y de la paginacién.

Esta seccion embebera una etiqueta div de primer nivel con atributos TYPE="news:issue” y
LABEL. El valor del atributo LABEL seré el titulo de la cabecera seguido de la numeracién y
fecha del namero de prensa o revista que se describe (mismo valor que el del atributo nombre
de la etiqueta grupoObjetoMultimedia y que el del atributo LABEL de la etiqueta raiz).

En los METS para versiones en JPEG, de esta etiqueta div de primer nivel colgaran tantas
etiquetas div de segundo nivel como imagenes conformen el ejemplar digital de la obra (en
la version JPEG).

Estas etiquetas div de segundo nivel incluiran atributos TYPE=news:image, ORDER y LABEL.
Los valores de los atributos ORDER serdn ntimeros naturales que indiquen el orden de
lectura de los archivos que componen el ejemplar digital, o si se prefiere, el orden en el que
se hayan publicado las paginas. En los atributos LABEL se pondrd como valor la numeracion
o el orden de las péaginas.

Las etiquetas div de segundo orden embeberan etiquetas fptr (una por cada etiqueta div de
segundo orden) que enlacen mediante atributos FILEID con los valores de los atributos ID
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de las etiquetas file correspondientes de la seccion de archivo (fileSec).

Se muestra a continuacién un fragmento de seccion estructural de METS de carga de
publicaciones seriadas para versiones JPEG a modo de ejemplo:

<structMap ID="SM2" TYPE="LOGICAL">
<div LABEL="La Moda Practica ; Ano 1 NUmero 27 _ 91/07/1988" TYPE="news:issue">
<div ORDER="1" LABEL="1" TYPE="news:image">
<fptr FILEfID="FID@"/>
</div>
<div ORDER="2" LABEL="2" TYPE="news:image">
<fptr FILEID="FID1"/>
</div>
<div ORDER="3" LABEL="3" TYPE="news:image">
<fptr FILEID="FID2"/>
</div>
<div ORDER="4" LABEL="4" TYPE="news:image">
<fptr FILEID="FID3"/>
</div>
</div>

En los METS para versiones en PDF, se podré prescindir del segundo nivel de etiquetas div
y colocar la etiqueta fptr directamente bajo el div de primer nivel.

1.10.2.4. METS de preservacién de publicaciones seriadas

Para cada nimero de prensa o revista, se generara un METS de preservacion.

Estos METS de preservacion de publicaciones seriadas deberdn cefiirse a las siguientes
especificaciones:

1. Los METS deben incluir direcciones correctas a los namespaces y a los schemas utilizados, y
deben estar bien formados y ser validos.

2. Incluiran los metadatos que se precisan para la preservaciéon de la copia digital. Estos
metadatos se obtendran del Diccionario de Datos de PREMIS, en su versién vigente a la
firma del contrato.

3. Se incluirdn metadatos técnicos de los objetos digitales en formato MIX, para las imagenes
digitales.

4. Se incluird en el archivo METS informacion sobre propiedad, condiciones de acceso y
derechos de propiedad intelectual de las publicaciones siguiendo el esquema METSRigths.
En estos metadatos se ha de indicar que los objetos digitales son propiedad del Ministerio
de Cultura. Se indicara también, a no ser que la SGCB indique otra cosa, que los objetos
digitales se distribuyen asociados a la licencia (CC BY 4.0), que permite su copia, distribuciéon
y transformacion, incluso con fines comerciales, siempre que se mencione que las imagenes
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proceden de la Biblioteca Virtual de Prensa Historica.

5. Se pondré en estos METS una seccion de archivo (fileSec) con un fileGrp con atributo
USE="master” que contenga enlaces a las imagenes de preservacion (TIFF) que se encuentren
en los mismos discos duros que estos METS.

6. Se incluira también una seccién de mapa estructural (strucMap) que refleje la estructura de
la obra digital que se esta describiendo.

1.11. Estructura de carpetas y nombrado de archivos

1.11.1. Estructura de carpetas

Primer nivel de carpetas (nivel-biblioteca)

Los ficheros con las obras digitalizadas se estructuraran en un primer nivel de carpetas
nombradas con el nombre o cédigo de las instituciones cuyos fondos se hayan digitalizado.

Segundo nivel de carpetas (nivel-formato)

Dentro de estas carpetas nivel-biblioteca existird una carpeta para cada formato utilizado,
ademads, se incluird una carpeta para archivos de control.

Cada carpeta de primer nivel podra contener los siguientes tipos de carpeta:

1. Carpetas para los metadatos

2. Carpeta para el OCR

3. Carpetas para las copias de preservacion
4. Carpetas para las copias de difusion

5. Carpeta para las miniaturas

6. Carpeta para archivos de control

1. Carpetas de metadatos. Se incluird, en este segundo nivel de carpetas, una carpeta para
cada formato o perfil de metadatos de los utilizados en el proyecto. Esta carpeta contendra
los archivos MARC y METS que describen las obras digitalizadas y los objetos digitales
correspondientes.

En la carpeta para los archivos MARC se incluird un archivo MARCXML para cada obra
digitalizada. Cada uno de estos archivos contendré el registro bibliografico, seguido del
registro de ejemplar de la obra que describen.

En cuanto a los archivos METS, habra una carpeta para cada tipo de METS (de carga y de
preservacion) que haya que generar. Si hay varios formatos de difusiéon, habré que generar
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METS de carga para cada formato. En el cuadro que se expone a continuacion se ofrece
informacion sobre los tipos de METS que hay que generar para cada tipologia documental,
y, por tanto, sobre las carpetas de METS que hay que incluir en la carpeta de metadatos.

Tipologia documental Carpetas y tipos de METS

1- METS de carga para JPEG
Materiales textuales monograficos  2- METS de carga para PDF
3- METS de preservacion para TIFF

1- METS de carga para JPEG
Materiales graficos y cartograficos  2- METS de carga para PDF
3- METS de preservacion para TIFF

1- METS de carga para JPEG
Materiales fotograficos 2- METS de carga para PDF
3- METS de preservacion para TIFF

1- METS de carga para JPEG
Numeros de publicaciones seriadas  2- METS de carga para PDF
3- METS de preservacién para TIFF

1- METS de carga para JPEG

2- METS de carga para PDF
Grabaciones sonoras 3- METS de carga para MP3

4- METS de preservacion para TIFF

5-METS de preservacién para WAV

1- METS de carga para JPEG
2- METS de carga para PDF
Videos 3- METS de carga para MP4
4- METS de preservacion para TIFF
5-METS de preservacién para MXF

o 1- METS de carga para MP3*
Audiolibros 2- METS de preservacién para WAV*

1- METS de carga para EPUB*
Libros electrénicos 2- METS de carga para MOBI*
3- METS de preservaciéon para EPUB*

Cuadro 12. Carpetas y tipos de METS segtin tipologia documental
* En principio no se generardn metadatos para estos contratos. Solo serd necesario crear estas
carpetas si se especifica en los pliegos.

2. Carpeta para OCR. Se usard en los contratos de digitalizaciéon de contenidos textuales.
También se generard OCR para documentos graficos, cartograficos, y caratulas y folletos de
grabaciones sonoras y videos cuando incluyan texto.

Dado que los contratos de audiolibros y libros electrénico no incluyen en principio la
generacion de archivos OCR, esta carpeta no existira en estos tipos de contrato.

La carpeta para el OCR (archivos ALTO) se denominara “alto”.

3. Carpetas para las copias de preservacion.
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En los contratos en los que se genere un solo formato de archivo para preservacién, solo
existira una carpeta para los archivos de preservacién. En los contratos en los que se hayan
de generar archivos en dos formatos de preservacion, como los de grabaciones sonoras, y
videos, se pondran dos carpetas, una por cada formato de archivo de preservacién (en
principio TIFF y WAV para audio y TIFF y MXF para video).

En los contratos de generacién de libros electrénicos se preservara solo el formato EPUB, por
tanto, habra una sola carpeta para METS de preservacion para EPUB.

Las carpetas para archivos de preservacién se nombraran con el nombre o extensién de los
formatos, en mintiscula:

- tif

- wav
- mxf
- epub

En el caso de los libros electrénicos, la carpeta de preservaciéon para los EPUBs servird
también como carpeta de difusién para los EPUBs, es decir, solo habrd una carpeta para los
EPUBs.

4. Carpetas para las copias de difusion.

Se creardn tantas carpetas de difusion como formatos de difusion se hayan generado. Mas
en concreto, para las diferentes tipologias documentales habrd que generar las siguientes
carpetas de difusion:

* Materiales textuales monogréficos, materiales graficos, cartograficos o fotogréficos,
publicaciones seriadas en papel.

-jpg
- pdf
L) Grabaciones sSonoras
-jpg
- pdf
-mp3

=  Videos
-jpg
- pdf
- mp4

= Audiolibros
- mp3

= Libros electrénicos
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- mobi
- epub (esta carpeta serd la misma que la mencionada para preservacion del
formato epub)

5. Carpeta para las miniaturas

En los contratos en los que haya copias en JPEG, habra ademds una carpeta para las
miniaturas. Estas miniaturas serdn versiones de pequefio tamafio y poco peso de los archivos
JPEG (o de los TIFF correspondientes).

En los demads contratos no habrd que generar miniaturas y, por tanto, no se creara esta
carpeta.

6. Carpeta para archivos de control

En esta carpeta, que podra organizar la empresa adjudicataria como desee, se incluiran los
archivos de validacion JHOVE vy la informacién de control de color, que debe incluir los
archivos de referencia de las cartas de color utilizadas e informacién que permita relacionar
las diferentes capturas con estos archivos de referencia.

Tercer nivel de carpetas (nivel-titulo)

Dentro de las carpetas correspondientes a las copias de OCR, de difusién, de preservacion y
de miniaturas, habra un tercer nivel de carpetas para cada uno de los titulos digitalizados en
las que se agruparan todos los archivos digitales generados mediante la digitalizacion de
dicho titulo. Excepcién a esta norma son las obras en volimenes, para las que se creard, en
este nivel de carpetas, una carpeta para cada volumen.

Estas carpetas de nivel titulo se nombraran con el naimero de control del registro de ejemplar
de las obras que contengan.

Las carpetas o directorios de tercer nivel de los archivos de preservacién, de difusion, de
OCR y de miniaturas correspondientes a los mismos ejemplares deberan organizarse y ser
nombradas de forma idéntica. Por ejemplo, las carpetas de difusiéon, preservaciéon, OCR y
miniaturas del ejemplar BVPBF2015429716 se nombrardn todas igual, con el nombre del
ejemplar en mindscula, es decir: bvpbf2015429716.

Es decir, si obviamos las carpetas para los metadatos y archivos de control, los archivos con
las obras digitales monogréficas se estructuraran en un directorio formado por un primer
nivel correspondiente a la institucién cuyos fondos se hayan digitalizado, un segundo nivel
correspondiente al formato (tif, jpg, pdf, alto, miniaturas, mp3, mp4, wav, mxf, epub, mobi),
y un tercer nivel correspondiente a los titulos digitalizados.

Salvo en el caso de las publicaciones seriadas, que tienen una estructura de carpetas maés
profunda que veremos a continuacion, dentro de cada una de estas carpetas de tercer nivel
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se meteran los archivos que componen la reproduccién digital, en el formato que
corresponda, del ejemplar identificado por el nombre de la carpeta.

Cuarto, quinto y sexto nivel de carpetas (nivel-afio, nivel-mes y nivel-dia)

Para las digitalizaciones de publicaciones seriadas, dentro de cada carpeta de tercer nivel,
correspondientes, en este caso, a un titulo de cabecera de prensa o de revista, se generard un
cuarto nivel para el afio de publicacion, un quinto nivel, para el mes, y un sexto nivel para el
dia. Dentro de las carpetas de sexto nivel (nivel-dia), se incluirdn las imagenes de cada
nuimero, de manera que la fecha de publicacién del namero coincida con la fecha registrada
en estos niveles de carpetas. Por ejemplo, un ntiimero del 5 de marzo de 1876 se pondria en
la ruta de carpetas: ../1876/03/05.

Si en el nimero publicado no aparece el afio, mes o dia, pero esta informacién puede
deducirse o conocerse de alguna manera, aunque fuera de manera aproximada, se actuara
como si en dicho ntimero estuviera consignada la fecha, y se incluird una nota en el METS,
en el campo mods:note, que diga: Fecha ilegible en el original; asignado a fecha aproximada.

Si en la fecha de publicacion de los nimeros no aparece el dia, o el mes, ni puede deducirse,
se creardn igualmente las carpetas correspondientes a los meses o dias, asignandose al
nimero de prensa o revista al primer dia del periodo posible en el que haya podido
publicarse. Por ejemplo:

- Una publicacién con fecha de publicaciéon de marzo de 1942 se asignara a la fecha
01/03/1942.

- Un anuario en el que solo consta como fecha de publicacién “1912” se asignara (y se crearan
las carpetas correspondientes) a la fecha 01/01/1912.

Si no se puede deducir ni la numeraciéon completa ni el dia o mes de publicacién, ni siquiera
de manera aproximada, se asignan los ntimeros al primer dia del periodo posible en el que
haya podido publicarse el nimero, poniendo una nota en el METS (mods:note) que explique
la eventualidad, por ejemplo: Sin numeracion ni fecha en el original . Por ejemplo, un nimero
sin fechar de una publicacién que comenz6 el 10 de agosto de 1922, y del que no podemos
deducir la fecha ni por su contenido ni por informacién externa, se asignara al dia 10 de
agosto de 1922; un ntmero sin fechar del que solo sabemos que se publicé entre 1943 y 1956
se asignara a la fecha 1 de enero de 1943.

Si, siguiendo las reglas anteriormente expuestas, nos encontramos varios nimeros asignados
al mismo dia, crearemos una carpeta para cada uno de ellos diferenciando las carpetas
correspondientes a suplementos, distintas ediciones y nimeros dudosos o especiales,
afiadiendo, al nimero de dia, un guion bajo y la mencién su[n], ed[n] o es[n], donde “su”
haria referencia a “suplemento”, “ed” a “edicién” y “es”, a “casos especiales o dudosos”, y
[n], seria el nimero de suplemento, edicién o nimero especial o dudoso dentro de la misma
fecha, expresado con tres cifras.

Por ejemplo, para dos niimeros de fecha dudosos asignados a dia 7 de marzo de 1899, fecha
en la que hay asignado un namero con la numeracién corriente, se usard el sistema normal

de nombrado para el niimero normal (carpeta dia= 07), y este sistema especial de nombrado
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para los casos dudosos (carpetas nivel dia= 07-es001 y 07-es002).

Los niveles tercero, cuarto, quinto y sexto de carpetas deberdn ser idénticos, en niimero y
nombre, para los archivos de preservacion, de difusién, de miniaturas, y de OCR, de cada
numero de prensa o revista.

1.11.2. Nombrado de carpetas y archivos

El nombrado de los archivos y carpetas, para los contenidos generados en el marco de los
contratos de digitalizacién de la SGCB, se cefiiran a las siguientes reglas generales:

— Se utilizaran exclusivamente nimeros naturales (del 0 al 9), letras del alfabeto inglés
(codificacion ASCII), guiones medios o guiones bajos, para nombrar los archivos y carpetas.
— Los nombres no incluirdn efies ni tildes.

— No se dejaran espacios en blanco, en su lugar se pondran guiones bajos.

— Los nombres no contendran simbolos especiales.

— Se sustituiran las comas, comillas y los siguientes signos por guiones medios:

”

u\

”

\
“/

<
“ >II
7)

“

“"gerr
unr

“ |II

",
’

e Otros caracteres especiales poco habituales.

— Debera utilizarse letra mindscula, tanto para los nombres de carpetas y archivos como
para las extensiones de estos archivos.

1.11.2.1. Nombrado de carpetas

Carpetas de primer nivel

Las carpetas de primer nivel, el nivel biblioteca, se nombraré con el nombre o cédigo de la
biblioteca o institucién cuyos fondos digitalizados contienen. Por ejemplo, una carpeta con
digitalizaciones de colecciones de la universidad de Salamanca se podria nombrar
“universidad_salamanca”, “bib_uni_salamanca”, o “SA-BU”.

Carpetas de segundo nivel

79



[MC - S.G. Coordinacion Bibliotecaria] 80
Requisitos técnicos de los proyectos de digitalizaciéon

El segundo nivel de carpetas (nivel formato) contendra una serie de subdirectorios para los
archivos de metadatos, preservacién, difusion, OCR y control. Los nombres de estos
subdirectorios serdn los siguientes:

- marc - wav
- mets_preservacion_tif - mxf

- mets_preservacion_wav -ipg

- mets_preservacion_mxf - pdf

- mets_preservacion_epub -mp3

- mets_carga_jpg - mp4

- mets_carga_pdf - epub

- mets_carga_mp3 - mobi

- mets_carga_mp4 - alto

- mets_carga_epub - miniaturas
- mets_carga_mobi -control

- tif

Mas concretamente, segtin la tipologia documental digitalizada, los directorios de segundo
nivel que hay que generar serdn:

* Materiales textuales monogréficos, materiales graficos, cartograficos o fotogréficos,
publicaciones seriadas en papel.
- marc
- mets_preservacion_tif
- mets_carga_jpg
- mets_carga_pdf
- tif
-jpg
- pdf
- alto
- miniaturas
- control

* Grabaciones sonoras
- marc
- mets_preservacion_tif
- mets_preservacion_wav
- mets_carga_jpg
- mets_carga_pdf
- mets_carga_mp3
- tif
- wav
-jpg
- pdf
- mp3
- ocr
- miniaturas
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- control

= Videos
- marc
- mets_preservacion_tif
- mets_preservacion_mxf
- mets_carga_jpg
- mets_carga_pdf
- mets_carga_mp4
- tif
- mxf
-jpg
- pdf
- mp4
- ocr
- miniaturas
- control

= Audiolibros
- marc
- mets_preservacion_wav
- mets_carga_mp3
- wav
-mp3
- control

Normalmente, en estos contratos bastara con entregar las carpetas “wav” y “mp3”.
Si en los pliegos se especificara que hay que generar y entregar archivos METS de
preservacion, tendria que utilizarse la carpeta “mets_preservacion_wav”, si se
especificara que hay que entregar archivos de difusion se crearfa la carpeta
“mets_carga_mp3”, si los pliegos especificaran que hay que entregar archivos de
control, se utilizaria la carpeta “control”, si se especifica en los pliegos que hay que
entregar archivos MARC, se crearia la carpeta “marc”.

= Libros electrénicos
- marc
- mets_preservacion_epub
- mets_carga_epub
- mets_carga_mobi
- epub
- mobi
- control

Normalmente, en estos contratos bastard con entregar las carpetas “epub” y
“mobi”. Si en los pliegos se especificara que hay que generar y entregar archivos
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METS de  preservaciéon, tendria  que  utilizarse la  carpeta
“mets_preservacion_epub”, si se especificara que hay que entregar archivos de
difusién se crearian las carpetas “mets_carga_epub” y “mets_carga_mobi”, si los
pliegos especificaran que hay que entregar archivos de control, se utilizaria la
carpeta “control”, si se especifica en los pliegos que hay que entregar archivos
MARGC, se crearia la carpeta “marc”.

Carpetas de tercer nivel

Dentro de las carpetas correspondientes a las copias de OCR, de difusion, de preservacién y
de miniaturas, habra un tercer nivel de carpetas para cada uno de los titulos digitalizados en
las que se agruparan todos los archivos digitales generados mediante la digitalizaciéon de
dicho titulo. Excepcién a esta norma son las obras en volimenes, para las que se creard, en
este nivel de carpetas, una carpeta para cada volumen.

Estas carpetas de nivel titulo se nombraran con el nimero de control del registro de ejemplar
de las obras que contengan, escrito con mintsculas. En el caso de los volimenes, se afiadira
al nimero de control del ejemplar, después de un guion medio, el nimero de volumen,
escrito con tres cifras y precedido de la letra v. Por ejemplo: -v001, -v002, -v003...

Salvo en el caso de las publicaciones seriadas, dentro de cada una de estas carpetas de tercer
nivel se meteran los archivos que componen la reproduccién digital del ejemplar identificado
por el nombre de la carpeta, en el formato que corresponda.

Cuarto, quinto y sexto nivel de carpetas

Para las digitalizaciones de publicaciones seriadas, dentro de cada carpeta de tercer nivel,
correspondientes en este caso a un titulo de cabecera de prensa o de revista, se generara un
cuarto nivel para el afio de publicacion, un quinto nivel, para el mes, y un sexto nivel para el
dia.

Las carpetas nivel afio (cuarto nivel) se nombrardn con el nimero de afio.

Las carpetas nivel mes (quinto nivel) se nombraran con el nimero de mes, escrito con dos
cifras.

Las carpetas nivel dia (sexto nivel) se nombraran con el nimero de dia, escrito con dos cifras.

Casos especiales

Si el nimero de prensa o revista no tiene informacién de fecha, ni puede deducirse o
conocerse esta de ninguna manera, ni siquiera el afio de publicacién, se asignara dicho
nuamero a la fecha 00-[n]/00/0000, donde “[n]” es un namero de orden del namero sin fecha,
expresado con tres cifras. En caso de que el niimero de orden se pueda escribir con menos
de tres caracteres, se incluirdn ceros a la izquierda del namero, para que siempre haya tres
caracteres numéricos. Si la serie de archivos sin fecha contiene més de 999 ntimeros, se
utilizardn tantas cifras como fueran necesarias para poder escribir el mayor de los niimeros
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de orden en esa serie.

Estos ntimeros de orden se asignaradn segtn vayan encontrandose ntimeros sin fechar. Por
ejemplo, las imagenes del primer ntimero sin fecha que encuentre la empresa durante los
trabajos de digitalizacién se meterdn en una carpeta nivel dia denominada “00-001”, las del
segundo en una carpeta “00-002”... las del duodécimo en una carpeta llamada “00-012” y las
del centésimo primero, en una carpeta llamada “00-101".

Si nos encontramos suplementos, publicados independientemente, pero que no tienen un
registro bibliografico propio y que han sido publicados en la misma fecha que un nimero
corriente, se creard una carpeta dd-su[n] para poner sus imagenes. En este caso “dd”seria el
namero de dia y “[n]” seria el nimero de orden del suplemento, expresada con tres cifras.
Por ejemplo, si tenemos un suplemento el dia 13 de julio de 1973, incluiremos sus imagenes
en la siguiente ruta de carpetas: ../1973/07/13-su001. Si ese dia se hubieran publicado dos
suplementos, para el segundo se crearia la carpeta de dia 13-su002.

Si nos encontramos ntimeros de diferentes ediciones publicados el mismo dia, procederemos
igual que en el caso de los suplementos, pero utilizando el cédigo “ed” en vez del cédigo
“su”. Por ejemplo, para tres ediciones del mismo dia 5 se crearian las carpetas nivel dia “05-
ed001”, “05-ed002 y “05-ed003”.

Si nos encontramos casos dudosos o especiales asignados al mismo dia, procederemos igual
que en el caso de los suplementos o las ediciones, pero utilizando el cédigo “es” (de
“especial”), en vez del cédigo “su” o “ed”. Por ejemplo, para dos ntimeros especiales o
dudosos publicados el mismo dia 7, fecha en la que hay asignado un ntmero con la
numeracién corriente, se usard el sistema normal de nombrado para el ntimero normal
(carpeta dia= 07), y este sistema especial de nombrado para los casos dudosos (carpetas nivel
dia= 07-es001 y 07-es002).

Los niveles tercero, cuarto, quinto y sexto de carpetas deberan ser idénticos, en nimero y
nombre, para los archivos de preservacion, de difusién, de miniaturas y de OCR, de cada
namero de prensa o revista.

1.11.2.2. Nombrado de archivos

Metadatos

En el caso de los materiales monograficos (BVPB), los archivos de metadatos MARC y METS
se nombraran con el nimero de control del registro de ejemplar que describen. En el caso de
las obras en volimenes, se entregaré solo un archivo marc, nombrado de esta manera, pero
tantos METS, por cada perfil de METS, como voltimenes se hayan digitalizado. En estos
METS, se afiadiré al nimero de control del ejemplar, después de un guion medio, el ntimero
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de volumen, escrito con tres cifras y precedido de la letra v. Por ejemplo: -v001, -v002, -v003...

En el caso de las publicaciones seriadas, los archivos de metadatos MARC se nombraran con
el nimero de control del registro de ejemplar que describen. En el caso de los archivos METS,
se creard una carpeta para cada uno de los titulos de prensa o revista de la biblioteca
nombrada igualmente con el nimero de control del registro de ejemplar. Dentro de estas
carpetas de titulo, se incluirdn los archivos de metadatos de cada ntimero de prensa o revista
nombrados de la siguiente manera:

[carpeta nivel-titulo]_[carpeta aiio][carpeta mes][carpeta dia].xml

Materiales textuales, graficos y cartograficos monograficos

Las reproducciones digitales de materiales librarios, documentos, materiales gréficos o
cartogréaficos monograficos, asi como sus correspondientes archivos de ocr, se nombraran
con el nombre de su carpeta contenedora. Si hay mas de un archivo en la carpeta, como es lo
normal en los materiales librarios y como es frecuente en otros tipos de material, a este
nombre se le afladira un guion bajo seguido del ntimero de archivo, utilizdandose en principio
tres cifras para consignar este niimero. En caso de que el nimero de orden se pueda escribir
con menos de tres caracteres, se incluirdn ceros a la izquierda del nimero, para que siempre
haya tres caracteres numéricos. Si la obra digital o volumen lo conforman mas de 999
archivos, se utilizaran tantas cifras como fueran necesarias para poder escribir el mayor de
los ntimeros de archivo.

Los archivos se numeraran en su orden natural, es decir, en el orden en que se leen o
visualizan las paginas en los correspondientes documentos analégicos.

Se utilizara siempre el niimero de orden 000 en el nombre del archivo que contenga la carta
de color.

Para los formatos de archivo compilados, como PDF, EPUB o MOB]I, en los que normalmente
se generan versiones digitales de un solo archivo, no serd necesario incluir el namero de
orden. Si, por cuestiones de peso o cualquier otras, se han generado varios archivos en estos
formatos compilados, esto es, si alguna carpeta de PDFs, EPUBs o MOBIs contiene varios
archivos de parte de una obra, si se pondran ntmero de archivo, de tres cifras, para indicar
el namero de parte.




[MC - S.G. Coordinacion Bibliotecaria] 85
Requisitos técnicos de los proyectos de digitalizaciéon

sa-bu *  #bvpb20220003941_000,jpg
alto € bvpb20220003941_001 jpg
ool ¢ bvpb20220003841_002,jpg
i ¢ bvpb20220003841 002.jpg
bvpb 20220003041 ¢ bvpb20220003941_004.jpg
¢ bvpb20220003941_005.jpg
s #¢ bvpb20220003041_006,jpg
mels_carga jpg ¢ bvpb20220003941_007 jpg
mets_carga_pdf e bvpb20220003541_008.jpg
mets_preservacion_tif * bvpb20220003941_009,jpg
miniaturas * bvpb20220003841_010.jpg
pdf
tif

Figura 2. Estructurado y nombrado para materiales monograficos textuales, graficos y cartograficos.
La carpeta “alto” solo existira si los materiales son textuales.

En el caso de los materiales textuales, graficos o cartograficos, la estructura de carpetas y el
nombre de los archivos de las copias de difusion, preservaciéon, ocr y miniaturas de las
mismas obras, han de ser idénticos.

Publicaciones seriadas (prensa y revistas)

En el caso de las publicaciones seriadas, los archivos correspondientes a un ntmero de
prensa o revista se nombraran segtn el siguiente esquema:

[carpeta nivel-titulo]_[carpeta aiio][carpeta mes][carpeta dia]_[n].[extension]
Donde:

- [carpeta nivel-titulo] es el nombre de la carpeta nivel-titulo (carpetas de tercer nivel
nombradas con el nimero de control del ejemplar) que contiene las imagenes del ntimero de
prensa o revista.

- [carpeta afio][carpeta mes][carpeta dia] es el nombre de la carpeta para el afio seguido del
nombre de la carpeta para el mes, seguido del nombre de la carpeta para el dia, lo que suele
corresponder, salvo en los casos especiales ya tratados, con la fecha de publicacion del
numero en formato aaaammdd, es decir, utilizando cuatro digitos para el nimero de afo
(aaaa), dos para el nimero de mes (mm) y otros dos para el nimero de dia (dd). Por ejemplo,
se pondria 19460301 para los archivos de un ntimero del 1 de marzo de 1946, que estarian
metidos en la siguientes ruta de carpetas: ../1946/03/01.

Otros ejemplos, en su mayoria de casos especiales:

| Caso | Nombre de archivo en JPEG
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Ntmero agosto de 1854 de la publicacion
bvphf2018215678

bvphf2018215678_18540801_001jpg
bvphf2018215678_18540801_002.jpg

Primer namero sin fecha de la publicaciéon
bvphf2018215678

bvphf2018215678_00000000-001_001jpg
bvphf2018215678_00000000-001_002.jpg

Duodécimo numero sin fecha de la
publicacién bvphf2018215678

bvphf2018215678_00000000-012_001jpg
bvphf2018215678_00000000-012_002.jpg

Suplemento del 1 de agosto de 1854 de la
publicacién bvphf2018215678

bvphf2018215678_18540801-su001_001.jpg
bvphf2018215678_18540801-su001_002.jpg

Tres ediciones distintas de la publicaciéon
bvphf2018215678 para el dia 4 de enero de
1923

1.
bvphf2018215678_19230104-ed001_001.jpg
bvphf2018215678_19230104-ed001_002.jpg

2.
bvphf2018215678_19230104-ed002_001.jpg
bvphf2018215678_19230104-ed002_002jpg

3.
bvphf2018215678_19230104-ed003_001 jpg
bvphf2018215678_19230104-ed003_002.jpg

Ntmero especial o dudoso asignado al dia
6 de marzo de 1876, fecha en la que ya hay
un ntimero normal.

bvphf2018215678_18760306-es001_001.jpg
bvphf2018215678_18760306-es001_002.jpg

Cuadro 13. Ejemplos de nombrado de archivos
- [n] es el nimero de orden del archivo dentro de la carpeta contenedora.

Se utilizaran en principio tres cifras para consignar este nimero. En caso de que el niimero
de orden se pueda escribir con menos de tres caracteres, se incluirdn ceros a la izquierda del
namero, para que siempre haya tres caracteres numéricos. Si el nimero de prensa o revista
lo conforman mas de 999 archivos, se utilizaran tantas cifras como fueran necesarias para
poder escribir el mayor de los nimeros de archivo.

Los archivos se numeraran en su orden natural, es decir, en el orden en que se leen o
visualizan las péaginas en los correspondientes documentos analégicos.

Se utilizara siempre el nimero de orden 000 en el nombre del archivo que contenga la carta
de color.

Para los formatos de archivo compilados, como PDF, EPUB o MOB], en los que normalmente
se generan versiones digitales de un solo archivo, no sera necesario incluir el nimero de
orden. Si, por cuestiones de peso o cualquier otras, se han generado varios archivos para una
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obra en estos formatos compilados, esto es, si alguna carpeta de PDFs, EPUBs o MOBIs
contiene varios archivos de parte de una obra, si se pondran namero de archivo, de tres
cifras, para indicar el nimero de parte.

- [extension] es la extensién del archivo, en mintscula. Por ejemplo: jpg, tif, pdf.

co-bu & &| bvph2022000729536_19271124_001.4if
alto & byph2022000789536_19271124_0D2.+if
control &| bvph2022000739536_18271124_003.4if

ipg 4| bvph2022000789536_19271124_004.tif
rmnarc
mets_carga_jpg
mets_carga_pdf
mets_preservacion_tif
miniaturas
pdf
r tif
v bvph2022000789536
1925
1926
b 1927
01
03
05
- 11
15
24

Figura 3. Estructura y nombrado para seriadas

En el caso de las publicaciones seriadas, la estructura de carpetas y el nombre de los archivos
de las copias de difusion, preservacion, ocr y miniaturas de las mismas obras, han de ser
idénticos.

Materiales fotograficos

= Para los positivos en papel u otras superficies se generara en muchas ocasiones una sola
imagen para el master y una sola imagen para la copia JPEG. Estas imagenes se nombraran
con el nombre de la carpeta contenedora, que serd el nimero de control del registro de
ejemplar. Si hay mds de un archivo en la carpeta, porque se ha digitalizado el reverso de la
fotografia o porque la carpeta incluye un conjunto de fotografias, a este nombre se le aftadira
un guion bajo seguido del namero de archivo, utilizdndose en principio tres cifras para
consignar este namero. En caso de que el namero de orden se pueda escribir con menos de
tres caracteres, se incluirdn ceros a la izquierda del ntiimero, para que siempre haya tres
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caracteres numeéricos. Si la carpeta contiene mas de 999 archivos, se utilizaran tantas cifras
como fueran necesarias para poder escribir el mayor de los nameros de archivo.

De igual manera se procederd con los materiales fotograficos con caracteristicas
tridimensionales y con las fotografias estereoscépicas.
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Figura 4. Estructura y nombrado para fotografias en papel

= Para los negativos se generara un master con cuatro imagenes: una captura con luz reflejada
del anverso del negativo, una captura con luz reflejada del reverso del negativo, una captura
con luz trasmitida de la cara de la emulsién, y una imagen en positivo de la captura con luz

trasmitida.

De estas cuatro iméagenes, la imagen en positivo se nombrard con el nombre de la carpeta
contenedora, para las otras tres imagenes se afiadird, después de un guion bajo, un ntimero
de orden, escrito con tres cifras.

La copia de difusién en JPEG contendra solo la imagen en positivo, en formato JPEG, y
nombrada igual que en la copia de preservacién, esto es, con el nombre de la carpeta

contenedora.
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Figura 5. Estructura y nombrado para negativos

= Para las diapositivas se generard un maéster con cuatro imagenes (o tres si se decide no
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capturar la carta de color para todas las diapositivas): una captura con luz reflejada del
anverso de la diapositiva, una captura con luz reflejada del reverso de la diapositiva, una
captura con luz trasmitida del contenido de la diapositiva, y una carta de color para
materiales trasltcidos.

La captura con luz trasmitida se nombraré con el nombre de la carpeta contenedora. Para la
carta de color se afiadira, después de un guion bajo, el nimero 000.

A las otras dos imégenes se les afiadird, después de un guion bajo, un ntimero de orden,
escrito con tres cifras.

La copia de difusién en JPEG contendré solo la captura con luz trasmitida, en formato JPEG,
y nombrada igual que en la copia de preservacién, esto es, con el nombre de la carpeta
contenedora.
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Figura 6. Estructura y nombrado para diapositivas

Para las placas de vidrio y transparencias en positivo se generard un master formado por tres
o cuatro imagenes: una captura con luz reflejada del anverso, una captura con luz reflejada
del reverso, una captura con luz trasmitida, y, en ocasiones o siempre, una captura de una
carta de color para materiales trasltacidos.

La captura con luz trasmitida se nombrard con el nombre de la carpeta contenedora. Para las
capturas con luz reflejada se afiadira, después de un guion bajo, un ntimero de orden, escrito
con tres cifras. Para la imagen con la carta de color se afiadird, después de un guion bajo, el
namero 000.

La copia de difusién en JPEG contendré solo la captura con luz trasmitida, en formato JPEG,
y nombrada igual que en la copia de preservacién, esto es, con el nombre de la carpeta
contenedora.
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Figura 7. Estructura y nombrado para placas

En el caso de los materiales fotogréficos, la estructura de carpetas y el nombre de los archivos
de las copias de difusion, preservacion, ocr y miniaturas de las mismas obras, han de ser
idénticos.

Grabaciones sonoras y videos

Las reproducciones digitales de grabaciones sonoras y videos se nombraran con el nombre
de su carpeta contenedora. Si hay mas de un archivo en la carpeta, a este nombre se le afiadira
un guion bajo seguido del nimero de archivo, utilizdndose tres cifras para consignar este
namero. En caso de que el nimero de orden se pueda escribir con menos de tres caracteres,
se incluirdn ceros a la izquierda del ntmero, para que siempre haya tres caracteres
numéricos. Si las carpetas contuvieran més de 999 archivos, se utilizardn tantas cifras como
fueran necesarias para poder escribir el mayor de los niimeros de archivo.

El mismo procedimiento se utilizara para nombrar los archivos con las capturas de las
caratulas y los materiales acomparfiantes.
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Figura 8. Estructura y nombrado para grabaciones sonoras
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Figura 9. Estructura y nombrado para videos

En el caso de las digitalizaciones de las caratulas y materiales impresos acompafiantes de las
grabaciones sonoras y los videos, la estructura de carpetas y el nombre de los archivos de las
copias de difusién, preservacion, ocr y miniaturas de las mismas obras, han de ser idénticos.

En cuanto a los archivos y carpetas de audio y video, las copias de preservacion y difusion
han de tener la misma estructura de carpetas, el mismo ntimero de archivos y sistema de
nombrado.

1.12. Copias y soportes

En los contratos de digitalizacién de la Subdireccion General de Coordinacion Bibliotecaria
se exigira la entrega de tres copias de los contenidos digitalizados:

e Copia 1.

A) Para los contratos de digitalizacion de materiales impresos, manuscritos, graficos,
cartograficos o fotogréficos se entregara una primera copia, en discos duros USB 3.0
nuevos, que contengan:

- Imagenes de preservacion en formato TIFF sin marca de agua.
- Las correspondientes imagenes de difusion en formato JPEG con marca de agua.
La marca de agua consistira en las siglas del Ministerio de Cultura seguidas del
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afio de digitalizacion, por ejemplo: “Ministerio de Cultura 2026”.

- Las correspondientes imagenes en miniatura (thumbnails) en formato JPEG, en el
caso de que se soliciten en el Pliego de Prescripciones Técnicas del contrato de
digitalizacion.

- Los correspondientes archivos PDF, con texto oculto en el caso de materiales
impresos, igualmente con marca de agua.

- Solo para los materiales impresos, los correspondientes archivos de
reconocimiento 6ptico de caracteres XML- ALTO.

- Los correspondientes registros MARC21 bibliograficos y de fondos.

- METS de carga para las imagenes JPEG de difusion.

- METS de carga para los archivos PDF de difusion.

- METS de preservacion para las imagenes TIFF de preservacion.

B) Para los contratos de digitalizacién de grabaciones sonoras habra que afadir
ademas las carpetas correspondientes a los archivos MP3, a los archivos WAV, a los

Mets de carga para los archivos MP3 y los METS de preservacion de los archivos
WAV.

C) Para los contratos de digitalizaciéon de videos lo que hay que afiadir son las
carpetas correspondientes a los archivos MP4, a los archivos MXF, a los Mets de
carga para los archivos MP4 y los METS de preservacion de los archivos MXF.

D) Para los contratos de audiolibros, mientras no se indique otra cosa en los pliegos,
solo habra que entregar las carpetas correspondientes a los archivos WAV y MP3.

E) Para los contratos de libros electrénicos, mientras no se indique otra cosa en los
pliegos, solo habra que entregar las carpetas correspondientes a los archivos EPUB
y MOBL

e Copia 2.
Copia con los mismos contenidos que la anterior.

e Copia 3: copia para las instituciones.
Se entregara a la SGCB una copia de los contenidos del contrato separados por
instituciéon. Cada uno de los discos que conforma esta copia contendra
exclusivamente los objetos digitales y metadatos de una institucién. Dichos
contenidos incluiran los mismos contenidos que las dos anteriores copias con la
diferencia de que las iméagenes de difusién y los PDFs se entregardn sin marca de
agua.

La empresa adjudicataria entregara estas tres copias, en discos duros USB 3.0 nuevos. Para la
tercera copia, se podran usar también pendrives, cuando las colecciones de las instituciones
sean de pequeno tamafo y quepan en un pendrive.

Las dos primeras copias serdn conservadas por la Subdireccién General de Coordinacién
Bibliotecaria, mientras que la tercera serd conservada por las instituciones cuyos fondos
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hayan sido digitalizados. La Subdireccion General de Coordinacién Bibliotecaria se
encargard, una vez recibidos los discos, de enviar esta tercera copia a las instituciones.

En estos discos duros se organizardn los contenidos segtin lo indicado en el punto 1.11
(Estructura de carpetas y nombrado de archivos) de este documento.

La empresa adjudicataria ird entregando a la Subdireccion General de Coordinacion
Bibliotecaria los diferentes trabajos de digitalizacién segtn los vaya terminando a efectos de
su comprobacién y coordinacion del contrato.

1.13. Obras en volimenes

Para las obras en volimenes se utilizard un mismo registro de ejemplar para todos los
voltmenes. Si cada volumen tiene una signatura se incluirdn estas signaturas en el subcampo
$j del campo 852 del registro de ejemplar de la obra, poniendo la primera y la dltima de ellas
separadas por una barra inclinada en el caso de que sean correlativas o separadas por comas
o puntos y comas en el caso de que no sea asi.

Los archivos correspondientes a cada volumen se incluirdn en carpetas independientes. Estas
carpetas se nombraran con el nimero de control del registro de ejemplar seguido de un guion
medio y el nimero de volumen escrito con tres digitos al que se le antepondra la letra uve en
mintscula. Por ejemplo, las carpetas de la obra en tres volimenes, con registro de ejemplar
bvphf2017000897654, se nombraran de la siguiente manera:

bvpbf2017000897654-v001
bvpbf2017000897654-v002
bvpbf2017000897654-v003

En el caso de que los archivos sean imagenes digitales, y por tanto haya que generar copias
en PDF, se generard un PDF por cada volumen. Estos PDFs se nombraran igual que las
carpetas contenedoras, que tendran el mismo nombre que las carpetas correspondientes para
imagenes JPEG o TIFF. En el caso del ejemplo anterior, estos PDFs se nombrarian:

bvpbf2017000897654-v001.pdf
bvpbf2017000897654-v002.pdf
bvpbf2017000897654-v003,pdf

En el caso de las obras publicadas en volimenes, se generaran archivos METS para cada uno
de los volimenes que conforman una obra. La informacién del registro bibliogréfico y del
registro de ejemplar serd idéntica en todos los archivos METS. Sin embargo, en las secciones
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de archivo (fileSec) y de mapa estructural (strucMap), cada METS hara referencia a los
archivos del volumen correspondiente.

Entenderemos, de cara al nombrado de las carpetas y archivos, y de la generacién de
metadatos, que un volumen es un libro independiente, un tomo.

Si nos encontramos con libros que contengan varios volimenes o tomos, entenderemos, de
cara a la digitalizacién, que es un solo volumen, aunque ello contradiga la organizacion 16gica
de la obra.

Por ejemplo, un editor publica una obra en cuatro volimenes, cada uno con su portada
(volumen I, volumen II...). Afios después otro editor publica otra edicién de la obra, pero sus
péginas son mas grandes, y le cabe la obra en dos libros. Cada uno de estos dos libros incluye
dos de los volimenes de la obra, con su portada. Asi, el primer tomo de esta segunda edicién,
comienza por el volumen I y a mitad del libro, en la pagina 300, por ejemplo, esta la portada
del volumen II, seguida del contenido del volumen II, mientras que el segundo tomo incluye
los volimenes Il y IV.

En este tipo de casos, que son bastante infrecuentes, se considerara de cara a la digitalizacién
que un libro es un volumen —aunque este libro incluya varios volimenes o tomos—, y se
incluiran las imagenes de sus paginas en una sola carpeta, generandose un solo archivo METS
para describir el volumen.

En el ejemplo expuesto unas lineas més arriba, habria que tratar la obra como si tuviera dos
volimenes, uno por cada libro, y entregar sus imagenes en dos carpetas, generandose dos
archivos METS, uno por cada libro.

En estos casos excepcionales conviene incluir la informacién de la estructura de la obra en
alguna nota del registro MARC, e incluso, en los atributos LABEL de las etiquetas del mapa
estructural (strucMap) de los METS.

En el caso de los METS para obras en voliumenes en JPEG, se consignard el nimero de
volumen como valor del atributo descripcion, por ejemplo: “Volumen 1”. Si se trata de un
METS para una obra en volimenes en PDF, se consignara como valor del atributo
descripcion el nimero de volumen seguido de un guion medio y la mencién “PDF”, por
ejemplo, “Volumen I-PDF”. Si se trata de un METS para una obra en volimenes en MP3,
se consignara como valor del atributo descripcion el nimero de volumen seguido de un
guion medio y la mencién “MP3”, por ejemplo, “Volumen I-MP3”. Si se trata de un METS
para una obra en volimenes en MP4, se consignara como valor del atributo descripcion el
namero de volumen seguido de un guion medio y la mencién “MP4”, por ejemplo,
“Volumen I-MP4”.

Por ejemplo:

<dmdSec ID="DGBGOM":>

<mdWrap MDTYPE="OTHER" OTHERMDTYFE="DGBGOM">

<xmlData><grupoObjetoMultimedia mimeType="image/jpeg" presentacionDef="miniaturas" tieneOCR="true"
descripcion="Tomo III" nombre="El espacio interdimensional de Califor“nia|"><imagenFavor“ita>FIDE3</
imagenFavorita»</grupo0bjetoMultimedia></xmlData>

< /mdWrap>
</dmdSec>

Ademas, se pondra como sufijo el nimero de volumen en el valor del atributo LABEL de la etiqueta
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raiz y del div de primer nivel del mapa estructural (por ejemplo: El espacio interdimensional de
California - Tomo III).

1.14. Suplementos y especiales en seriadas

Si los suplementos estan catalogados como publicaciones independientes (tienen su propio
registro bibliogréfico, de ejemplar, numeracién, patrén de numeracion, etc.) se trataran como
tales, poniendo sus imagenes en una carpeta nivel titulo independiente.

Si es un suplemento inserto en un namero de prensa o revista, y no un fasciculo suelto, ni
estd catalogado como publicacién independiente, las imégenes de este suplemento se trataran
como paginas del nimero. No habra, en este caso, que poner la mencién de suplemento en
los atributos del METS del namero.

Si nos encontramos suplementos publicados independientemente, pero que no tienen un
registro bibliografico propio, se tratardn como ntmeros de la cabecera que los contiene,
incluyendo en los METS de estos suplementos, la mencién de suplemento en los atributos
LABEL de la etiqueta raiz y del div de primer nivel del strucMap, y en el atributo nombre de
la etiqueta grupoObjetoMultimedia. Por ejemplo:

nombre="Revista cinematogrifica: Asio IV, Nuimero 3 (1876-10-11) - suplemento de cine".

También hay que poner una nota en el MODS indicando que el namero es o incluye un
suplemento. Por ejemplo:

<mods:originInfo>

<mods:datelssued encoding="is08601" qualifier="approximate">1876-10-
11</mods:datelssued>

</mods:originlnfo>

<mods:note>Suplemento de cine</mods:note>

Ademéds, para las imagenes de estos suplementos se crearan carpetas nivel dia con el
siguiente sistema de nombrado: dd-su[n] , donde “dd”seria el nimero de dia y [n] seria el
namero de orden del suplemento, expresada con tres cifras. Por ejemplo, si tenemos un
suplemento el dia 13 de julio de 1973, incluiremos sus imagenes en la siguiente ruta de
carpetas: ../1973/07/13-su001. Si ese dia se hubieran publicado dos suplementos, para el
segundo se crearia la carpeta de dia 13-su002.

Si nos encontramos ntmeros de diferentes ediciones publicados el mismo dia, procederemos
igual que en el caso de los suplementos publicados sueltos y asociados al mismo registro,
pero utilizando el cédigo “ed” en vez del cédigo “su”. Por ejemplo, para tres ediciones del
mismo dia 5 se crearian las carpetas nivel dia “05-ed001”, “05-ed002 y “05-ed003”.

Si nos encontramos casos dudosos o especiales asignados al mismo dia, procederemos igual
que en el caso de los suplementos o las ediciones, pero utilizando el cédigo “es” (de
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“especial”), en vez del cédigo “su” o “ed”. Por ejemplo, para dos ntimeros especiales o
dudosos publicados el mismo dia 7, fecha en la que hay asignado un namero con la
numeracion corriente, se pondran las imégenes con numeracién corriente en una carpeta
nivel dia llamada ”07”, mientras que para los casos especiales se utilizaran las carpetas nivel
dia “07-es001” y “07-es002”. Estos casos dudosos o especiales pueden ser por ejemplo
numeros extraordinarios o especiales, varios nameros publicados en el mismo y demds casos
dudosos, que no sean propiamente un suplemento o un ntimero de otra edicién.

En estos casos, hay que registrar la mencién de edicién o ntimero especial en los atributos
LABEL de la etiqueta raiz y del div de primer nivel del mapa estructural, y en el atributo
nombre de la etiqueta grupoObjetoMultimedia. En estos atributos se pone el titulo y la
numeracion y cronologia del ntimero. Se trata de afiadir un texto informativo, por ejemplo:

LABEL="Diario de la Marina: Aiio XCIV, Numero 337 (1926-12-04) - edicion de tarde".

También hay que poner una nota en el MODS indicando que el naimero es una edicién o es
especial o dudoso. Por ejemplo:

<mods:originInfo>

<mods:datelssued encoding="iso8601" qualifier="approximate">1926-12-
04</mods:datelssued>

</mods:originlnfo>

<mods:note>Edicién de tarde</mods:note>

En los METS de los suplementos, ediciones y ntiimeros especiales o dudosos publicados
independientemente pero que estan asociados al registro bibliografico de la cabecera, si
tienen numeracién propia, se consighard esta numeracion en las etiquetas o atributos del
METS que incluyen la mencién de numeracion (LABEL, nombre, mods:part); si no tienen
numeracioén propia no se pondra mencién de numeracion. Si tienen una periodicidad distinta
a la de los nameros corrientes, serd necesario asignarles un patrén de periodicidad propio.

1.15. Seguimiento de los trabajos

La Subdireccion General de Coordinaciéon Bibliotecaria designard un coordinador o
coordinadora del proyecto que sera el o la responsable de supervisar el desarrollo de los
trabajos de digitalizacién. Esta supervision comprobard la realizacion efectiva por parte de la
empresa, el cumplimiento de los estdndares de calidad y la entrega de los informes indicados
en este pliego.

La empresa, por su parte, designard a una coordinadora o coordinador, responsable de
coordinar la ejecucién de los trabajos, que serd la interlocutora o el interlocutor con el
coordinador o coordinadora de la SGCB para las cuestiones relacionadas con el proyecto de
digitalizacion y debera acudir, junto con otros miembros de su equipo si fuera necesario, a
las reuniones de seguimiento del servicio que convoque la S.G.C.B. Este/a coordinador/a de
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la empresa adjudicataria, sera el encargado/a de la planificacién, seguimiento y control de
los trabajos que realice dicha empresa en el marco del proyecto de digitalizacién.

Durante la ejecucion de este contrato el adjudicatario debera facilitar en todo momento a las
personas designadas por la Subdireccion General de Coordinacién Bibliotecaria a tal efecto,
aparte de los informes y documentos indicados en el pliego de prescripciones técnicas, la
informacion y documentaciéon que éstas soliciten para disponer de un pleno conocimiento de
las circunstancias en que se desarrollan los trabajos y del estado de los mismos, asi como de
los eventuales problemas que puedan plantearse y de las tecnologias, métodos y
herramientas utilizados para resolverlos.

El adjudicatario deberd contar con herramientas que permitan llevar un seguimiento
detallado del desarrollo de los trabajos. En concreto, la empresa adjudicataria debe realizar
una planificacién previa de los trabajos (cronograma), incluido un andlisis de riesgos, y
contar con un sistema que permita el control documental de los tiempos y procesos de trabajo,
asi como con mecanismos de control y planes de contingencia para corregir las posibles
desviaciones sobre los hitos o fases planificados que permitan mantener actualizado, con
informacion real, el cronograma y el sistema.

El adjudicatario debera evaluar periédicamente el estado de los trabajos y realizar las
acciones correctoras necesarias para que se ajusten a los tiempos establecidos en el
cronograma, y deberd mantener actualizado el cronograma, actualizandolo, en tiempo real,
con la informacién de los adelantos o retrasos que se vayan produciendo.

Las empresas licitadoras, en su oferta, deberan incluir un cronograma que detalle los tiempos
previstos de inicio y fin de las distintas actividades a realizar durante el proyecto: instalaciéon
de equipos, escaneado, edicién de imagen, control de calidad, devolucién de materiales,
generacion de metadatos, etc.

En los contratos de digitalizacion de materiales impresos o manuscritos, grabaciones sonoras
y audiovisuales, la empresa deberd utilizar una web de seguimiento en la que se carguen
muestras de los objetos digitales que se van generando como producto de los trabajos de
digitalizacién. La empresa adjudicataria debera colocar en esta web, como minimo, muestras
de cada coleccién y tipo de documento que vaya digitalizando y dar acceso a la SGCB, para
que pueda visualizarlas y descargarlas.

Esta web de seguimiento (junto a los informes de seguimiento) deben proporcionar a la SGCB
informacion suficiente sobre el desarrollo de los trabajos, informacién que debe incluir el
calculo de los ritmos y porcentajes de materiales digitalizados de cada coleccién y las
previsiones de inicio y finalizacién de trabajos.

La empresa adjudicataria no debera tratar directamente con las instituciones conservadoras
de los fondos a digitalizar méds que para las cuestiones logisticas y de organizacién de los
trabajos. Si las instituciones conservadoras de los fondos que se estén digitalizando solicitan
directamente al personal de la empresa cambios sobre el proyecto (cambios en el listado de
obras a digitalizar, por ejemplo), la empresa deberd notificarlo a la SGCB, que le indicara
como proceder. La realizaciéon de cambios sobre el proyecto no autorizados por la SGCB
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puede suponer generar contenidos que luego no acepte recibir la SGCB (por ejemplo, porque
estos contenidos no estén en dominio publico o porque el cambio realizado no le interese).

1.16. Tratamiento de incidencias

El adjudicatario debera revisar visualmente el estado de conservacién de los fondos que se
le entreguen y cotejar la informacién de los listados de contenidos a digitalizar con la
documentacién de los materiales entregados, y con los materiales mismos. Asimismo debera
revisar los registros bibliograficos y de fondos y los contenidos ya digitalizados que se le
entreguen (en caso de que el contrato incluya edicion de imagen o tratamiento de contenidos
ya digitalizados). En caso de que, mediante esta revisiéon, detectara cualquier problema,
carencia, falta de coincidencia o inconsistencia, debera solucionarlo o notificarlo al personal
de la S.G.C.B. para que lo solucione o decida qué hacer al respecto.

La empresa adjudicataria resolvera por propia iniciativa, y a la mayor brevedad posible,
cualquier defecto, error o incorreccion de los contenidos digitales generados por medio de
este servicio (lo cual incluye la documentacion generada) que detecte mediante sus controles
de calidad o durante su trabajo; en caso de no poder solucionar alguna de estas incidencias
se informarad al personal de la S.G.C.B. a cargo del proyecto de esta eventualidad que haré lo
posible por darles solucién. En estos casos, la empresa acordara la solucién con la SGCB o
debera cefirse a las instrucciones del coordinador o coordinadora del proyecto para
solucionar las incidencias.

La S.G.C.B. notificard a la empresa adjudicataria, por teléfono o escribiendo a un correo
electrénico habilitado al efecto, cualquier incidencia que detecte en cualquier fase del servicio
o durante el periodo de garantia de los trabajos. Salvo que en los pliegos del contrato se
indique otra cosa, el adjudicatario debera dar respuesta telefénica o por correo electrénico
en un méaximo de 24h en horario de 9:00 a 17:00 h, de lunes a viernes laborables.

Salvo que en los pliegos del contrato se indique otra cosa, el adjudicatario estara obligado a
solucionar las incidencias de las que la S.G.C.B. le informe cifiéndose a los siguientes plazos:

Descripcién Tiempo maximo de resolucién
Errores puntuales de digitalizacién. | 10 dias laborables

Errores masivos de digitalizaciéon 30 dias laborables
Errores de metadatos 10 dias laborables
Errores de documentacién 5 dias laborables

Estos tiempos computaran desde que la S.G.C.B. notifique la incidencia al adjudicatario hasta
que éste confirme que esta resuelta. Si la S.G.C.B. determinara que una incidencia cuya
resolucién se ha notificado no esti en realidad resuelta, no se considerard cerrada la
incidencia ni se tendréd en cuenta el aviso previo de resolucién de cara a contabilizar los
tiempos de resolucién.
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Si se produjeran circunstancias extraordinarias que impidieran el cumplimiento de estos
plazos, la empresa adjudicataria tendria que presentar informe explicativo de las mismas.
Si en los pliegos se establece la posibilidad de imponer determinadas penalidades a la
empresa por la falta o retraso en la resolucion de incidencias, la SGCB tendria que validar el
informe anteriormente mencionado para que estas penalidades no se apliquen.

El adjudicatario debera asegurarse de que la continuidad del servicio no se vea afectada por
los procesos de deteccion y resolucion de incidencias.

La correccion de incidencias no puede suponer en ningtn caso la entrega de materiales
incorrectamente nombrados u organizados. Los archivos mal digitalizados o los metadatos
incorrectos deben ser sustituidos por los materiales corregidos, manteniéndose los nombres
originales.

1.17. Control de calidad

La empresa o servicio de digitalizacion debera realizar un seguimiento del trabajo y
controlar su calidad durante la ejecucion del mismo. Por su parte, la SGCB haré lo mismo.

La empresa adjudicataria debera aplicar controles de calidad sobre las distintas fases o
trabajos del proyecto, y en particular, sobre los metadatos y fondos ya digitalizados que
se le entreguen, sobre la instalacién y limpieza de los equipos, sobre el estado de
conservacion de los materiales que trasladen o digitalicen, sobre los masteres, sobre los
archivos de difusion, sobre el resultado del Reconocimiento Optico de Caracteres, sobre
los metadatos generados, sobre las estructuras de carpetas y nombres de archivo, y sobre
los soportes entregados.

El control de calidad de los metadatos y fondos ya digitalizados que se le entreguen
consistird en una revisién de estos materiales.

Los controles de los equipos de digitalizacion estaran dirigidos a asegurar que éstos estan
correctamente instalados, limpios y calibrados.

El control de calidad de los archivos se asegurard de que estos cumplan con los criterios
especificados en los pliegos. En el caso de las imédgenes digitales se comprobara que estén
correctamente alineadas, no pierdan informacién, se visualicen correctamente en pantalla,
no tengan bordes excesivos, estén bien enfocadas, tengan su color correctamente
gestionado y bien colocada la marca de agua (en los casos en que haya que ponerla). En el
caso de las grabaciones sonoras y los audiovisuales se comprobara que los archivos se
oigan y/o vean con la misma claridad o nitidez que los originales, que su velocidad de
reproduccién es correcta, que la digitalizacién no ha afiadido ruidos, que el color se
reproduce correctamente y que tienen las caracteristicas exigidas en los pliegos.

El control de calidad del OCR consistira en comprobar que los formatos de OCR
solicitados se estdn generando correctamente y que los archivos de OCR tienen el nivel de
calidad ofrecido o especificado en los pliegos.

Los controles de calidad de los metadatos se aseguraran de que los archivos de metadatos
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sean validos y estén bien formados, y de que se ajusten estrictamente a los requisitos de
los pliegos.

Los controles de calidad comprobardn también que los archivos y carpetas estén
correctamente nombrados, que los materiales se entregan ordenados en estructuras de
carpetas segun lo indicado en este PPT y que no faltan materiales por digitalizar o haya
digitalizaciones duplicadas.

Los controles de calidad de los soportes aseguraran que los soportes son los especificados
en los pliegos y que funcionan correctamente (no estdn corrompidos, no presentan
problemas o retardos de apertura o funcionamiento).

La comprobacion debe ser lo mas completa posible. Si, para algin parametro (las obra
digitales generadas o los metadatos), el volumen de informacién no permite una
comprobaciéon completa, el adjudicatario debera realizar un muestreo sistematico de los
contenidos generados y de los procesos aplicados que le permita localizar errores y
determinar el nivel de calidad de los mismos. Si estos procesos de control detectaran errores
o pérdidas, o niveles bajos de calidad, se tomaran las medidas oportunas para corregir los
errores o se realizaran los ajustes necesarios para establecer, recuperar o mantener los niveles
de calidad. Los errores detectados han de ser corregidos a la mayor brevedad posible.

Una vez se hayan generado, la empresa debera validar todos los archivos digitales con el
programa JHOVE, e incluir el resultado de la validacién, siempre que haya sido positivo, en
las carpetas de control que debera haber dentro de cada carpeta de biblioteca en los discos
duros que se entreguen a la SGCB. En caso de que el resultado de la validacién sea negativo,
la empresa adjudicataria tendra que estudiar porqué y solucionarlo.

La empresa adjudicataria proporcionard a la Subdireccion General de Coordinacion
Bibliotecaria informes exhaustivos de los controles de calidad realizados si le son requeridos
por esta.

Por su parte, la Subdirecciéon General de Coordinacién Bibliotecaria, realizara un control de
calidad de los materiales recibidos. En caso de que se detectaran errores o carencias, la
S.G.C.B. se encargara de notificar las correcciones a realizar en un plazo que no exceda el de
garantia de los trabajos.

1.18. Documentacion

El adjudicatario deberéa llevar un exhaustivo control documental del proyecto que incluya
los siguientes tipos de informe o documento:

a) Listado de colecciones a digitalizar.

b) Albaranes de recepcion y devolucién de materiales.
¢) Informes de seguimiento.

d) Informes de incidencias.

e) Hojas de entrega.

f) Informe de facturacion.
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Esta documentacion debe posibilitar la trazabilidad de los procesos y materiales, y mantener
la consistencia dentro del proyecto en cuanto a terminologia e identificadores. Debe estar
escrita en castellano.

a) Listado de colecciones a digitalizar.

La S.G.C.B., por medio del coordinador o de la coordinadora del proyecto entregara a la
empresa adjudicataria los listados y los registros bibliograficos y de fondos correspondientes
a los materiales a digitalizar. La empresa adjudicataria debe realizar una comprobacién de
esta informacion.

b) Albaranes de recepcién y devolucién de materiales.

Los albaranes de recepcion y devolucién de materiales utilizado en el proyecto han de
proporcionar informacién que permita determinar quién tiene los fondos a su cargo, las
fechas de recepcién y recogida de los materiales y las incidencias detectadas al revisar las
entregas y su solucién (falta de ejemplares, ejemplares no digitalizables, sustituciéon de
fondos, etc.).

Los albaranes deben contender la siguiente informacion:

- Nombre, apellidos, DNI y firma de la persona (de la empresa adjudicataria o de la
institucién conservadora) que recibe los materiales.

- Fecha de la entrega o devolucion.

- Descripcién sumaria pero inequivoca de los fondos que se entregan o devuelven.

- Cantidades de los materiales que se estan entregando (volimenes, revistas o nimeros
de prensa, grabaciones sonoras, videos, etc.).

- Incidencias relacionadas con la entrega o devolucién, si las hubiera.

- Anotaciones sobre la entrega o devolucion, si es que fueran procedentes.

c) Informes de seguimiento.

El coordinador de la empresa adjudicataria entregara informes de seguimiento del proyecto
a los responsables de este en la S.G.C.B. con una periodicidad bimensual o cuando le sean
solicitados. Estos informes deberan permitir conocer el ritmo de los trabajos y comparar este
con el inicialmente estimado. Ademds deben incluir informacién de los porcentajes de
materiales ya digitalizados de cada coleccién y las previsiones de inicio y finalizacién de
trabajos.

En estos informes de seguimiento se incluird, para el total de los materiales a digitalizar y
para cada coleccioén, la siguiente informacién:

- Nuamero de péginas, fotografias, diapositivas, negativos, transparencias,
grabaciones sonoras, videos, etc. a digitalizar. Se utilizardn los conceptos
establecidos en la descripcion del objeto del contrato del pliego de prescripciones
técnicas.
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- Nuamero de paginas, fotografias, diapositivas, negativos, transparencias,
grabaciones sonoras, videos, etc. ya entregadas.

- Nuamero de péginas, fotografias, diapositivas, negativos, transparencias,
grabaciones sonoras, videos, etc. que faltan por entregar.

- Porcentajes entregados y por entregar.

- Previsiones iniciales: Dias de trabajo, Media de paginas digitalizadas/dia y Fecha
de finalizacion.

- Desviacion de las previsiones iniciales a dia de la fecha del informe (més o menos
paginas de las previstas, media de paginas/dia inferior o superior).

- Estimaciones actualizadas (a la vista de los ritmos reales de digitalizacion):
Cantidad de dias de trabajo restantes prevista, media prevista, fecha de
finalizacién prevista.

- Explicaciones sobre los motivos de las desviaciones, si fueran procedentes.
Cualquier otra informacién que se considere o sea necesaria para llevar un
adecuado seguimiento de los trabajos.

Esta informacién debe ofrecerse para el total de los fondos a digitalizar y para los contenidos
de cada una de las instituciones que aportan sus colecciones al proyecto. Si en una institucién
se estan digitalizando varias tipologias documentales (prensa y revistas, impresos y
manuscritos, grabaciones sonoras, videos, etc. se ofrecerd la informacién de estos dos tipos
de coleccién por separado, utilizdndose las categorias o tipologias de materiales establecidas
en la descripcion del objeto del contrato del pliego de prescripciones técnicas.

La empresa adjudicataria deberd redactar y entregar estos informes de seguimiento cada dos
meses (a contar desde la fecha de inicio del contrato) y cuando le sean requeridos por la
S.G.CB.

d) Informes de incidencias.

La empresa adjudicataria debera mantener al tanto a la SGCB de las incidencias que puedan
afectar a los ritmos o a la calidad del trabajo. Para ello, podra informar por teléfono o por
correo electrénico o presentar un informe escrito de incidencias. Este informe puede también
incluirse en los informes de seguimiento.

Si el tratamiento y resolucién de incidencias afectara a la informacién de los informes de
entrega o de seguimiento (por ejemplo, porque hay que anular o devolver parte de los
contenidos de una entrega), éstos deben ser corregidos y entregados de nuevo.

e) Hojas de entrega.
La empresa adjudicataria entregard también una hoja de entrega junto con cada entrega de
materiales a la S.G.C.B. en donde se especifiquen detalladamente las bibliotecas, cantidades

y tipos de los materiales que se estan entregando.

Las hojas de entrega deberan incluir la siguiente informacién:
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- Ntmero de entrega

- Fecha de la entrega

- N° de copias de los contenidos que se estan entregando. En principio, habria que
entregar, salvo que excepcionalmente la SGCB apruebe otra cosa, tres copias de
los contenidos: dos idénticas para la SGCB y otra para la institucion de origen. Las
caracteristicas de las copias se han especificado ya en el apartado 1.12 Copias y
soportes.

- Institucién o instituciones de las que se entregan contenidos.

- Indicaciéon del tipo de las colecciones entregadas: publicaciones seriadas,
impresos y manuscritos, contenidos procesados, registros catalogados,
grabaciones sonoras, videos o peliculas, etc.

- Signaturas de los soportes entregados. Cada soporte debe marcarse con una
signatura o identificador tnico dentro del contrato.

- Contenido de cada soporte: cantidad y formato de archivos de preservacion,
cantidad y formato de archivos de difusién, cantidad y formato de miniaturas
(cuando corresponda), cantidad de archivos de OCR en formato ALTO (cuando
corresponda), cantidad de PDFs (cuando corresponda), cantidad de archivos Mets
para cada tipo de archivo METS que haya que entregar (en caso de materiales
impresos: METS de carga de la copia en JPEG, METS de carga de la copia en PDF,
METS de preservacion).

En el caso de que el proyecto incluya la generaciéon de imagenes JPEG para
difusién y para usar como miniaturas, se contabilizardn por separado las
imagenes JPEG de la copia de difusién y las imédgenes JPEG de las copias en
miniatura (thumnails).

Estas conceptos se contabilizaran con el programa gratuito WizTree, recogiendo
la informacién de la columna “Archivos” de la vista en arbol, para las carpetas
donde estan estos contenidos.

f) Informe de facturacion.

El adjudicatario entregara asimismo un informe de facturacion para cada periodo a facturar
en el que se detallen y computen los contenidos que se estan facturando. En este informe se
han de indicar, claramente, los conceptos que se estan facturando en funcién de la naturaleza
del contrato: n° de paginas digitalizadas, materiales procesados, obras catalogadas, etc. Solo
se podran facturar contenidos ya entregados.

1.19. Mantenimiento y garantia

La empresa o servicio de digitalizacion debera garantizar el correcto funcionamiento de
los trabajos realizados como minimo durante el plazo de un afio a contar desde la fecha de
finalizacion del servicio, obligdndose a realizar gratuitamente durante dicho tiempo las
correcciones y modificaciones necesarias para subsanar los errores que eventualmente
pudieran descubrirse.
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El adjudicatario sera el responsable de cualquier dafio que pueda sufrir el material por
negligencia o accién malintencionada de su personal, en la prestacién de este servicio.

1.20. Propiedad intelectual

Como norma general, en el marco de los proyectos de digitalizacién de la Subdireccién
General de Coordinacién Bibliotecaria, solo se digitalizaran obras que estén en el dominio
publico o cuyos derechos pertenezcan al Ministerio de Cultura. Como excepcién a esta
norma, podrédn digitalizarse obras sujetas a derechos de la propiedad intelectual cuando
los derechohabientes hayan cedido previamente los derechos de reproduccion y
comunicaciéon publica, por medio de un convenio, acuerdo o documento de cesién de
derechos, al Ministerio de Cultura.

Salvo que se especifique otra cosa en los pliegos o acuerdos, el Ministerio de Cultura y las
instituciones que aportan los fondos a digitalizar serdn los propietarios tnicos de las
imagenes resultantes de los servicios de digitalizacion. El Ministerio sera el propietario
unico de las dos primeras copias que se generen de los contenidos digitalizados, las
instituciones serdn las propietarias tnicas de los contenidos que se les entreguen, que
incluird las digitalizaciones de sus fondos.

El Ministerio de Cultura y las instituciones que aporten los fondos seran los titulares
unicos de los derechos de explotaciéon de los documentos digitales generados mediante la
digitalizacion, el Ministerio de las dos primeras copias, y las instituciones, de las copias
que el ministerio les entregue (tercera copia).

Ninguna empresa o particular podré reproducir ni utilizar estos contenidos sin el permiso
de los derechohabientes mencionados. Este permiso podra otorgarse, y asi se hace
actualmente, sobre las copias de difusiéon o preservacién, mediante la asociaciéon de
contenidos con licencias de acceso. La SGCB pone sus digitalizaciones en sus bibliotecas
digitales bajo licencia CC BY 4.0, licencia que permite la reproduccién, distribucién y
transformacion de los contenidos, incluso con fines comerciales, siempre que se mencione
la fuente de procedencia.

La empresa o servicio de digitalizacion se comprometerd a garantizar la confidencialidad
de los datos recibidos en el marco del servicio de digitalizacién y a no hacer ningtin uso
de los mismos fuera de lo establecido en el acuerdo o contrato previo, siendo responsable
de las consecuencias que se deriven del incumplimiento de este apartado. Asi mismo, las
empresas digitalizadoras no podran hacer ningin uso de los registros e imégenes
generados mediante el servicio de digitalizaciéon ni de los materiales que le puedan ser
entregados para la realizacion de dicho servicio por las instituciones que aporten los
fondos o por la SGCB.
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2. Requisitos para los proyectos de digitalizacion subvencionados por la
SGCB.

Para los proyectos de digitalizacion subvencionados por la Subdireccion General de
Coordinacién Bibliotecaria se exige el uso de metadatos MARC21 para describir las obras
y sus ejemplares, y archivos METS para describir y/o cargar los objetos digitales
correspondientes a los nimeros de dichas publicaciones seriadas.

Para describir las obras es obligatoria la utilizacion del formato MARC21 bibliografico.
Ademas, es recomendable la utilizacion de registros de fondos en formato MARC21. En
todo caso, si no se utilizan registros de fondos, es necesario incluir la informacién de
fondos en campos 8XX del formato MARC21 bibliogréfico. En concreto es obligatorio
utilizar el campo 852 con el c6digo de institucion (en el subcampo $a) y la signatura (en el
subcampo $j).

Se entregaran a la SGCB, junto con los documentos digitales, METS de carga y
preservacion por cada obra, volumen de obra o ntimero de publicacion seriada. Estos
METS se deben ajustar a los perfiles especificados en el punto 1.10.2 (Archivos METS) de
este documento. Como tnica diferencia, se permitira que los METS de carga del mismo
documento en distintos formatos (JPEG y PDF, por ejemplo) se fusionen en un solo archivo
METS. Lo mismo se permitird para los METS de preservacion. Igualmente se podran
fusionar los METS de carga y preservacion.

Si los archivos METS describieran, en un solo archivo, varias versiones de la obra en
distintos formatos, incluirdn una etiqueta fileGrp para referenciar cada version de la obra;
para estos casos, se utilizaran atributos USE con valores que describan el tipo de version.
En el mapa estructural, se ha de registrar la estructura de todas las versiones de la obra
relacionadas en los fileGrp, sea mediante la inclusion de enlaces a sus diferentes elementos
(cuando las estructuras coincidan), o en mapas estructurales diferentes (si las estructuras
de estas versiones fueran diferentes entre si). Por ejemplo:

<mets:fileSec>
<mets:fileGrp ID="G1l" USE="reference">

<mets:file ID="jpg_bvphf20220000079 18330616 001"
SEQ="2" MIMETYPE="image/jpeg" SIZE="386081" CHECKSUMTYPE="MD5"
CHECKSUM="31bf2030b68968daf9b31495eb537c36" CREATED="2022-06-
14708:06:27">

<mets:FLocat LOCTYPE="URL" xlink:href="e:/ib-

bpm/jpg/bvphf20220000079/1833/06/16/bvphf20220000079_ 18330616 _001.j
pg"/>

</mets:file>

<mets:file ID="jpg_bvphf20220000079_ 18330616 _002"
SEQ="3" MIMETYPE="image/jpeg" SIZE="430438" CHECKSUMTYPE="MD5"
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CHECKSUM="e60a0578baa60c399539f1fc7b49826d" CREATED="2022-06-
14708:06:37">
<mets:FLocat LOCTYPE="URL" xlink:href="e:/ib-
bpm/jpg/bvphf20220000079/1833/06/16/bvphf20220000079 18330616 _002. j
pg"/>
</mets:file>
</mets:fileGrp>
<mets:fileGrp ID="G2" USE="pdf">
<mets:file ID="pdf_bvphf20220000079_ 18330616" SEQ="1"
MIMETYPE="application/pdf" SIZE="4978170" CHECKSUMTYPE="MD5"
CHECKSUM="2812650a2f2f199cdcf607befdd7fa75" CREATED="2022-07-
19T710:41:27+02:00">
<mets:FLocat LOCTYPE="URL" xlink:href="e:/ib-
bpm/pdf/bvph{20220000079/1833/06/16/bvphf20220000079_18330616.pdf"/
>
</mets:file>
</mets:fileGrp>
</mets:fileSec>
<mets:structMap ID="SM-1" TYPE="LOGICAL">
<mets:div TYPE="news:issue" LABEL="Boletin de la Provincia
de Mallorca - Ano 1 Numero 1 - 1833 junio 16" DMDID="DMDISSUE"
ORDER="1">
<mets:div TYPE="news:image" LABEL="1" ORDER="1">
<mets:fptr
FILEID="jpg_bvphf20220000079 18330616 001"/>
</mets:div>
<mets:div TYPE="news:image" LABEL="2" ORDER="2">
<mets:fptr
FILEID="jpg_bvphf20220000079 18330616 002" />
</mets:div>
</mets:div>
</mets:structMap>
<mets:structMap ID="SM-2" TYPE="LOGICAL">
<mets:div TYPE="news:issue" LABEL="Boletin de la Provincia
de Mallorca - Ano 1 Numero 1 - 1833 junio 16" DMDID="DMDISSUE"
ORDER="1">
<mets:fptr FILEID="pdf bvphf20220000079 18330616"/>
</mets:div>
</mets:structMap>

Tan solo se subvencionara la digitalizaciéon de colecciones de obras que estén en dominio
publico o cuyos derechos estén en posesion de la institucién responsable del proyecto, bien
porque las haya publicado ella misma, bien porque sus derechohabientes les hayan cedido
los derechos de reproduccién y comunicacién publica.

Tan solo se subvencionara la digitalizacion de materiales bibliograficos. No se
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subvencionara la digitalizacion de materiales documentales (propios de colecciones
archivisticas).

Las obras digitales generadas en proyectos subvencionados por la SGCB se han de poner
en Internet, en una web a la que puedan acceder los usuarios de forma gratuita y sin
restricciones de acceso. En linea con este requisito, se asignaran a las imagenes licencias
web que permitan el libre acceso.

Por otro lado, estos archivos han de cargarse en un repositorio OAI-PMH, que permita su
recolecciéon en HISPANA, y que tenga implementado el formato EDM, para que sea
posible su recoleccién por parte de EUROPEANA. No es necesario que este repositorio
pertenezca a la instituciéon que pide la subvencion para digitalizar.

Los metadatos resultantes de la digitalizacion se licenciardn o entenderan licenciados bajo
una licencia abierta, y podrdn ser reutilizados sin restriccién, incluidos los fines
comerciales.

Podréan asimismo incluirse marcas de agua en las imédgenes (salvo en las que entreguen a
la SGCB) siempre que sean discretas, de pequefio tamafio y en la medida de lo posible no
se superpongan a los contenidos de las imédgenes. En los archivos de la copia para la SGCB
no se pondran marcas de agua.

Los proyectos subvencionados deberan tener en cuenta la preservacion de los contenidos
digitales que se vayan a generar.

Para los archivos de imagen, se utilizara el formato TIFF para preservacion y los formatos
JPEG y PDF para difusién. Se debe digitalizar en color o escala de grises, nunca en blanco
y negro. Las imdgenes mdster se generaran con una resolucién minima de 400 ppp (pixeles
por pulgada), las de difusién con resolucién minima de 200 ppp.

Para los proyectos subvencionados por esta Subdirecciéon se recomienda la utilizaciéon de
procesado OCR y programas de gestion de repositorios o bibliotecas digitales que
permitan la bisqueda en el texto. Esta funcionalidad resulta muy til y suele ser muy bien
valorada por los usuarios.

Para los archivos de sonido o video se utilizaran formatos abiertos, de uso extendido y
gratuito. Se recomienda ademas utilizar formatos que no precisen de la instalacién de
ningan plugin o programa, aunque sean gratuitos, para su utilizacion.

Las instituciones subvencionadas podran generar versiones adicionales en otros formatos
de archivo u otros formatos de metadatos, diferentes a los aqui indicados.

Se entregard una copia completa de los contenidos digitalizados a la SGCB. Por tanto, se
tendrdn que generar al menos dos copias de los contenidos digitalizados, una para la
entidad responsable del proyecto de digitalizacién, y otra para entregar a la SGCB. Por
cuestiones de preservacion, se recomienda generar al menos tres copias de los contenidos
digitalizados, quedandose dos de estas copias en poder de la entidad responsable del
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proyecto de digitalizacion. Las entidades receptoras de las ayudas para digitalizacion
estin obligadas a preservar los masteres generados mediante estos proyectos
subvencionados.

La copia para la SGCB se entregara en uno o varios discos duros USB o pendrives.
Las copias generadas incluirdn como minimo:

- Archivos de preservacion.

- Los correspondientes archivos de difusion.

- Los correspondientes registros MARC21 bibliograficos.

La informacién de fondos (en registros MARC21 independientes o en campos 8XX de
los registros MARC21 bibliograficos).

- Los METS de carga.

- Los METS de preservacion.

La Subdirecciéon General de Coordinacion Bibliotecaria serd la tnica propietaria de la
copia que la entidad subvencionada ha de entregarle, entendiéndose cedidos al Ministerio
de Cultura los derechos (en principio los de reproduccién y comunicacién ptblica) de esta
copia que sean necesarios para llevar a cabo cualquiera de las funciones que la ley
encomienda a este Ministerio. En particular, la SGCB podré cargar en la Biblioteca Virtual
del Patrimonio Bibliografico o en la Biblioteca Virtual de Prensa Historica, segin
corresponda, estas digitalizaciones, asi como utilizar imagenes sueltas de estas obras
digitales para difundir sus proyectos o ceder imagenes sueltas a terceros para ilustrar
trabajos culturales, educativos o de investigacion. Las instituciones responsables de estos
proyectos deberan tener en cuenta estos requisitos en caso de que lleguen a acuerdos o
firmen convenios de cesién de derechos de terceros.
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Anexo I. Ejemplos de archivos METS y OCR para la Biblioteca Virtual
del Patrimonio Bibliografico (monografias) y la Biblioteca Virtual de
Prensa Historica

Anexo I disponible en:

http:/ /travesia.mcu.es/portalnb/jspui/handle /10421 /8981

https:/ /travesia.mcu.es/server/api/core/bitstreams/ce537042-29aa-41a2-af2f-

4035bc5981a0/ content



http://travesia.mcu.es/portalnb/jspui/handle/10421/8981
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